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Vorwort

In unseren Projekten bei gocept haben wir beobachtet, dal eine um-
fassende Benutzungsdokumentation ein nicht zu unterschitzender
Faktor fir die erfolgreiche Einfiihrung eines Softwaresystems ist. Das
gilt insbesondere fiir Open-Source-Software wie Plone.

Dieses Buch entstand aus zwei Griinden. Einerseits ist es fiir uns not-
wendig, unsere Content-Management-Losungen zu dokumentieren.
Andererseits bestand fiir uns der Wunsch, das fiir uns besonders
wichtige Open-Source-Projekt Plone mit einer leicht zugéanglichen
und umfassenden deutschsprachigen Anwendungsdokumentation
zu unterstiutzen.

Wahrscheinlich werden die meisten Installationen von Plone an die
besonderen Wiinsche und Bediirfnisse ihrer Betreiber angepalt und
haben damit ihre Eigenheiten. Jedoch bleiben die grundlegenden
Funktionsweisen und Bedienkonzepte stets bestehen. Daher lag es
fir uns nahe, ein Handbuch fiir das Basissystem zu schreiben, das
diese Gemeinsamkeiten behandelt.

Dieses Buch richtet sich an Anwender, die als Autoren oder Redak-
teure an einem Plone-Portal arbeiten.

Insbesondere wollen wir mit diesem Buch Personen, die als Multi-
plikatoren auftreten, eine Hilfestellung bieten. Sie sollen ihr Wissen
systematisch vertiefen und mit dem klar abgegrenzten Tutoriumsteil
andere Benutzer an den Umgang mit Plone heranfiihren kénnen.

Mit der zweiten Auflage haben wir das Buch fiir die Verwendung
mit Plone 2.1 aktualisiert, sprachlich iiberarbeitet und versucht, die
Inhalte noch verstdndlicher zu strukturieren.
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Vorwort

Wir hoffen, daf das vorliegende Buch derzeitigen und zukiinftigen An-
wendern von Plone-Portalen die Einarbeitung in und den Umgang mit
diesem Content-Management-System erleichtert und den breiteren
Einsatz von Plone fordert.

Thomas Lotze und Christian Theune, Marz 2006
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Bezug

Dieses Buch bezieht sich auf Plone 2.1.2. Errata zu dieser Ausgabe
und Informationen iiber weitere Fassungen finden Sie im Internet
unter (http://www.gocept.com/go/plonebuch/).

Der Anhang bietet Administratoren eine Anleitung, um eine Plone-In-
stallation so zu konfigurieren, daR samtliche im Buch beschriebenen
Funktionen ausprobiert werden konnen.

Administratoren und Programmierern empfehlen wir beispielswei-
se das Buch ,Plone”“ von Andy McKay, um sich tiber Installation,
Anpassung und Entwicklung von Plone zu informieren.

Kommentare und Fragen

Kommentare und Fragen nehmen wir gern per E-Mail entgegen:

plonebuch@gocept.com

Lizenzierung des Buchs

Sollten Sie daran interessiert sein, den Text dieses Buches als Grund-
lage fiir die Dokumentation eigener Projekte zu verwenden, sind die
KTEX-Quellen in Lizenz erhéltlich.

Mochten Sie das Buch im Rahmen der Schulung Ihrer Mitarbeiter
digital (im PDF-Format) verteilen, ist dies ebenfalls nach Absprache
moglich.

Bitte wenden Sie sich bei Fragen zu diesem Thema an die oben
genannte Adresse.
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Vorwort

Neuerungen in der zweiten Auflage
- Das vorliegende Buch beschreibt Plone in der Version 2.1.
- Die inhaltliche Struktur wurde vereinfacht.
- Der Text wurde sprachlich tiberarbeitet.

- Es gibt eine Anzahl neuer Abbildungen.

Neuerungen in Plone 2.1

- Artikeltypen:

Bilder kénnen gedreht und gespiegelt werden.
Nachrichten besitzen ein Titelbild.

Textdateien kénnen in der Dateianzeige gelesen werden.
Ordner besitzen verschiedene Anzeigevorlagen.

- Navigation:

- Eine Website-Ubersicht ist hinzugekommen.

- Sie konnen Artikel von der Navigation ausschlieRen.

- Fir Ordner konnen automatisch globale Reiter erstellt wer-
den.

- Benutzer:
- Plone erstellt fiir jedes Portalmitglied eine Autorenseite.
- Benutzungsoberflache:

- Als visueller Texteditor wird Kupu eingesetzt.

- Das Suchfeld wurde um die Live-Suche erweitert.

- Portalseiten kénnen im Vollbildmodus dargestellt werden.

- Artikel besitzen ein Menii zum Kopieren, Verschieben etc.

- Die Artikelanzeige enthilt den Publikationsverlauf.

- Artikelverweise werden je nach Revisionszustand einge-
farbt

- Bilder werden automatisch auf eine sinnvolle GroRe ska-
liert.
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1. Einfihrung - Was ist Content-Management?

Dieses Kapitel gibt Ihnen einen Uberblick dariiber, was ein Content-
Management-System, kurz CMS, ist. Danach beschreibt es kurz, wie
Plone die Aufgaben eines CMS erfiillt.

,Ccontent-Management“ bezeichnet die Verwaltung von Inhalten, ins-
besondere den Umgang mit elektronisch erfalten Dokumenten. Dabei
kann es sich um Texte, aber auch Bilder, Tone, E-Mails, Datenban-
ken oder Termine handeln. Prinzipiell betrifft es jegliche Art von
Information, die in einem Rechner gespeichert werden kann.

Durch die groRe Verbreitung von Rechnern und Datennetzen, insbe-
sondere des Internet, sind inzwischen in vielen Unternehmen und
Institutionen die meisten Informationen digital vorhanden. Ein ,,Con-
tent-Management-System” ermoglicht es, gemeinsam bendétigte In-
formationen auch gemeinsam zu verwalten. CMS verwendet man
hauptsachlich zur Bereitstellung von Intranets oder Web-Auftritten.
Dabei gibt es sowohl an das Einsatzgebiet angepalite als auch all-
gemein verwendbare Losungen. Beispielsweise kann ein angepaltes
CMS darauf spezialisiert sein, Akten, Kundendaten oder Bilder zu
verwalten, wiahrend ein allgemeines CMS fiir verschiedenste Anwen-
dungsgebiete eingesetzt werden kann.

Plone ist ein solches allgemeines CMS. Es ladsst sich jedoch an die
speziellen Bediirfnisse verschiedener Organisationen anpassen. Dazu
zdhlen beispielsweise 6ffentliche Behorden und Internetmagazine.

Ein CMS bietet seinen Benutzern neben dem Speichern von Dateien
eine Reihe weiterer Vorteile, die nachfolgend erlautert werden.
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1. Einfithrung - Was ist Content-Management?

Freiheit und Unabhdngigkeit

20

- Daten sind rund um die Uhr verfiigbar. Sie sind nicht davon

abhéngig, dal ein Kollege anwesend oder eine Abteilung be-
setzt ist, wenn Sie eine Statistik, einen Bericht oder eine Akte
benotigen.

- Dokumente werden automatisch speziell aufbereitet, so daR

Sie ein Dokument unabhéngig davon einsehen kénnen, ob es
als PDF-Datei, in einem der anwendungseigenen Formate von
Programmen wie Open Office, Word, Excel oder Access oder
einem anderen Format vorliegt.

- CMS koénnen Inhalte auch fiir Benutzer mit korperlichen Ein-

schrankungen bereitstellen. So kann ein Blinder eine Braille-
Zeile oder einen Screen-Reader verwenden, um auf Texte zuzu-
greifen.

Die Einhaltung von Standards wie ,WAI-AAA“ (siehe (http:
//www.w3.org/WAI/)) sichert aulerdem, daR die Benutzungs-
oberflaichen auch gemessen an den besonderen Bediirfnissen
dieser Menschen eine hohe Qualitat besitzen.

- Bei der Suche nach Informationen miissen Sie nicht mehr wissen,

in welcher Form die Information gespeichert ist. Volltextsuchen
erfassen Informationen in Dokumenten verschiedener Formate
(PDF, Word, Excel) sowie Dateien, Bilder, Termine und auch
Datenbanken.

Fortgeschrittene Techniken erlauben es auch, mit einer unge-
nauen Vorstellung vom Wortlaut Informationen zu finden.

- Sie sind nicht darauf angewiesen, an einem bestimmten Ort zu

arbeiten. So konnen Sie auf ein CMS mit Ihrem Notebook, Mobil-
telefon oder PDA genauso zugreifen wie von Ihrem Arbeitsplatz
aus.


http://www.w3.org/WAI/
http://www.w3.org/WAI/

Zuverlassigkeit

- Durch die Speicherung von Metadaten, also systematischen In-
formationen, werden Verwirrungen vermieden, wie sie durch
die unbemerkte Verwendung widerspriichlicher oder alter Do-
kumente entstehen. Dadurch erhodht sich die Zuverlassigkeit
der vom CMS verwalteten Inhalte.

- Publikationsprozesse bieten die Moglichkeit, die Erarbeitung
und Freigabe von Inhalten den unternehmensspezifischen Richt-
linien entsprechend zu automatisieren. Dabei erhalten zustan-
dige Personen aktuelle und zuverldssige Informationen tiber
die zu erledigenden Aufgaben und iiber ausstehende Aufgaben
anderer Personen.

- Die Integration oder Bereitstellung eines Archivs macht auch
Informationen zugénglich, die nicht mehr haufig benotigt wer-
den. So wird vermieden, noch benétigte Daten versehentlich zu
l6schen.

Zusammenarbeit

- Die Verkniipfung der verschiedenen Informationsarten ermog-
licht es, zahlreiche Aufgaben aus dem Alltag in einem System
gemeinsam zu erledigen. Beispielsweise konnen mehrere auto-
risierte Personen an einer Seite arbeiten oder hinterlegte Bilder
auch von anderen Benutzern verwendet werden. Automatisierte
Ubersichtslisten zeigen neu eingestellte Artikel oder erinnern
an Termine.

- Die Einhaltung offener Standards ermdéglicht die Verwendung
von Informationen aus einem CMS auch in anderen informa-
tionsverarbeitenden Systemen. So kann ein CMS zum Beispiel
Termine und Nachrichten aus anderen CMS, etwa von Presse-
agenturen, zusammenfithren und dem Benutzer aufbereitet
prasentieren.
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1. Einfithrung - Was ist Content-Management?

- CMS erlauben verschiedene Formen von Kommunikation. Einer-

seits unterstiitzt ein CMS sogenannte ,,Push“-Kommunikation,
bei der eine zentrale Redaktion Informationen an die Benutzer
nach auBen gibt. Andererseits konnen die Benutzer auch selbst
Informationen einstellen und anderen zugéinglich machen.

Haufig enthélt ein CMS sowohl Bereiche, in denen inhaltliche
und formelle Priifung stattfindet, und freie Bereiche ohne eine
solche Priifung. Zu letzteren zdhlen Blogs und Foren.

- Benutzer eines CMS kénnen nach ihren Aufgabengebieten und

Zustandigkeiten in Rollen versetzt werden. So gibt es in einem
CMS Benutzer, die fiir die Erfassung von Inhalten zustindig
sind (Autoren), und solche, die Inhalte priifen und freigeben
(Redakteure). Dabei kann ein Benutzer in seinem Bereich Re-
dakteur sein, wahrend er anderswo nur Autor ist oder gar nur
freigegebene Inhalte lesen kann.

Die Zuordnung von Rollen zu einer Person dient nicht nur der
Sicherheit, sondern ermoglicht den Benutzern eines CMS auch,
mit zustdndigen Personen Kontakt aufzunehmen.

Sicherheit
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- Durch die Verwaltung von Inhalten unter Sicherheitsrichtlinien

sorgt ein CMS auf mehreren Stufen dafiir, dal nur autorisierte
Benutzer Dokumente erstellen, bearbeiten, freigeben, archivie-
ren und betrachten kénnen. Durch Anpassung an unterneh-
mensspezifische Anforderungen kann ein CMS dabei nahtlos in
bestehende Arbeitsabldufe integriert werden.

- Eine saubere Trennung der Sicherheitsregeln fiir Benutzer, Rol-

len und Gruppen in verschiedenen Bereichen eines CMS er-
moglicht den flexiblen und sicheren Umgang mit vertraulichen
Daten.
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2. Grundlagen von Plone

Dieses Kapitel vermittelt Ihnen das notige Hintergrundwissen, um
die folgenden Tutorien bearbeiten zu kénnen.

2.1. Artikel

Wenn Sie ein Plone-Portal zum ersten Mal benutzen, so wird es auf
Sie den Eindruck einer gewodhnlichen Website machen. Die einzelnen
Seiten bieten sowohl redaktionelle Inhalte als auch Zugriff auf eine
Vielzahl von Funktionen.

Um sich in Threm Portal zurechtzufinden, sollten Sie verstehen, daf}
die sichtbaren Seiten nicht die zentralen Elemente sind, aus denen
sich Plone zusammensetzt. Sie sind nur ,Fenster“, durch die man
auf den Inhalt blicken kann; die so betrachteten inhaltlichen Einhei-
ten bilden den Kern eines Plone-Portals und sind der Schliissel zur
Orientierung. Sie werden als Artikel bezeichnet.

Als Autor oder Redakteur an einem Plone-Portal arbeiten Sie mit
den Artikeln: Sie legen sie beispielsweise an, bearbeiten sie und
ordnen sie an. Es ist die Aufgabe von Plone, die Sicht auf diese Artikel
freizugeben, also die entsprechenden Seiten zu erzeugen.

2.1.1. Artikeltypen

Jeder Artikel gehort zu genau einem Artikeltyp, der seinen Verwen-
dungszweck und seine Eigenschaften festlegt.
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2. Grundlagen von Plone

Plone kennt folgende vorgefertigte Artikeltypen:

- Seiten

- Nachrichten und Termine

- Bilder und Dateien

- Links und Lesezeichen

- Ordner und intelligente Ordner

Diese Typen sind fiir unterschiedliche Aufgaben spezialisiert; ihre
Gemeinsamkeiten und Besonderheiten werden ab Seite 59 naher
beschrieben.

Eine besondere Rolle unter den in Plone verfiigharen Artikeltypen
spielen Ordner und intelligente Ordner. Ordner gruppieren die Artikel
einer Plone-Installation, und intelligente Ordner fassen verwandte
Artikel aus mehreren Ordnern zusammen. Damit strukturieren Sie
Ihre Inhalte und behalten auch in einer umfangreichen Installation
den Uberblick.

2.1.2. Metadaten

Plone ermoglicht den einfachen Umgang mit vielen hundert oder
gar tausend Artikeln fiir Autoren und Leser. Dazu werden Artikel
mit Informationen versehen, die das Katalogisieren und damit das
Auffinden einzelner Artikel in einem groRen Archiv erleichtern.

Diese Informationen bezeichnet man als Metadaten, also Angaben,
die andere Daten wie beispielsweise Bilder beschreiben. Zu ihnen
zdhlt man den Titel eines Artikels, seinen Autor und auch Angaben
uber Urheber- und Nutzungsrechte.

Metadaten gibt es nicht nur fiir Artikel in Plone, sondern sie werden
seit langem beispielsweise fiir Web-Seiten verwendet. Aus diesem
Zusammenhang stammt ein Standard, der festlegt, welche Informa-
tionen tiber einen Artikel in seinen Metadaten mindestens enthalten
sein sollten. Dieser Standard wird nach seinem Entstehungsort als
Dublin-Core bezeichnet.
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2.2. Ansichten

Plone-Artikel kdnnen alle vom Dublin-Core verlangten Angaben spei-
chern. Legen Sie einen Artikel an, so werden Sie nach einem Titel und
einer Kurzbeschreibung gefragt; weitere Angaben wie etwa Stichwor-
ter konnen Sie spéter machen. Eine vollstindige Ubersicht iiber den
Dublin-Core finden Sie in (http://dublincore.org/documents/
dcmi-terms/).

2.2. Ansichten

Damit Sie als Leser, Autor oder Redakteur mit Portalartikeln arbeiten
konnen, stellt Ihnen Plone die Artikel in verschiedener Form bereit.
Dies geschieht in erster Linie mit den Mitteln des World Wide Web
im Internet und Intranet. Weitere Zugriffsarten werden ab Seite 147
beschrieben.

Fiir jeden Artikel kann Plone mehrere Ansichten erzeugen, die ganz
unterschiedlichen Zwecken dienen. Neben der Darstellung des In-
halts, die jeder Leser zu sehen bekommt, gibt es auch solche, die
fiir Autoren und Redakteure gedacht sind. In jeweils einer eigenen
Ansicht konnen Sie den Artikel bearbeiten, den Zugriff durch Nut-
zer Thres Portals steuern und Ihre Aufgaben im Publikationsprozef
wahrnehmen.

Plone ergdnzt Artikelansichten um sogenannte Portlets. Darin werden
globale Funktionen, Bedienelemente oder weitergehende Informa-
tionen bereitgestellt. Portlets werden seitlich der jeweils aktuellen
Artikelansicht angezeigt.

Beispiele fiir Portlets sind der Navigationsbaum, der Kalender und
die Liste der neuesten Nachrichten.
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2. Grundlagen von Plone

2.3. Mitglieder

Ein Content-Management-System ist aus verschiedenen Griinden fiir
seine Nutzer interessant. Leser wollen den 6ffentlichen Inhalt einse-
hen und die 6ffentlich zugédngliche Funktionalitit nutzen. Autoren
tragen zum Offentlichen Inhalt bei, wihrend Redakteure die Publika-
tion der Inhalte steuern.

Damit Plone jedem Nutzer die fiir ihn bestimmten Informationen und
Bedienmoglichkeiten anbieten kann, sind dem Portal eine Anzahl von
Nutzern als Mitglieder bekannt.

Nachdem Sie sich mit Threm Benutzernamen und PaBwort angemeldet
haben, kann sich das Portal Thnen gegeniiber Ihren Aufgaben und
personlichen Einstellungen entsprechend darstellen und verhalten.
Nutzer, die nicht als Portalmitglieder bekannt sind oder sich nicht an-
gemeldet haben, bekommen stets die 6ffentliche Ansicht des Portals
zu sehen.

Als angemeldetes Portalmitglied erhalten Sie unter anderem auf be-
stimmte Artikel mehr Zugriffsrechte. Das kann sich darin auswirken,
dal Sie von den betreffenden Artikeln mehr Ansichten angeboten
bekommen. Weiterhin gibt es eine Reihe von Portlets, die angemel-
deten Portalmitgliedern vorbehalten sind und fiir sie personalisiert
werden.

Auf der anderen Seite wird es durch die Unterscheidung von Mit-
gliedern und die Beachtung von Zugriffsrechten moglich, private
Daten zu schiitzen und die Verantwortung der Nutzer auf bestimmte
Bereiche einzuschranken.

Als Mitglied eines Plone-Portals wird Ihnen dariiberhinaus ein Mit-
gliedsordner zur Verfiigung gestellt. Dort konnen Sie nach eigenem
Ermessen Unterordner und andere Artikel anlegen, bearbeiten und
lo6schen.
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3. Aussehen der Plone-Oberflache

In diesem Kapitel lernen Sie das Aussehen der Plone-Oberflache ken-
nen. Danach sollen Sie in der Lage sein, die in den folgenden Tutorien
erwahnten Oberflaichenelemente aufzufinden und zuzuordnen.

Starten Sie Thren Web-Browser und navigieren Sie zur Plone-Installati-
on. Sie erfahren die Web-Adresse Ihres Portals von Ihrem Administra-
tor; wir bezeichnen sie im folgenden mit (http://plone-adresse).

Sie sehen nun die Oberflache Thres Plone-Portals, wie sie sich Lesern
darstellt (siehe Abbildung 3.1 auf der nachsten Seite). Jede Seite des
Portals folgt dem gleichen Grundaufbau. Die Abbildung benennt die
Hauptelemente einer Plone-Seite:

1. Kopf
2. Inhaltsbereich
3. Seitenspalten
4. Fuly

Diese Elemente werden in den einzelnen Abschnitten dieses Kapitels
naher beschrieben.
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3. Aussehen der Plone-Oberflache

Website-{ibersicht Barrierefreiheit Kontakt

1 —

Startseite | | Members | [ NWews | [ Events | [ Groups |
Anmelden Benutzer erstellen
Sie sind hier: Startseite
Navigation Welcome to Plone 1= 14 Januar 2006 »
@ Startseite von user — Zulstzt verandert: 30,01,2006 15:17 e M B LD e P 50
Congratulations! You have successfully installed Plone. 2368087
(O Members 9 10 11 12 13 14
If you're seeing this instead of the web sits you were expecting, the owner of this web site 98 93 59 90 99 B G
& news has just installed Plone, Do not contact the Plone Team or the Plons mailing lists about
this. 22 23 24 25 26 27 28
I Events - -
o The first thing you should do is to set up your site by visiting the Site Setup area. £
WErH Become familiar with Plone by getting one of the @Flone bools, and make sure
you look at the available @ add-on products and @ online documentation,
Anmelden R
Quick Start
Henutzemname Some useful hints if you are new t
® Access key + 4 focuses the Liv E ou can start writing your search
e =uirinL terms straight away, and have \ation at your fingertips without
leaving the keyboard. For informac -Jdt how to use access keys in your
particular browser, see the Accessibility page.
= Plone will automatically be displayed in the language your browser asks for, If
you need more control over languages in Plone, install Plone Language Tool
@ Passwort from the Site Setup. If you need to maintain your content in multiple
RE R languages, download @ LinguaPlone.
= Workflow states are color coded if you are logged in, so it is easy to keep track
2 Meuer Benutzer?
of content security and visibility. Try the Site Map with color coding for a visual

security inspection of your site!

If you prefer working with pure HTML, Structured Text or ReStructured Text 3
markup instead of using a visual editor, you can disable it in your preferences.

3

Flone Open Source Content Management System Copyright @ 2000-2006 Plone Foundation et al.
Plone und das Plone-Logo sind eingetragene Warenzeichen der Plone Foundation. Lizensiert unter der GNU-GPL-Lizenz.

Diese Website erfilllt die folgenden Standards:

4

Abbildung 3.1.: Plone-Oberflache fiir Leser. Die Hauptelemente sind der
Kopf (1), der Inhaltsbereich (2), die Seitenspalten (3) und
der Ful (4).
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3.1. Kopf

B Website-Ubersicht Barrierefreineit Kontakt
N O _ .
] U s Ul N C 4, Suche

Startseite Members News Events Groups
D Anmelden  Benutzer erstellen

Sie sind hier: Startseite

Abbildung 3.2.: Kopf einer Plone-Seite. Er enthélt ein Logo (A),
Bedienelemente fiir Site-Aktionen (B), das Suchfeld (C) und
die Navigationsleiste (D).

3.1. Kopf

Abbildung 3.2 stellt die Bestandteile des Kopfes einer jeden Portalsei-
te dar. Dabei handelt es sich um folgende vier Elemente:

A. Logo

B. Site-Aktionen

C. Suchfeld

D. Navigationsleiste

Das Logo in der linken oberen Ecke der Seite wird in aller Regel vom
Betreiber Ihres Portals angepalt worden sein. Anderenfalls handelt
es sich um das Plone-Logo, das in der Abbildung zu sehen ist.

Rechts oben finden Sie Site-Aktionen vor, mit denen Sie die Website-
Ubersicht, Informationen zur Barrierefreiheit und ein Kontaktformu-
lar erreichen.

Darunter befindet sich das Suchfeld. Geben Sie hier einen Suchbe-
griff ein und betatigen Sie die Schaltfliche ,Suche®, so wird eine
Volltextsuche im gesamten Portal durchgefiihrt.
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3. Aussehen der Plone-Oberflache

Die Navigationsleiste besteht aus drei Teilen:

1. globale Reiter
2. Benutzermenu
3. Verzeichnispfad

Die globalen Reiter sind Verweise auf wichtige Orte des Portals, die
Sie so von jeder einzelnen Seite aus schnell erreichen konnen.

Das Benutzermenii rechts in der farbigen Leiste enthdlt Informatio-
nen und Verweise, die sich auf den gerade angemeldeten Nutzer
beziehen. Derzeit erfahren Sie dort, daR Sie sich noch nicht angemel-
det haben. Das Menii enthélt Verweise zu einem Anmelde- und einem
Registrierformular.

Am Verzeichnispfad konnen Sie jederzeit Thre Position im Portal able-
sen. Sie sehen dort den Pfad durch die Ordnerhierarchie, der Sie von
der Startseite aus auf direktem Weg zum aktuell betrachteten Artikel
fiithrt. Jeder Schritt ist dabei ein Verweis auf einen dazwischenliegen-
den Ordner. Derzeit besteht der Pfad nur aus einem Eintrag fiir die
Startseite.

3.2. Inhaltsbereich

Plone stellt Thnen die Artikel Ihres Portals in verschiedenen Ansichten
dar. Diese Artikelansichten nehmen den Inhaltsbereich der Portalsei-
ten ein.

Im Zentrum der Seite, die sie unter der Adresse (http://plone-
adresse) erreichen, sehen Sie den Inhalt der Startseite des Portals.

3.3. Seitenspalten

Die Spalten seitlich des Inhaltsbereichs dienen dazu, zusatzliche
Informationen und Bedienelemente aufzunehmen. Dazu kann jede
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3.4. Fuly

der beiden Spalten mehrere Portlets enthalten. Auf manchen Sei-
ten des Portals wird die rechte Spalte ausgeblendet, um mehr Platz
zum Arbeiten zu schaffen. Im Vollbildmodus werden alle Portlets
ausgeblendet.

Auf der Startseite finden Sie drei Portlets vor: die Navigation, die
Anmeldung und den Kalender.

Das Kalenderportlet auf der rechten Seite zeigt Ihnen das aktuelle
Datum und den Wochentag an. Bldttern Sie durch die vergangenen
bzw. folgenden Monate. Sollten Sie auf blau hinterlegte und in Fett-
schrift ausgefiihrte Datumsfelder stofen, dann wurde in Plone fiir
den entsprechenden Tag ein Termin veroffentlicht. Sobald Sie den
Mauszeiger dariiberhalten, werden Ihnen genauere Informationen zu
dem Termin angezeigt.

Das linke obere Portlet dient der Navigation. Es zeigt die Ordner-
struktur des Portals an. Was und wieviel Sie dort sehen, hdangt davon
ab, wieviel Inhalt andere Mitglieder des Portals bereits beigesteuert
haben. In jedem Fall sehen Sie einen Eintrag fiir die Startseite.

Das Portlet ,Anmelden“ enthalt, ebenso wie das Anmeldeformular,
Eingabefelder fiir Thren Mitgliedsnamen und Thr PaBwort. Falls Sie
letzteres einmal vergessen haben, finden Sie hier wie auch im Formu-
lar eine Moglichkeit, es sich per E-Mail schicken zu lassen. Zudem
gelangen Sie auch von diesem Portlet aus zum Registrierformular.

3.4. FuR

Der FuR jeder Portalseite enthdlt einen Vermerk zum Urheberrecht
an Plone und Verweise zu Internetstandards, die Plone erfillt.
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4. Arbeiten mit Plone

Die folgenden Tutorien fiihren Sie schrittweise in den Gebrauch
von Plone ein. Sie bauen aufeinander auf und ermoglichen Thnen
einen leichteren Zugang zu den spiter folgenden systematischen
Kapiteln.

Wollen Sie die Tutorien an einer eigenen Plone-Installation nachvoll-
ziehen, so erfahren Sie ab Seite 159, wie Sie eine solche Installation
aufsetzen.

4.1. Ein Rundgang

Im ersten Tutorium machen Sie sich mit grundlegenden Tatigkeiten
wie dem Anmelden, dem Abmelden und der Navigation durch ein
Plone-Portal vertraut.

Besuchen Sie als erstes Ihr Plone-Portal unter (http://plone-adresse).
Sie sehen nun in Threm Web-Browser die Startseite des Portals, deren
Aufbau ab Seite 29 erlautert wird.

4.1.1. Das Portal aus Sicht eines Lesers

Solange Sie sich nicht am Portal angemeldet haben, stellt es sich
Ihnen dar wie allen anderen Besuchern. Erst nach der Anmeldung
mit Benutzernamen und PalRwort konnen Sie als Autor oder Redak-
teur tatig werden und die dafiir notwendigen Informationen und
Bedienelemente sehen.
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4. Arbeiten mit Plone

Machen Sie sich zunachst mit Ihrem Portal aus der Sicht eines Lesers
vertraut.

- Folgen Sie den Verweisen im Portlet ,Navigation“ und im Inhalt
der Portalseiten, um sich verschiedene Artikel Thres Portals
anzuschauen.

- Beobachten Sie im Navigationsportlet die Ordnerstruktur, die
sich Thnen beim Wechsel zwischen den Artikeln erschlieft.

- Schauen Sie die Formulare ,Anmelden” und ,Benutzer erstellen
an, die Sie tiber das Benutzermenii erreichen.

- Benutzen Sie die globalen Reiter, um zur Startseite, zu den Nach-
richten, den Terminen oder zur Mitgliedersuche zu gelangen.

4.1.2. Anmelden

Wir gehen davon aus, daR Ihr Administrator Ihnen Ihren Benutzer-
namen und Thr vorlaufiges PaRwort mitgeteilt hat. Benutzen Sie nun
entweder das Anmeldeformular aus dem Benutzermenii oder das
Portlet ,Anmelden®, um sich anzumelden.

- Geben Sie Thren Benutzernamen und Thr PaBwort in die Eingabe-
felder ein.

- Betéatigen Sie die Schaltflache ,Anmelden®.

Ist die Anmeldung erfolgreich, gelangen Sie wieder auf dieselbe Seite,
die Sie vorher besucht hatten. Dabei ist es unerheblich, ob Sie das
Anmeldeformular oder das Anmeldeportlet benutzt haben.

Fehler beim Anmelden

Haben Sie sich bei der Eingabe des Benutzernamens oder des Palk-
worts vertan, teilt Ihnen Plone mit, daR die Anmeldung fehlschlug.
Das Eingabefeld ,PaBwort“ wird hervorgehoben. Die Beschreibung
des Feldes verweist auf ein Formular, mit dem Sie sich Ihr Palwort
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4.1. Ein Rundgang

per E-Mail zuschicken lassen kénnen. Tun Sie dies, falls Sie sicher
sind, daR Sie keinen Schreibfehler bei den Anmeldedaten gemacht
haben.

- Folgen Sie dem Verweis oberhalb des PaRwortfeldes. Sie gelan-
gen zu einem Formular mit dem Titel ,,Palwort vergessen?*.

- Geben Sie Thren Benutzernamen in das Formularfeld ein.
- Betétigen Sie die Schaltflache ,Sende mir mein Palwort zu*.

- Schauen Sie nach Ihren E-Mails. Sie sollten eine neue Nachricht
erhalten haben, die IThr PaRwort enthalt. Melden Sie sich damit
erneut an.

Falls Sie keine Nachricht vom Portal erhalten oder die Anmeldung
auch mit dem zugeschickten PaRwort fehlschlagt, setzen Sie sich mit
IThrem Administrator in Verbindung.

Nach der ersten Anmeldung

Nach der ersten Anmeldung an einem Plone-Portal werden Sie mogli-
cherweise aufgefordert, Ihr PaBwort zu dndern. Wir empfehlen Ihnen,
dies zu tun. Bei spateren Anmeldungen werden Sie keine solche Auf-
forderung mehr erhalten. Sie konnen Ihr PaBwort jedoch jederzeit in
Thren Mitgliedseinstellungen dndern (siehe Seite 88).

4.1.3. Das Portal aus Sicht eines Mitglieds

Sie befinden sich nach der Anmeldung zwar wieder auf derselben
Seite, die Sie vorher besucht hatten, aber einige Dinge haben sich
gedndert (siehe Abbildung 4.1 auf der ndchsten Seite).

Statusmeldung

Am oberen Ende des Inhaltsbereichs sehen Sie eine orange hinterlegte
Statusmeldung. Sie informiert Sie dariiber, daR Sie nun am Portal
angemeldet sind. Verlassen Sie die Seite, so verschwindet die Meldung.
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4. Arbeiten mit Plone

Im Laufe Threr Arbeit wird es haufig vorkommen, daR Sie von Plone
eine solche Statusmeldung erhalten, um Sie tiber den Erfolg der

Startseite Members

Sie sind hier: Startseite

Navigation

(@ Startseite
CaMembers
1B news

& Event:

D croups

Aktuelle Anderungen

Dalbert
16.02.2006

AN Dinnn Beninle S,

Website-Ubersicht Barrisrefreineit Kontakt

News Events Groups

-, Suche

& Albert Autor  Mein Ordner  Meine Einstellungen  Riickgangia  Abmelden

& wil Sie sind jetzt
Welcome to Plone HE e
von user — Zuletzt verandert: 14,02,2006 10:02

Congratulations! You have successfully installed Plone.

g th f the web site you were expecting, the owner of
s d Plone. Do not contact the Plone Team or the

The first thing you should do is to set up your site by visiting the Site
Setup area. Become familiar with Plone by getting one of the @Flone
books, and make sure you look at the available @ add-on products
and @online documentation.

Quick Start

Marz 2006
So Mo Di Mi Do Fr Sa
1 2 3 4
5 & 7 8 91011
12 13 14 15 16 17 18
19/ 20| 21 22 23 24 25
26 27 2B 29 30 31

Abbildung 4.1.: Plone-Oberflache nach der Anmeldung

jeweils unmittelbar zuvor ausgefiihrten Aktion zu unterrichten.

Benutzermenu

Das Benutzerment bietet Thnen nun einige personalisierte Eintrage.
Neben dem Verweis auf Thren Ordner, mit dem sich der nachste
Schritt dieses Tutoriums befalt, gelangen Sie auch zu Ihren Einstel-

lungen.
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Folgen Sie dem Verweis ,Meine Einstellungen“ im Benutzerme-

nu.

Folgen Sie dem Verweis ,Benutzereinstellungen®. Schauen Sie

sich an, welche personlichen Angaben im Portal hinterlegt sind

und welche Einstellungen Sie vornehmen kénnen, um das Aus-
sehen und Verhalten des Portals an Ihre Wiinsche anzupassen.




4.1. Ein Rundgang

Website-Ubersicht Barrisrefreineit Kontakt

-, Suche

Startseite Members News Events
& Albert Autor  Mein Ordner  Meine Einstellungen  Riickgangia  Abmelden
Sie sind hier: Startseite — Members — albert

Inhalte Anzeigen | [ Bearbeiten | [ Eigenschaften | [ Zugriffsrechte | | Syndizierung |

Navigation [ Aktionen ~[ Ansicht ~ [ Neuen Artikel hinzufiigen = | Status: Gffentlicher Entwurfs
@ Startseite albert K X
CyMembers Eine Ebane haher

D albert Bereich von albert, der dessen persdnliche Artikel enthalt.
B news Disser Ordnar hat zur Zait keinen Inhalt.
B Events
D Groups

Aktuelle Anderungen

Abbildung 4.2.: Anzeige Thres Ordners

Vergewissern Sie sich, dall im Feld ,Texteditor” der Eintrag
LKupu“ ausgewihlt ist. Andern Sie anderenfalls diese Einstellung
und speichern Sie das Formular. Im folgenden Tutorium gehen
wir davon aus, daf Kupu als Ihr Texteditor ausgewdhlt ist.

4.1.4. lhr Ordner

Machen Sie sich nun mit Ihrem Ordner vertraut.
Folgen Sie dem Verweis ,,Mein Ordner” im Benutzermeni.

Plone bietet Thnen die Auswahl zwischen fiinf moglichen Ansich-
ten Thres Ordners. Zundchst ist die Anzeige geoffnet (siehe Abbil-
dung 4.2).

Ihr Ordner tragt einen Titel, der per Voreinstellung Thren Benutzerna-
men wiedergibt.

Waihrend Ihrer Arbeit am Portal werden Sie Artikel in Threm Ordner

anlegen. Dann wird die Anzeige eine Artikeliibersicht enthalten. Jetzt
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4. Arbeiten mit Plone

sehen Sie nur einen Hinweis, daR Thr Ordner zur Zeit keinen Inhalt
hat.

4.1.5. Abmelden

An dieser Stelle beenden wir unseren ersten Rundgang durch das
Plone-Portal. Melden Sie sich am Ende jeder Arbeitssitzung vom Portal
ab.

- Betéatigen Sie die Schaltflache ,Abmelden” im Benutzermenii.

Sie erhalten daraufhin eine Bestatigung, daf Sie sich von Plone abge-
meldet haben. Das Benutzermenii sieht nun wieder genauso aus wie
vor der Anmeldung, und das Portal stellt sich Thnen so dar, wie es
fir alle Besucher aussieht.
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4.2. Umgang mit Seiten

enschaften 1[ Zugriffsrechte I [ Syndizierung }
« | Ansicht vENeuen Artikel hinzufiigen = ] Status: Offentlicher Entwurfw ‘

[& Termin

3 Datei o Vo
) ordner

[& Bild

@ Link

3 Nachricht

Artikel enthalt.

Abbildung 4.3.: Menii zum Anlegen von Artikeln

4.2. Umgang mit Seiten

In diesem Tutorium lernen Sie, wie Sie eine Seite im Portal anlegen,
bearbeiten und léschen.

4.2.1. Anlegen einer Seite

Es gibt einen Ort in Threm Plone-Portal, der dazu gedacht ist, dal Sie
dort Artikel anlegen und mit ihnen nach Belieben umgehen kénnen,
ohne daB dabei ein direkter inhaltlicher Bezug zum Rest des Portals
bestehen mul. Dieser Ort ist Ihr Ordner. Sie werden daher in diesem
und dem folgenden Tutorium innerhalb Ihres Ordners arbeiten.

- Begeben Sie sich zu Ihrem Ordner, indem Sie dem Verweis ,Mein
Ordner” im Benutzermenii folgen.

Unterhalb der Reiter fiir die Artikelansichten befindet sich das Menii
,Neuen Artikel hinzuftigen“ (siehe Abbildung 4.3).

- Klappen Sie das Menii auf und wahlen Sie ,Seite“ aus.

Sie sehen nun das Bearbeitungsformular der neuen Seite.
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4. Arbeiten mit Plone

Anzeigen Bearbeiten Eigenschaften | [ Zugriffsrechte |

Bearbeite Seite

EEELE-,

von Albert Autor — Zulstzt verindert: 30,01.2006 17:56

Eine Seite, die formatierten Text und Bilder enthalten kann,

Titel =

Beschreibung

Geben Sie eine kurze Beschreibung des Artikels ein oder formulieren Sie eine Art Einleser.

Haupttext s

Text Format | HTML hd

Normal  »| B 7 U =

E@Eio@m oo § by
[

e edit without using Kupu

Referenz(en)

4 purchsuchen... || © Referenz(en) entfernen

Diskussion erlauben
& Voreingestellt

¢ Erlaubt

¢ Verboten

oder laden Sie eine Datei hoch (der bestehende Text wird ersetzt]

Durchsuchen...

Abbildung 4.4.: Bearbeitungsformular einer Seite

4.2.2. Bearbeiten einer Seite

Das Bearbeitungsformular enthalt fiinf Felder (siehe Abbildung 4.4):

Titel

Beschreibung
Haupttext
Referenzen
Diskussion erlauben
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anzeigen | [ Bearbeiten | [ Eigenschaften | [ Zugriffsrechte |

) Bitte korrigieren Sie die angezeigtan Fehler.

Bearbeite Seite SRR

Titel =
Titel ist erforderlich. Bitte machen Sie eine Eingabe.

Abbildung 4.5.: Fehlermeldung wegen unausgefiillten Pflichtfelds

Titel und Beschreibung

Das erste Feld bestimmt den Titel der Seite. Diese Angabe muR fir
alle Artikel ausgefiillt werden. Unbedingt auszufiillende Formular-
felder werden in Plone mit einem roten Quadrat rechts neben der
Feldbezeichnung markiert. Versuchen Sie, ein Formular mit einem
unausgefiillten Pflichtfeld zu speichern, erhalten Sie eine Fehlermel-
dung.

Beobachten Sie, wie Plone auf unausgefiillte Pflichtfelder reagiert,
bevor Sie Threr Seite einen neuen Titel geben:

- Betétigen Sie die Schaltflache ,Speichern® am Ende des Formu-
lars, ohne eine Eingabe zu machen.

Plone hat die Seite nicht gespeichert, sondern zeigt das Bearbeitungs-
formular erneut an. Dabei werden das Titelfeld und der Haupttext
hervorgehoben und mit dem Hinweis versehen, daR beide eingegeben
werden miissen (siehe Abbildung 4.5).

- Tragen Sie nun einen Titel fiir Thre Seite in das Titelfeld ein,
etwa ,Albert Autors Seite®.

Das zweite Feld erlaubt die Eingabe einer kurzen Beschreibung. Das
kann beispielsweise eine Inhaltsangabe, eine Zusammenfassung oder
ein Auszug sein. Die Beschreibung wird in automatisch erzeugten
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4. Arbeiten mit Plone

Haupttext =
Text Format  HTML ~|

EER B OoE o = § EN

Normal B U < <

Ein erster Versuch
Dieser Satz bildet den ersten Textabschnitt.

Eine Liste
= erster Eintrag

= zweiter Eintrag

Abbildung 4.6.: Kupu im Bearbeitungsformular einer Seite

Ubersichtslisten und als Einleitung des Textes verwendet. Sie soll dem
Leser die Entscheidung erleichtern, ob die Seite fiir ihn interessant
ist. Die Eingabe einer Beschreibung empfiehlt sich daher immer.

- Geben Sie in das Formularfeld ,Beschreibung” einen kurzen
beschreibenden Text ein.

Haupttext

Das Feld ,Haupttext” bietet IThnen eine Umgebung, in der Sie kom-
fortabel den Haupttext Threr Seite eingeben konnen (siehe Abbil-
dung 4.6).

Wir gehen davon aus, dalR Sie - beispielsweise beim Bearbeiten des
ersten Tutoriums - in Thren Mitgliedseinstellungen den Texteditor
Kupu ausgewdhlt haben.

Kupu erlaubt Thnen, Teile des eingegebenen Textes beispielsweise als
Uberschriften oder Absitze, fett oder kursiv, links- oder rechtsbiindig
auszuzeichnen. Eine genaue Beschreibung der Formatierungsmog-
lichkeiten finden Sie ab Seite 139.

- Geben Sie etwas Text in das Formularfeld ,,Haupttext“ ein.
- Markieren Sie mit Hilfe der Stilauswahl Uberschriften.

- Legen Sie mit Hilfe des Listensymbols eine Liste an, und tragen
Sie einige Punkte ein.
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| Anzeigen | [ Bearbeiten | [ Eigenschaften | [ Zugriffsrechte |

|A\\tlnnen ~ | Meuen Artikel hinzufiigen~ | Status: Offentlicher Entwuif+

) Anderungen wurden gespeichert.

Albert Autors Seite SRR
von Albert Auter — Zuletzt verandert: 30,01,2006 18:21

Albert Autors erste eigene Seite im Plone-Portal.
Ein erster Versuch
Dieser Satz bildet den ersten Textabschnitt.

Eine Liste
= erster Eintrag

= zweiter Eintrag

Abbildung 4.7.: Die Seite nach der Bearbeitung

Beobachten Sie, wie der von Thnen eingegebene Text bereits bei der
Eingabe im Stil des Portals dargestellt wird. So erhalten Sie sofort
einen Eindruck vom Ergebnis.

Eingaben sichern

Sichern Sie Ihre Eingaben, wenn Sie mit ihnen zufrieden sind.

- Betétigen Sie die Schaltflache ,,Speichern“ am Ende des Formu-
lars.

Akzeptiert Plone Thre Anderungen, zeigt es IThnen die bearbeitete
Seite an (siehe Abbildung 4.7). Sie werden durch eine Statusmeldung
dariiber informiert, daR die Seite gespeichert wurde.

Gab es beim Speichern ein Problem, verbleiben Sie in der Bearbei-
tungsansicht. Lesen Sie in diesem Fall die angezeigte Fehlermeldung
und korrigieren Sie Thre Eingaben entsprechend.

Beachten Sie, wie Thre Eingaben in der Anzeige der Seite dargestellt
werden. Die Seitentiiberschrift ist jetzt der von Ihnen eingegebene
Titel. Gleich darauf folgt visuell hervorgehoben Ihre Beschreibung
und dann der Haupttext der Seite.
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[ inhalte | [ Anzeigen | | Bearbeiten | [ Eigenschaften | [ Zugriffsrechte | [ Syndizierung |
Navigation |

Aktionen = | Ansicht ~| Neuen Artikel hinzufiigen~ | Status: Offentlicher Entwurf=

@ Startseite albert EHES Y
o Members Eine Ebene hoher
D albert Bereich von albert, der dessen persinliche Artikel enthalt.
[@ Albert Autors Seite .
[ Albert Autors Seite von Albert Autor — Zuletzt verandert: 31.01.2006 15:30
B news Albert Autors erste eigene Seite im Plone-Portal,
@ Events

e

Abbildung 4.8.: Die Seite in Ihrem Ordner und im Navigationsportlet.

Sie konnen den Titel, die Beschreibung und den Haupttext einer Seite
jederzeit andern. Der Reiter ,Bearbeiten” in einer beliebigen Ansicht
der Seite fiihrt Sie zum Bearbeitungsformular.

Die Seite im Portal

- Begeben Sie sich zu Threm Ordner, und schauen Sie sich sowohl
seine Anzeige als auch die Ansicht ,Inhalte® an.

Sie sehen, dal} die Inhaltsliste Ihres Ordners nun einen Eintrag fir
die neue Seite enthalt (siehe Abbildung 4.8). Aulerdem ist im Portlet
,Navigation“ an passender Stelle ein neuer Verweis aufgetaucht. Der
neueste Eintrag des Portlets ,Aktuelle Anderungen® gilt nun ebenfalls
der gerade bearbeiteten neuen Seite.

4.2.3. Anderungen riickgingig machen

Plone bietet die Moglichkeit, bereits gespeicherte Anderungen an
Artikeln zu widerrufen.

- Nehmen Sie beliebige weitere Anderungen an der zuvor ange-
legten Seite vor.

- Wahlen Sie danach aus dem Benutzermenii die Aktion ,Riick-
gangig“.
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Datum und

Rickgingig Ausgsfiihrte Aktion Betroffana(r) Artikel Ausgsfihrt
sy Uhrzeit
2006/01/30
Edited ATDocument Albert Autors Seite at . , sandbox
] o h ; ; . § /sandbox/portal_factory 18:44:32,893
http:// /sandbox/Members/albert/albert-autors-seite albert
GMT+1
< andbox 2006/01/30
r /sandbox/portal factary | 1 18:43:58.448
GMT+1
Initiated creation of Document with id candbox 2006/01/30
r docurnent.2006-01-20,0273044897 in /sandbox/createObject albert 1B:43:57.588
http://___________/sandbox/Members/albert GMT+1
< andbox 2006/01/30
r /sandbox/login_form 18:43:45,056

albert e

Abbildung 4.9.: Anderungen riickgéngig machen

Sie erhalten eine tabellarische Ubersicht tiber die von Ihnen zuletzt
ausgefiihrten Tatigkeiten (siehe Abbildung 4.9). Darunter befinden
sich das Anlegen und Bearbeiten der Seite. Machen Sie nun die letzte
Bearbeitung Ihrer Seite riickgangig.

Kreuzen Sie den Eintrag fiir die Bearbeitung der zuletzt ange-
legten Seite an, und betétigen Sie die Schaltflache ,Riickgangig”
unterhalb der Tabelle.

Wechseln Sie zur Anzeige der Seite.

Wenn Sie nun Ihre Seite betrachten, sind Titel, Beschreibung und
Haupttext wieder in dem Zustand vor der letzten Bearbeitung.

Unter Umstanden konnen nicht alle Aktionen, die Thnen angezeigt
werden, riickgangig gemacht werden. Plone wird Sie in diesem Fall
darauf hinweisen und eine Fehlermeldung ausgeben.

Plone hat nur ein begrenztes Gedachtnis, so daR Sie nur Aktionen wi-
derrufen konnen, die nicht zu weit zurtickliegen. Informieren Sie sich
bei Threm Administrator, wie lange Thr Portal ausgefiihrte Aktionen
speichert.
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3earbeiten | [ Eigenschaften I Zugriffsrechte
EALtiomen 3§ Neuen Artikel hinzufiigen~

Ausschneiden

ors Seite Kopieren

- Zuletzt verdandert: 31.01.20C

rste eigene Seite im Plon{ Umbenennen
/ersuch

Abbildung 4.10.: Aktionsmeni

4.2.4. Loschen der Seite

Sie konnen nicht mehr benotigte Artikel aus dem Portal entfernen.
Loschen Sie nun die von Ihnen angelegte Seite.

- Wechseln Sie zu Ihrer Seite.

- Offnen Sie das Menii ,Aktionen“ und wihlen Sie den Eintrag
,LOschen“ aus (siehe Abbildung 4.10).

Plone wird Sie vor dem eigentlichen Loschen um eine Bestatigung
bitten, um versehentliches Loschen von Artikeln zu vermeiden. Falls
Sie ,,OK“ wahlen, 16scht Plone die Seite, aktualisiert die Inhaltsliste
Thres Ordners und quittiert die ausgefiihrte Aktion mit einer Status-
meldung.

4.2.5. Andere Artikeltypen

Sie haben in diesem Tutorium den Artikeltyp ,,Seite“ kennengelernt.
Probieren Sie nun andere Artikeltypen aus. Legen Sie beispielsweise
einen Termin oder eine Nachricht an, und bearbeiten oder 16schen
Sie diese Artikel.
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enschaften 1 Zugriffsrechte I [ Syndizierung }

« | Ansicht vENeuen Artikel hinzufiigen - ] Status: Offentlicher Entwurfw ‘
[& Termin

3 Datei o Vo
M Ordner

[& Bild

@ Link

(3 Nachricht

A seite

Artikel enthalt.

Einschréankungen

Abbildung 4.11.: Anlegen eines Ordners

4.3. Umgang mit Ordnern

Dieses Tutorium beschaftigt sich mit den Besonderheiten von Ord-
nern gegeniiber anderen Artikeln.

4.3.1. Ordner anlegen

Sie haben im vorigen Tutorium in Ihrem Mitgliedsordner eine Seite
und moglicherweise weitere Artikel angelegt. Legen Sie nun einen
Ordner an.

- Wechseln Sie in Thren Mitgliedsordner.

- Legen Sie einen Artikel vom Typ ,,Ordner” an (siehe Abbil-
dung 4.11).

Sie gelangen in das Bearbeitungsformular des neuen Ordners, das
zwei Felder enthalt: Titel und Beschreibung. Diese Felder haben bei
Ordnern die gleiche Bedeutung wie bei Seiten.

- Bearbeiten Sie den neu angelegten Ordner. Im Rest dieses Tutori-
ums gehen wir davon aus, daB Sie ihm den Titel ,Projektordner”
geben.
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[ inhalte | [ Anzeigen | [ Bearbeiten | [ Eigenschaften | [ Zugriffsrechte | [ Syndizierung |
[Aktionen =[ Ansicht ~| Neuen Artikel hinzufiigen~ | Status: Offentlicher Entwurf=

= Projektordner R
Eine Ebene hiher

Dieser Ordner ist fur Artikel zu einem Projekt gedacht.

Dieser Ordner hat keinen sichtbaren Inhalt. Um Artikel hinzuzufiigen, klicken Sie bitte auf "Neuen Artikel hinzufiigen" oder kopieren Sie Artikel aus

einem anderen Ordner hierher,

Abbildung 4.12.: Inhaltsansicht eines neu angelegten Ordners

Nach dem Speichern gelangen Sie zur Anzeige des Projektordners.
Die Statusmeldung informiert Sie dartiber, dal® die gerade gemachten
Anderungen am Ordner gespeichert wurden. Im iibrigen unterschei-
det sich die Anzeige des von Thnen angelegten Ordners bis auf den
Wortlaut von Titel und Beschreibung nicht von der Anzeige Ihres Mit-
gliedsordners, bevor Sie dort im vorigen Tutorium Artikel anlegten.

4.3.2. Inhalt eines Ordners
Die Inhaltsansicht eines leeren Ordners unterscheidet sie sich nicht
wesentlich von seiner Anzeige (siehe Abbildung 4.12).

- Rufen Sie die Inhaltsansicht des Projektordners auf.

Beobachten Sie nun, wie sich die Inhaltsliste Thres Projektordners
verhilt, wenn Sie ihn mit Artikeln fiillen.

- Legen Sie im Projektordner eine Seite an, wie Sie es im vorigen
Tutorium gelernt haben.

- Begeben Sie sich wieder zum Projektordner, und betrachten Sie
dessen Inhaltsansicht.

In der Inhaltsansicht des Projektordners erzeugt Plone jetzt eine
Liste, deren bislang einziger Eintrag der gerade angelegten Seite gilt
(siehe Abbildung 4.13 auf der ndchsten Seite).
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| 1nhalte anzeigen | [ Bearbeiten Eigenschaften | [ Zugriffsrechte | [ Syndizierung |

Aktionen ~ | Ansicht = | Neuen Artikel hinzufiigen | Status: Offentlicher Entwurf=

o Projektordner

Eine Ebene haher

EH o ¥

Dieser Ordner ist fUr Artikel zu einem Projekt gedacht.

- Titel GréBe verandert Status Reihenfalge
I~ | Bvereinbarungen | 1 kB 01.02.2006 13:58 frentlicher Entwurf
Kopieren || © Ausschneiden || - Umbenennen | © Léschen || © Status &ndern

Abbildung 4.13.: Inhaltsansicht eines Ordners mit einem Artikel

~["Inhalte | [ Anzeigen | [ Bearbeiten | [ Eigenschaften | [ zuc [ tnhalts | [“Anzeigen | [ Bearbsiten | [ Eigenschaften | [ Zuc
Aktione [ Aktione
o Projektordner Projektordner
Eine Ebene hiher Eine Ebene hiher
Dieser Ordner ist fur Artikel zu einem Projekt gedacht. Dieser Ordner ist fiir Artikel zu einem Projekt gedacht.
- Titel Gralle Verandert

B Vereinbarungen von Albert Autor — Zuletzt verdndert: 01,02,200¢
Wereinbarungen zum Projekt.

T | Bvereinbarungen | 1ke 01.0
I~ | BEeesprech

1kB .
[ Besprechung (konferenzsaal, von 0
™ | B entuurfsskizze 15.4 kB | 01.0 Bffentl Erste Besprechung aller Mitarb
Kepieren Ausschneiden Umbenennen Léschen Stat [@ Entwurfsskizze von Albert Autor — Zuletzt verdndert: 01,02.2006

Photo einer Skizze mit ersten Ideen.

Abbildung 4.14.: Inhaltsansicht und Anzeige eines Ordners mit mehreren
Artikeln

Legen Sie weitere Artikel in IThrem Projektordner an. Schauen Sie
sich dabei nach dem Anlegen jedes Artikels die Inhaltsansicht
und die Anzeige des Projektordners an.

Dabei wird sich sowohl seine Inhaltsansicht als auch die Liste, die
Plone als Anzeige fiir den Ordner erzeugt, mit neuen Eintragen fillen.
Die Reihenfolge der Eintrdge in beiden ist immer die gleiche, und neue
Eintrage kommen am unteren Ende hinzu (siehe Abbildung 4.14).

Andern Sie nun die Reihenfolge der Eintrige. Die Ubersichtstabelle
in der Inhaltsansicht eines jeden Ordners besitzt ganz rechts eine
Spalte ,Reihenfolge”. Dort gibt es fiir jeden Artikel im Ordner zwei
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en Eigenschaften Zugriffsrechte { I Syndizierung
| Aktionen ~ Eﬁmswchtvl Neuen Artikel hinzufiigen~
» Normal
Ubersicht

) . Miniaturansicht
inem Projekt gedacht.
Setze Artikel als

— Zuletzt verandert: 01,02) Standardansicht

Abbildung 4.15.: Auswahl verschiedener Moglichkeiten der Ordneranzeige

Pfeile. Einer zeigt nach unten und dient dazu, den Artikel mit dem
folgenden zu vertauschen. Der andere zeigt nach oben und vertauscht
den Artikel mit dem vorhergehenden.

- Wechseln Sie in die Inhaltsansicht des Projektordners.

- Bewegen Sie mit Hilfe der Pfeile die Eintrage auf und ab und
beobachten Sie zwischendurch die Auswirkung auf die Anzeige
des Ordners.

4.3.3. Ordneransichten und Standardseite

Plone kennt verschiedene Vorlagen fiir die Anzeige eines Ordners.

- Begeben Sie sich zum Projektordner.

- Offnen Sie das Menii ,Ansicht” und wihlen Sie ,Tabelle“ aus
(siehe Abbildung 4.15).

Die Anzeige des Projektordners enthdlt jetzt anstelle der Liste eine
Tabelle mit Eintrdgen fiir jeden Artikel des Ordners.

- Probieren Sie nacheinander die anderen Ansichten aus. Die
Miniaturansicht kommt erst zur Geltung, wenn Sie einige Bilder
im Projektordner erstellt haben.
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Standardseite wéhlen

& [§ Vereinbarungen
Wereinbarungen zum Projekt.

¢ [ Besprechung

Erste Besprechung aller Mitarbeiter, Abblldung 4 1 6 AuSWahl der
Speichern || © Abbrechen Standardseite

Plone kann anstelle der automatisch erzeugten Ordneranzeige einen
Artikel aus diesem Ordner als Anzeige verwenden. Diesen Artikel
nennt man Standardseite.

- Offnen Sie das Menii ,Ansicht* und wahlen Sie den Punkt ,Setze
Artikel als Standardansicht”.

- Sie gelangen zu einem Formular, in dem Sie die Standardseite
aus den im Ordner enthaltenen Artikeln auswahlen konnen
(siehe Abbildung 4.16).

- Kreuzen Sie den gewiinschten Artikel an und speichern Sie das
Formular.

Plone leitet Sie nun zur Anzeige des Projektordners weiter. Sie sehen
dort anstelle der zuletzt gewdhlten automatischen Ordneranzeige
die Anzeige der Standardseite.

In der Inhaltsansicht werden Sie feststellen, dal die Standardseite
durch Fettschrift hervorgehoben ist.

4.3.4. Kopieren und Verschieben von Artikeln zwischen Ordnern

Plone erlaubt Ihnen nicht nur, Ordner und andere Artikel anzulegen
und wieder zu l6schen, sondern Sie konnen sie auch von einem Ort
im Portal zu einem anderen verschieben oder kopieren.

Kopieren Sie zuerst eine Seite aus IThrem Projektordner in Thren Mit-
gliedsordner.

- Wechseln Sie zu dem Artikel, den Sie kopieren mochten.
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- Offnen Sie das Menii ,Aktionen“ und wahlen Sie den Eintrag
,Kopieren“ aus.

- Wechseln Sie in Thren Mitgliedsordner.

- Fugen Sie eine Kopie des markierten Artikels dort ein, indem Sie
den Eintrag ,Einfligen“ aus dem Menii ,Aktionen* auswihlen.

Achten Sie auf den neuen Eintrag in der Inhaltsansicht Thres Mitglieds-
ordners. Vergewissern Sie sich, dal sich am Inhalt des Projektordners
nichts gedndert hat.

Verschieben Sie als ndchstes einen Artikel aus dem Projektordner in
Ihren Mitgliedsordner. Der Vorgang ist dhnlich dem des Kopierens.

- Wechseln Sie zu Ihrem Projektordner.

- Offnen Sie das Menii ,Aktionen“ und wahlen Sie den Eintrag
LJ2Ausschneiden” aus.

- Wechseln Sie zur Threm Mitgliedsordner.

- Fiugen Sie den markierten Artikel dort ein, indem Sie den Eintrag
yEinfigen“ aus dem Menii ,Aktionen“ benutzen.

Sie werden bemerken, daR der Artikel nicht gleich beim Ausschneiden
aus dem Projektordner verschwindet. Erst beim Einfligen in Ihren
Mitgliedsordner wird er an seinem Ursprungsort tatsachlich geldscht.
Kontrollieren Sie nach dem Verschieben den Inhalt des Projektord-
ners.

Im letzten Schritt sehen Sie, daR beim Kopieren von Ordnern immer
der gesamte Inhalt kopiert wird.

- Stellen Sie sicher, daR Ihr Projektordner noch wenigstens einen
Artikel enthélt; legen Sie gegebenenfalls einen neuen an.

- Wechseln Sie in Thren Projektordner.
- Markieren Sie Thren Projektordner zum Kopieren.

- Wechseln Sie in Ihren Mitgliedsordner.
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- Flgen Sie den markierten Ordner ein.

In der Inhaltsiibersicht Thres Mitgliedsordners sehen Sie nun zwei
Eintrage mit dem Titel ,Projektordner”.

- Vergewissern Sie sich, daR beide den gleichen Inhalt besitzen.

4.3.5. Loschen von Ordnern

Um Ordner zu loschen, gehen Sie genauso vor, wie Sie es im vorigen
Tutorium fiir andere Artikel gelernt haben. Beachten Sie, daR beim
Loschen eines Ordners auch die darin enthaltenen Artikel geldscht
werden. Versehentlich geloschte Artikel konnen Sie zuriickholen,
indem Sie den Loschvorgang riickgdngig machen.
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5. Artikeltypen

In diesem Kapitel werden Thnen systematisch die Eigenschaften al-
ler Artikeltypen von Plone vorgestellt. Dabei gehen wir zuerst auf
die Gemeinsamkeiten ein und widmen uns danach jedem einzelnen
Artikeltyp. Tabelle 5.1 gibt einen Uberblick iiber die verfiigbaren

Typen.

5.1. Gemeinsamkeiten

Jeder Artikel eines Plone-Portals besitzt wenigstens vier Ansichten:

- Anzeigen

- Bearbeiten

- Eigenschaften
- Zugriffsrechte

Diirfen Sie einen Artikel einsehen, so haben Sie stets Zugriff auf seine
Anzeige. Dlrfen Sie ihn auch verdndern, so stehen Thnen weitere der

Tabelle 5.1.: Artikeltypen

Artikeltyp Symbol siehe Seite
Seite B 68
Nachricht und Termin = 70, 71
Bild und Datei B0 75,76
Link und Lesezeichen DV 77
Ordner und intelligenter Ordner (2@ 78, 80
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Anzeigen 1 Bearbeiten 1 I Eigenschaften | Zugriffsrechte I

[ALtianan | Nenan Artilal hinzufiinan | Statie: Offantlichar Fatwiirf

Abbildung 5.1.: Reiter fiir Ansichten eines Artikels

| Krierien ur I | £ug

I Aktionen - E—p—-m
| « ordneransicht
Ubersicht
Tabelle Abbildung 5.2.: Anzeige eines intelligenten
Miniaturansicht Ordners auswihlen

vier Ansichten zur Verfiigung, und Sie kdnnen mit Hilfe von Reitern
(siehe Abbildung 5.1) zwischen ihnen wechseln.

Die Anzeige eines Artikels stellt den Artikel fiir Besucher dar. Thr
Aussehen und die enthaltenen Informationen hingen vom Artikeltyp
ab: Wahrend fir eine Seite hauptsachlich ihr Inhalt angezeigt wird,
bezieht die Anzeige eines Termins weitergehende Informationen ein,
beispielsweise Zeitpunkt und Ort. Die einzelnen Artikeltypen und die
Eigenheiten ihrer Anzeige werden ab Seite 68 genauer beschrieben.

Manche Artikeltypen kennen verschiedene Gestaltungsmoglichkeiten
fir die Anzeige. Plone bringt beispielsweise mehrere Vorlagen fiir
die Anzeige von Ordnern und intelligenten Ordnern mit. Mit der
Inhaltsaktion ,Ansicht“ konnen Sie bei solchen Artikeln auswéhlen,
welche der Vorlagen fiir die Anzeige verwendet werden soll (siehe
Abbildung 5.2).

Die restlichen Ansichten sind in ihren Grundziigen fiir alle Artikel
gleich. Die Bearbeitungsansicht und die Eigenschaftenansicht wer-
den direkt im Anschlull erlautert, die Ansicht ,Zugriffsrechte“ ab
Seite 94.
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Anzeigen Bearbeiten Eigenschaften | [ Transformieren | [ Zugriffsrechte |

Bearbeite Bild S W

von Albert Autor — Zuletzt verandert: 02,

Bilder kénnen in Seiten singsfigt werden.

Titel=

Beschreibung
Geben Sie eine kurze Beschreibung des Artikels ein oder formulieren Sie eine Art Einleser,

Bild =
Durchsuchen...
Referenz(en)
4 purchsuchen... Referenz(en) entfernen

Diskussion erlauben
& Voreingestellt

¢ Erlaubt

¢ Verboten

Speichern || © Abbrechen

Abbildung 5.3.: Bearbeitungsansicht eines Bildes

5.1.1. Bearbeiten

Jeder Artikel besitzt eine Bearbeitungsansicht, in der man seine wich-
tigsten Merkmale verdndern kann:

Titel und Beschreibung
Inhalt
Referenzen und Diskussionseinstellungen

Abbildung 5.3 zeigt als Beispiel die Bearbeitungsansicht fiir ein Bild.

Ob Sie dartiberhinaus ein Eingabefeld fiir den Kurznamen sehen,
hangt von den Einstellungen fiir Thr Portal und von Ihren Mitglieds-
einstellungen ab. Mehr zu Kurznamen erfahren Sie auf Seite 102.
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Waéhlen Sie einen aussagekraftigen Titel fiir jeden Threr Artikel. Er
sollte kurz und pragnant sein und sich direkt auf den Inhalt bezie-
hen. Da Plone die Titel beispielsweise fiir die Navigation benutzt,
wird Thr Portal dadurch tibersichtlicher und sein Aufbau besser ver-
standlich. AuRerdem tragen gut gewdhlte Titel dazu bei, daR Thre
Seiten von Suchmaschinen im Internet hoher bewertet und damit von
interessierten Besuchern leichter gefunden werden.

Die Beschreibung sollte aus wenigen Zeilen einfachen Texts bestehen.
Sie erscheint zum einen als Zusammenfassung in der Artikelanzeige,
zum anderen in Listen wie der von Plone erzeugten Ordnertiber-
sicht.

Die Bearbeitungsansicht von Ordnern besitzt nur die Felder fiir den
Titel, die Beschreibung und gegebenenfalls den Kurznamen, und fir
intelligente Ordner konnen Sie hier die Anzeige konfigurieren. Ordner
und intelligente Ordner unterscheiden sich von den tibrigen Typen,
indem sie andere Portalartikel verwalten, statt eigenen redaktionellen
Inhalt zu tragen.

Bei allen Artikeltypen auler Ordnern und intelligenten Ordnern dient
der Hauptteil der Bearbeitungsansicht dazu, den Inhalt des Artikels
zu verandern. Welche Moglichkeiten Sie dabei haben, hdangt stark vom
jeweiligen Typ ab und wird spéter in diesem Kapitel im einzelnen
erlautert.

Weiterhin enthilt die Bearbeitungsansicht ein Eingabefeld fiir Refe-
renzen und eine Auswahl, mit der Sie Diskussionen tiber den Artikel
erlauben oder verbieten kénnen.

Mit Referenzen weisen Sie in der Anzeige eines Artikels auf andere
Artikel des Portals hin. Die Bearbeitungsansicht zeigt eine Liste der
bestehenden Referenzen. Darunter befinden sich zwei Schaltflachen.
Die Schaltflache ,Durchsuchen” 6ffnet ein Fenster, in dem Sie sich
durch die Ordnerstruktur Ihres Portals bewegen und nach Artikeln
suchen konnen. Jeden Artikel im angezeigten Ordner oder in den
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5.1. Gemeinsamkeiten

Suchergebnissen kénnen Sie ansehen und zu den Referenzen hinzu-
fiigen. Mit der Schaltflache ,Referenz(en) entfernen” 16schen Sie alle
gerade markierten Referenzen aus der Liste.

5.1.2. Metadaten und Eigenschaften

In der Eigenschaftenansicht kénnen Sie folgende Merkmale bearbei-
ten:

- Diskussionseinstellungen (nur bei Ordnern und intelligenten
Ordnern)

- AusschluR von der Navigation

- Metadaten: Stichworter, Beitragende, Ersteller, Sperrfrist und
Loschdatum, Sprache, Urheberrechte

Abbildung 5.4 auf der niachsten Seite zeigt die Eigenschaftenansicht,
wiederum am Beispiel einer Seite.

Im Feld ,Diskussion erlauben“ konnen Sie Diskussionen fiur den
Artikel ein- und ausschalten. Aktivieren Sie das Feld ,,Von Navigation
ausschliefen”, wird der Artikel nicht in Plones Navigationselementen
erwahnt.

Metadaten und Dublin-Core-Standard

Metadaten sind beschreibende Angaben zu einem Artikel. Mit ihrer
Hilfe kann ein Leser den Artikel inhaltlich einordnen und abschit-
zen, ob er fiir ihn von Interesse ist, ohne ihn erst vollstandig zu
lesen. Zudem koénnen Metadaten auch maschinell auf einfache Weise
ausgewertet werden.

Artikel in einem Plone-Portal besitzen eine Anzahl von Metadaten,
von denen einige in die Internetseiten des Portals eingetragen werden.
Dazu zdhlen beispielsweise der Titel und die Sprache eines Textes
sowie Stichworter. So konnen Suchmaschinen Thre Inhalte besser
kategorisieren und wiederfinden.
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Anzeigen Bearbeiten Eigenschaften Zugriffsrechte |

Aktionen = | Ansicht ~ | Neuen Artikel hinzufigen~ | Status: Gffentlicher Entwurf

Bearbeite Seite EEL L.

Diese Informationen, auch Metadaten genannt, sind eine Sammlung von Daten, die dazu benutzt werden, ein Objekt zu kategorisieren, ihm eine
Spenfrist oder ein Lischdatum zuzuteilen, seine Sprache oder Stichwérker festzulagan,

Versndern Sie die Metadatensintrage mit Hilfe des unten stehenden Formulars, Beachten Sie, dass Metadaten sehr lzistungsfshia sind und Sie mit
Thnen sehr viele nitzliche Kategorisierungen varnehmen kannen, Benutzen Sie beim Eintrag pragnante Formulierungen und lassen Sie die Felder,
zu denen Thnen nichts infallt, leer,

[~ Von Navigation ausschlieBen
Bestimmt, ob der Artikel nicht in der Navigation auftauchen sall.

Stichwirter
Bereits existierende Stichwarter
Meeting =
Social Event

Beitragende:
Die Namen der Personen, die sinen Beitrag zu diesem Artikel geleistet haben. Ein Name pro Zeils,

Ersteller
Eine Liste von Personen, die an der Erstellung dieses Artikels beteiligt waren. Bitte geben Sie einen Benutzernamen pro Zeile ein, Der
Hauptverantwortliche sollte zuerst genannt werden,

albert

Sperrfrist
Der Artikel bleibt bis zum angegebenen Datum gesperrt und wird erst nach Ablauf der Sperfrist éffentlich zuganglich, sofern er den Status
"verdffentlicht” hat.

T Pe— e e

Loschdatum
Das Datum, an dem der Artikel geldscht bzw. fir andere Benutzer unsichtbar wird.

e M R

Sprache
| sprachunabhzngig (voreingestelit) |

Urheberrechte
Informationen tber die Urheberrechte an diesem Artikel.

Abbildung 5.4.: Eigenschaftenansicht einer Seite
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5.1. Gemeinsamkeiten

Tabelle 5.2.: Von Plone verwendete Metadaten nach Dublin-Core

- Titel - Erstellungsdatum

- Ersteller - Anderungsdatum

- Herausgeber - Verfiigbarkeitszeitraum

- Beitragende - Ressourcenart

- Themen bzw. Stichworter - Format

- Inhaltliche Beschreibung - Ressourcen-Identifikation
- Sprache - Urheberrecht

Damit Metadaten niitzliche und zwischen Artikeln vergleichbare In-
formationen enthalten, wurde der Dublin-Core-Standard entwickelt
(siehe (http://dublincore.org/documents/dcmi-terms/)). Die-
ser Standard legt eine Anzahl von Angaben fest, die in den Metadaten
fiir einen Artikel enthalten sein sollten. Er wird nicht nur im Content-
Management angewandt, sondern erleichtert beispielsweise Bibliothe-
ken den Austausch von Informationen tiber ihre Datenbestinde und
hilft Suchmaschinen bei der Indizierung von Web-Seiten.

Metadaten nach Dublin-Core-Standard umfassen derzeit 15 Basisan-
gaben und 40 zuséatzliche und feiner unterteilte Felder. Tabelle 5.2
faRt zusammen, welche davon in Plone verfiigbar sind.

Metadaten eingeben

Einen Teil der Metadaten eines Artikels konnen Sie in der Ansicht
yEigenschaften” eingeben. Andere Felder fiillt Plone selbst aus. Geben
Sie die Metadaten moglichst genau an, werden Ihre Seiten von Such-
maschinen leichter gefunden und besser bewertet. Folgende Angaben
konnen in der Eigenschaftenansicht bearbeitet werden:

Stichworter: Durch Stich- oder Schlagworter kann man den Inhalt
von Plone-Artikeln kategorisieren. Stichworter werden beispiels-
weise fiir die erweiterte Suche verwendet und dienen zum Fin-
den verwandter Inhalte.

65


http://dublincore.org/documents/dcmi-terms/

5. Artikeltypen

Ist Ihr Portal schon langer aktiv, kennt es bereits eine Reihe von
Stichwortern und bietet sie IThnen in diesem Feld zur Auswahl
an. Redakteure haben hier die Moglichkeit, neue Stichworter
zur Auswahl hinzuzufiigen.

Ersteller: In dieses Feld werden alle an der Erstellung des Inhalts
beteiligten Portalmitglieder eingetragen. Oft wird darunter der
Besitzer des Artikels sein. Um mehrere Personen aufzufiihren,
schreiben Sie jeden Namen in eine eigene Zeile des Feldes.

Beitragende: Stammen Teile des Inhalts nicht von den Erstellern, so
werden in diesem Feld die Beitragenden genannt. Das konnen
beispielsweise Personen sein, die nicht einmal Mitglieder des
Portals sind. Verwenden Sie wieder eine eigene Zeile fiir jeden
Namen.

Sperrfrist und Loschdatum: Die Sperrfrist und das Léschdatum steu-
ern neben dem Publikationsprozel den Zeitraum, wiahrend des-
sen der Artikel als verdffentlicht angesehen wird. Sie bilden
zusammen die Angabe ,Verfiigharkeitszeitraum“ des Dublin-
Core-Standards.

Plone blendet den Artikel vor Ablauf der Sperrfrist und nach
Uberschreiten des Loschdatums aus Ubersichten wie dem Ka-
lender oder der Navigation aus.

Sie konnen das Datum bei beiden Feldern mit Hilfe des aufklapp-
baren Kalenders eingeben, den Sie iiber das Kalendersymbol
zwischen Datum und Uhrzeit erreichen. Loschen Sie ein frither
eingegebenes Datum, indem Sie fiir das Jahr ,----*“ auswahlen.

Sprache: Dieses Feld enthalt die Sprache, in der der Inhalt des Ar-
tikels verfalt ist. Welche Sprache voreingestellt ist, hdangt von
Threm Portal ab.

Urheberrechte: Hier beschreiben Sie die rechtlichen Bedingungen,
unter denen Sie den vorliegenden Inhalt veroffentlichen. Dazu
kann die Angabe von Rechten Dritter gehoren.
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Aktuelle Anderungen

O tragsankindigun
09.02.2006 o [Eaacn
[@ stadtpla Lokale Quellen
09.02.2006 i@ Vortrag: Plone in der
Universitat
Q1 Projel ite
09.02.2006 Externe Links
@ Plone-Projekt-Site
Alle Anderungen
Abbildung 5.5.: Portlet ,Aktuelle Abbildung 5.6.: Portlet ,Dazu

Anderungen® passend”

Nutzung von Metadaten in Portlets

Die Plone-Oberflache besitzt zwei Portlets, die als gute Beispiele
fir die Nutzung von Metadaten dienen: ,Aktuelle Anderungen“ und
,Dazu passend®.

Das Portlet ,Aktuelle Anderungen” (siehe Abbildung 5.5) nennt die
finf zuletzt bearbeiteten Artikel des Portals. Sie sehen dieses Portlet
nur, wenn Sie am Portal angemeldet sind. Die Eintrdge sind nach
dem Anderungsdatum sortiert; der zuletzt bearbeitete Artikel steht
zuoberst. Jeder Eintrag besteht aus dem Titel des Artikels, einem
Symbol fiir den Artikeltyp und dem Anderungsdatum. Der Titel ist
zugleich der Verweis zum Artikel selbst. Das Portlet verweist au-
Rerdem auf eine Seite, die alle in letzter Zeit bearbeiteten Artikel
aufzeigt.

Neben dem Anderungsdatum werden auch die Stichwérter von Arti-
keln in einem Portlet ausgewertet. Das Portlet ,Dazu passend” (siehe
Abbildung 5.6) fiihrt Artikel auf, die mindestens ein Stichwort mit
dem aktuellen Artikel gemeinsam haben. Plone geht davon aus, daR
Artikel mit gemeinsamen Stichwortern inhaltlich verwandt sind und
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[ Anzeigen | [ Bearbeiten | [ Eigenschaften | [ Zugriffsrechte |
\ Aktionen | Neuen Artikel hinzufiigen~ | Status: Offentlicher Entwurf+
Wegbeschreibung zum Linux-Stammtisch R
on Albert Autor — Zuletzt veréndert: 06.02,2006 17:30

So gelangt Ihr auf dem kiirzesten Weg zum Stammlokal unserer Linux-User-Group.

Die Bierstube

Unser Stammlokal ist die Bierstube im Steinweg Nr. 5. Im nebenstehenden
Stadtplan ist sie mit einem Kreuz markiert.

Anreise mit dem Auto

Wenn Ihr aus Richtung der Autobahn in die Stadt kommt, biegt Ihr an der ersten
Ampel nach rechts ab und fahrt 100 Meter geradeaus. Dann seht Ihr links einen
Parkplatz. Stellt Euer Auto dort ab und lauft 20 Meter in Richtung der Innenstadt.
Auf der rechten StraBenseite findet Ihr die Bierstube.

=| Anreise mit dem Zug

Yom Bahnhof fuhrt eine FuBgangerzone ins Stadtzentrum. An deren Ende lauft Thr
nach rechts in den Steinweg und seht nach 30 Metern auf der linken Seite die
Bierstube.

Abbildung 5.7.: Anzeige einer Seite

Sie sich moglicherweise fiir weitere Artikel zum gleichen Thema
interessieren.

Jeder Eintrag des Portlets besteht aus dem Titel eines Artikels und
dem Symbol fiir seinen Artikeltyp. Der Titel verweist auf den Artikel
selbst.

Die Artikelliste ist zweigeteilt: Plone unterscheidet zwischen internem
und externem Inhalt. Dabei werden Artikel vom Typ , Link* als extern,
alle anderen als intern angesehen.

5.2. Seite

Eine Seite ist ein Text, dessen Struktur und Darstellung Sie frei bestim-
men konnen. Dazu stehen Thnen die meisten Moglichkeiten tiblicher
Web-Seiten zur Verfiigung, insbesondere Uberschriften, Textforma-
tierung, Verweise, Bilder und Graphiken. Ein Beispiel zeigt Abbil-
dung 5.7.
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Die Freiheit bei der Gestaltung einer Seite bedeutet allerdings, dal
Sie Plone dabei unterstiitzen missen, Ihren Text passend zum Stil
des Portals zu formatieren. Markieren Sie dazu in IThrem Text Struk-
turelemente, also beispielsweise Uberschriften und Listen.

Der Text fiir eine Seite kann sowohl direkt in der Bearbeitungsansicht
eingegeben als auch von ihrem Rechner hochgeladen werden.

Geben Sie Thren Text direkt in der Bearbeitungsansicht ein, verwenden
Sie dabei in der Regel den visuellen Editor Kupu. Er macht es Ihnen
sehr einfach, die Struktur Ihres Textes auszuzeichnen, und zeigt
Ihnen den Text bereits so, wie er spdter in der Seitenanzeige aussehen
wird. Daneben bietet Thnen Kupu die wichtigsten Funktionen tiblicher
Textverarbeitungsprogramme, um Ihren Text zu formatieren. Naheres
zu Kupu erfahren Sie ab Seite 139.

Konnen oder wollen Sie Kupu nicht benutzen, so bietet IThnen an
seiner Stelle ein Formularfeld einfache Textbearbeitungsfunktionen
wie Einfligen, Loschen oder Kopieren. Sie konnen neben einfachem
Text auch HTML oder strukturierten Text schreiben, um Formatie-
rungsanweisungen von Hand einzugeben.

Um einen Text von IThrem Rechner hochzuladen, wahlen Sie iiber
die Schaltflache ,Durchsuchen” die gewiinschte Datei aus. Das ist
beispielsweise dann sinnvoll, wenn Sie langere Texte lieber anders
als mit Kupu erstellen oder den Text bereits aus einer anderen Quelle
erhalten haben. Plone wird versuchen, das Textformat der hochgela-
denen Datei selbstdndig zu erkennen. Es werden HTML, strukturierter
Text und einfacher Text unterstiitzt; das bevorzugte Format ist HTML.
Haben Sie mit Kupu bereits Text eingegeben, wird er beim Hochladen
einer Datei verworfen.

Wollen Sie den Text als HTML-Code hochladen oder eingeben, miissen
Sie einige Einschrankungen beachten, damit Plone den Inhalt der Seite
in die Anzeige einbauen kann:

- Sie konnen keine mehrteiligen Seiten (Frames) benutzen.
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Nachrichten

[ Linux 2.6.15.2 ist da
07.02.2006

Weitere Nachrichten | Abbildung 5.8.: Nachrichtenportlet

- Der HTML-Code mul} so gestaltet sein, dal er in einem <div>-
Element enthalten sein darf.

- Insbesondere kénnen Sie keine Angaben verwenden, die in den
Seitenkopf gehoren.

- Auf Uberschriften erster Ordnung sollten Sie verzichten, da
Plone den Titel der Seite als solche darstellt.

Haben Sie einen Text mit einem Textverarbeitungsprogramm geschrie-
ben und wollen ihn in dessen Dateiformat veroffentlichen, sollte Sie
dafiir den Artikeltyp , Datei“ benutzen.

5.3. Nachricht

Nachrichten sind Seiten, die die Leser inmitten des Portalangebots
als aktuelle Mitteilungen wahrnehmen sollen. Indem Plone sie mit ei-
nem eigenen Artikeltyp versieht, kann es einen Nachrichtentiberblick
zusammenstellen:

- Der globale Reiter ,News" fithrt zu einer Ubersicht aller im
Portal veroffentlichten Nachrichten.

- Das Nachrichtenportlet (siehe Abbildung 5.8) zeigt IThnen jeder-
zeit die Titel der finf neuesten Nachrichten an.

Beide Listen enthalten nur Nachrichten im Revisionsstatus , verof-
fentlicht“, sind nach dem Erstellungsdatum sortiert und beginnen
mit der neuesten Nachricht. Das Portlet zeigt zu jeder Nachricht das
Anderungsdatum an.
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| Anzeigen | [ Bearbeiten | [ Eigenschaften | [ Zugriffsrechte |

|A\\tlnnen ~ | Meuen Artikel hinzufiigen~ | Status: Offentlicher Entwuif+

Linux 2.6.15.2 ist da S W

on Albert Autor — Zuletzt verandert: 07.02,2006 10:13

Ankiindigung der Version 2.6.15.2 des Linux-Kernels.

War einigen Tagen ist die Version 2.6.15.2 des Linux-Kernels verdffentlicht worden. Wie immer
findet Ihr den Quellcode unter

= <@ http:/fwww.kernel.ora/> bzw.
= <[Aftp://ftp kernel.org/>

Abbildung 5.9.: Anzeige einer Nachricht

Im Unterschied zu Seiten gehort zum Inhalt einer Nachricht auRer
dem Text ein Titelbild. Es erscheint sowohl in der Anzeige der Nach-
richt (siehe Abbildung 5.9) als auch in der portalweiten Nachrichten-
uUbersicht neben dem Beschreibungstext des Artikels. Das Titelbild
hat nichts mit den Bildern zu tun, die Sie beispielsweise mit Kupu in
den Nachrichtentext einfiigen konnen.

Die Bearbeitungsansicht einer Nachricht besitzt unter dem Textein-
gabefeld ein Bedienelement, mit dem Sie das Titelbild auf IThrem
Rechner auswédhlen und hochladen kénnen. In einem weiteren Feld
sollten Sie einen Bildtitel eingeben. Haben Sie bereits friiher ein Bild
hochgeladen, so wird es angezeigt. Sie konnen es beibehalten, 16schen
oder durch ein anderes Bild ersetzen. Plone sorgt dafiir, dal sehr
grole Bilder in einer verniinftigen GroRe dargestellt werden.

5.4. Termin

Ein Termin ist ebenso wie eine Nachricht eine Seite mit einer be-
sonderen Bedeutung. Sein Text kiindigt ein Ereignis wie etwa eine
Veranstaltung an. Aulerdem gehoren zum Inhalt eines Termins unter
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anderem Angaben tiber die Art des Ereignisses und den Zeitraum, in
dem es stattfindet.

Zu den strukturierten Angaben eines Termins gehoren:

Terminanfang, Terminende (wann?): Zeitraum, in dem das Ereig-
nis stattfindet

Terminort (wo?): Ort des Ereignisses, Treffpunkt

Terminankiindigung: Ankiindigung einer Veranstaltung, Einladung
zu einem Treffen

Teilnehmer: Liste der erwarteten Teilnehmer

Terminart (was?): Wahlen Sie zwischen einer Verabredung, einer
Versammlung, einem Treffen, einem gesellschaftlichen Ereignis
und einem Arbeitstermin.

URL: Adresse einer ausfiihrlicheren Informationsquelle im Internet
Kontaktname: Name des Ansprechpartners bei Fragen zum Ereignis
Kontaktadresse: E-Mail-Adresse des Ansprechpartners
Kontakttelefon: Rufnummer des Ansprechpartners

Terminanfang, Terminende und Terminart miissen angegeben wer-
den, die anderen Felder konnen Sie Gibergehen.

Plone wertet die zusatzlichen Felder gezielt aus, um eine einfache
Terminverwaltung anbieten zu konnen:

- Strukturierte Angaben werden in der Anzeige jedes Termins in
einer Tabelle dargestellt (siehe Abbildung 5.10 auf der nachsten
Seite).

- Uber den globalen Reiter ,Events® erreichen Sie eine portalweite
Ubersicht anstehender und vergangener Termine.
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5.4. Termin

[Aktionen =] Neuen Artikel hinzufiigen~ | Status: Bffentlicher Entwurf

Vortrag: Plone in der Universitdt

on Albert Autor — Zuletzt verandert: 08.C 6 17:27

Ankiindigung: Herr Schmidt vom Universitatsrechenzentrum erzahlt uns am
10. Marz, wie Plone im Intranet der Uni eingesetzt wird.

Auf Einladung unserer Linux-User-Group halt Herr Stephan Schmidt einen Vortrag
zum Thema

»Einsatz von Plone im Intranet der Universitat«

= Termin: 10. Marz 2006, 18-20 Uhr

= Ort: Kleiner Hirsaal des Universitatsrechenzentrums

Es sind alle eingeladen, die sich fur das Thema interessieren.
Im AnschluB werden wir uns zum Stammtisch in der Bierstube treffen.

@ weitere Informationen Gber dissen Termin

Referenz(en)

El o @ & [ Ey

Was Convention
e 10.03,2006
ven 18:00 bis 20:00
Wo Kleiner Hérsaal des URZ
Narme Albert Autor

Kontakt-E-Mail Edalbert@example.com

Kontakt-Telefan | +4912345
Herr Stephan Schmidt,
Linux-User-Group, jeder, der
Lust hat

Teilnehmer

Termin zu Threm | iy vCal (Windows, Linux)
Kalendar hinzufagen | [y ical (Mac 05 %)

@ Wegbeschreibung zum Linux-Stammtisch
B Plone
Abbildung 5.10.: Anzeige eines Termins
Termine

& Vortrag: Plone in der

Universitat

Kleiner Horsaal des URZ,
10.03.2006

Previous events

Weitere Termine

Abbildung 5.11.: Terminportlet

Das Terminportlet (siehe Abbildung 5.11) unterrichtet Sie iber
die jeweils ndchsten finf anstehenden Termine. Zu jedem Ter-
min sehen Sie Titel, Ort und Anfangsdatum. Halten Sie den
Mauszeiger tiber den Titel, wird der Anfang des Beschreibungs-

textes angezeigt.

Plone tragt Termine ins Kalenderportlet ein (siehe Abbildung 5.12
auf der nichsten Seite). Der Titel des Portlets gibt an, welcher
Monat gerade angezeigt wird. Er enthélt aulerdem Verweise
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Februar 2006
So Mo Di Mi Do Fr Sa
1 2 3 4

S 6 7 8 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 Abbildung 5.12.: Kalenderportlet

auf den jeweils vorherigen und ndchsten Monat; zunachst zeigt
der Kalender den aktuellen Monat an. Der aktuelle Tag ist mit
einem orangefarbenen Rahmen markiert, sofern er zu sehen ist.

Tage, fiir die mindestens ein Termin bekannt ist, werden her-
vorgehoben und sind Verweise zu einer Liste aller Termine des
jeweiligen Tages. Wenn Sie den Mauszeiger iiber einen solchen
Tag halten, sehen Sie seine Termine mit Anfangszeit, Endzeit
und Titel.

- In der Anzeige und bei den Artikelaktionen eines Termins kon-
nen Sie Kalenderdateien im iCal- und vCal-Format herunterla-
den, um den Termin in Ihren personlichen Kalender aufzuneh-
men.

Die Terminiibersicht und die Portlets berticksichtigen nur Termine
im Revisionsstatus ,veroffentlicht®.

Vergessen Sie bei der Eingabe der Adresse fiir weitere Informationen
zum Termin nicht, daR eine Web-Adresse mit ,http://“ beginnen
muR. Lassen Sie diesen Teil der Adresse weg, wird der Verweis in der
Terminanzeige nicht funktionieren.

Plone tiberpriift, ob Thre Datumsangaben fiir Anfang und Ende des
Termins giiltig sind. Zwar koénnen Sie ohnehin nur zwischen mogli-
chen Werten fiir Jahr, Monat, Tag, Stunde und Minute wéhlen, aber
es gilt als Fehler, wenn Sie ein Datum wie beispielsweise den 31. No-
vember zusammenstellen. Zudem achtet Plone darauf, daR der ange-
gebene Anfangszeitpunkt nicht vor dem angegebenen Ende liegt.
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[ Anzeigen | [ Bearbeiten | [ Eigenschaften | [ Transformieren | [ Zugriffsrechte |
[ Aktionen =] Meuen Artikel hinzufiigen~ | Status: Bffentlicher Entwurfs

Stadtplan EELE
on Albert Autor — Zuletzt verandert: 09,02,2006 15:53

Stadtplan, das Kreuz markiert die Bierstube.

Abbildung 5.13.: Anzeige eines Bildes

5.5. Bild

Der Artikeltyp ,Bild“ dient dazu, einzelne Bilder in einem Plone-Portal
zu verwalten. Damit kann man sie beispielsweise in anderen Portalar-
tikeln benutzen. Bilder liegen in Ordnern und besitzen Eigenschaften
und Metadaten. Sie kénnen Bilder ebenso wie andere Inhalte vor
unberechtigtem Zugriff schiitzen und publizieren.

Die Anzeige eines Bildes stellt das Bild zusammen mit dem Titel, der
Beschreibung und einer GrofRenangabe dar (siehe Abbildung 5.13).
Das Bild selbst ist dabei ein Verweis auf seine Vollbilddarstellung:
eine Seite, die das Bild und einen Verweis zuriick zur Anzeige ent-
halt.

Die Bearbeitungsansicht eines Bildes enthdlt neben den allgemeinen
Feldern wie Titel und Beschreibung nur ein Bedienelement, mit dem
Sie eine Bilddatei von Ihrem Rechner hochladen kénnen. Um ein Bild
zu verdandern, 6ffnen Sie es im allgemeinen in einem Bildbearbei-
tungsprogramm an Ihrem Arbeitsplatz. AnschliefRend laden Sie das
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bearbeitete Bild ins Portal hoch und ersetzen damit die vorhandene
Fassung.

Einige einfache Anderungen an einem Bild konnen Sie auch direkt
im Portal machen: Bilder besitzen eine Ansicht ,, Transformieren®, in
der Sie ein hochgeladenes Bild direkt spiegeln und drehen kénnen.
Wahlen Sie dazu die gewiinschte Transformation aus und betatigen
Sie die Schaltflache ,ausfiihren”. Folgende Anderungen kann Plone
an Threm Bild durchfiihren:

- horizontal und vertikal spiegeln
- im und gegen den Uhrzeigersinn um 90° drehen
- um 180° drehen

5.6. Datei

Mit Hilfe eines Artikels vom Typ ,Datei“ konnen Sie eine beliebige
Datei in Threm Portal veroffentlichen. Typ und Inhalt, innere Struktur
und Speicherformat der Datei unterliegen keinen Einschrankungen.

Der Nachteil dabei ist, dalk Plone ohne Wissen tiber Struktur und
Format der Daten nicht in sie hineinschauen kann. Damit entfallt bei-
spielsweise eine Volltextsuche iiber eventuell vorhandene Textinhalte.
Plone kann Dateien nur zum Herunterladen anbieten.

Um die Moglichkeiten von Plone ausschépfen zu konnen, sollten Sie
daher Texte und Bilder immer in Artikeln eines passenden spezia-
lisierten Typs ablegen, wenngleich es technisch moglich ist, sie als
Dateien zu speichern.

Die Anzeige einer Datei enthélt neben ihrem Titel und der Beschrei-
bung den Dateinamen, einen Verweis zum Herunterladen der Datei
sowie Angaben zu ihrer Grofe und der Art (MIME-Typ) der Daten.
Abbildung 5.14 auf der ndchsten Seite zeigt ein Beispiel.

Eine Ausnahme bilden Textdateien, beispielsweise einfacher Text,
Quellcode von Programmen oder HTML-Text: Die Anzeige solcher

76



5.7. Link und Lesezeichen

| Anzeigen | [ Bearbeiten | [ Eigenschaften | [ Zugriffsrechte |
[Aktionen =] Neuen Artikel hinzufiigen~ | Status: Bffentlicher Entwurf

Vortragsankiindigung EELE.
OpenOffice-Version zu Herrn Stephan Schmidts Vortrag iiber den Einsatz von Plone in der Universitat.

[3 Hier Klicken, um die Datei herunterzuladen

GréBe: 5.0 kB - Dateityp application/vnd. sun, xml.writer
on Albert Auter — Zuletzt versndert: 09,02,2006 16:16

Abbildung 5.14.: Anzeige einer Datei

Dateien zeigt den Inhalt des Textes an. Plone erkennt Textdateien
daran, daR ihr MIME-Typ mit ,,text/“ beginnt. Normalerweise sorgt
Ihr Browser dafiir, dal beim Hochladen einer Datei der richtige MIME-
Typ mitgesendet wird.

Je nach Typ der Daten und Konfiguration Ihres Browsers wird Ihnen
beim Herunterladen die Datei entweder zum Speichern auf Threm
Rechner (,Herunterladen®) angeboten oder gleich im Browser darge-
stellt. Beispielsweise kann man giangige Browser dazu befdahigen, PDF-
Dateien anzuzeigen. Ist Thre Datei ein Bild, das der Browser anzeigen
kann, wird es direkt dargestellt.

Ahnlich wie bei Bildern kénnen Sie Dateien in der Bearbeitungsansicht
hochladen. Ist bereits eine hochgeladene Datei vorhanden, sehen Sie
auch hier den Namen, die GroRe und die Art der Datei und einen
Verweis zum Herunterladen. Sie konnen dann die Datei beibehalten,
16schen oder durch eine andere Datei ersetzen.

5.7. Link und Lesezeichen

Ein Link (Verweis) besitzt nur ein einziges Merkmal: die Internet-
adresse, auf die er verweist. Seine Anzeige besteht nur aus dem Titel
und der Beschreibung sowie einem Verweis auf diese Adresse (siehe
Abbildung 5.15 auf der ndchsten Seite). Links eignen sich beispiels-
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[ Anzeigen | [ Bearbeiten | [ Eigenschaften | [ Zugriffsrechte |
\ Aktionen | Neuen Artikel hinzuftigen~ | Status: Offentlicher Entwurf+

Plone-Projekt-Site R
Das Portal fiir Nutzer und Entwickler von Plone.
Die Adresse lautet: @http://www plone.org/

n Albert Autor — Zuletzt verdndert: 09

Abbildung 5.15.: Anzeige eines Links

weise, um eine kommentierte Verweisliste zu erstellen und dazu
Diskussionen zu erlauben.

Im Bearbeitungsformular ist die Adresse ein Pflichtfeld; ohne sie
hatte der Artikel keinen Inhalt. Beachten Sie, daR die Adresse einer
Web-Seite mit ,http://“ beginnen muR. Sie konnen natirlich ne-
ben Web-Adressen auch Adressen anderer Internetdienste angeben,
beispielsweise nach dem Schema ,ftp://“ fiir eine FTP-Ressource.

Ein spezieller Typ von Links dient dazu, Lesezeichen zu speichern.
Mehr tiber Lesezeichen erfahren Sie auf Seite 134. Fiir jedes Lesezei-
chen, das Sie auf eine Portalseite setzen, legt Plone einen Artikel vom
Typ ,Lesezeichen® in Ihrem Lesezeichenordner an. So konnen Sie Ihre
Lesezeichen mit den gleichen Mitteln bearbeiten und verwalten, die
Sie vom Umgang mit anderen Artikeln bereits kennen.

Lesezeichen unterscheiden sich in ihren Eigenschaften nicht von
anderen Links. Beachten Sie jedoch, daR Sie Lesezeichen nur in Threm
Lesezeichenordner von Hand erstellen konnen, nicht aber an anderen
Stellen im Portal.

5.8. Ordner

Ordner ermoglichen Thnen, den Uberblick tiber den Inhalt Thres Por-
tals zu bewahren. Ihre Leser kénnen dank einer sinnvollen themati-
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schen Ordnung Zusammenhénge zwischen Inhalten besser erfassen
und gesuchte Inhalte schnell auffinden.

Anders als die meisten Artikeltypen in Plone besitzen Ordner keinen
eigenen redaktionellen Inhalt. Stattdessen enthélt ein Ordner eine
Reihe anderer Artikel. Auf diese Weise gruppieren Ordner und Unter-
ordner die Artikel des Portals und teilen die moglicherweise grolie
Zahl von Artikeln in tiberschaubare inhaltliche Einheiten auf.

Ordner besitzen mehrere Vorlagen fiir die Anzeige, zwischen denen
Sie mit der Inhaltsaktion ,Ansicht“ wechseln kénnen:

- Normal

- Ubersicht

- Tabelle

- Miniaturansicht

Diese Ansichten werden von Plone automatisch erzeugt. Dartuiber-
hinaus konnen Sie einen Artikel zur Standardseite eines Ordners
machen, indem Sie den Meniipunkt ,Setze Artikel als Standardan-
sicht“ wéahlen. Sie gelangen dann zu einem Formular, in dem Sie einen
der im Ordner liegenden Artikel auswdhlen kénnen. Seine Anzeige
wird anschlieRend als Anzeige des Ordners selbst verwendet. In der
Inhaltsansicht des Ordners ist die Standardseite durch Fettschrift
hervorgehoben.

Abbildung 5.16 auf der ndchsten Seite zeigt die normale Ansicht ei-
nes Ordners. Sie enthédlt zu jedem Eintrag den Titel, die Beschreibung,
einen Verweis zur Autorenseite des Erstellers und das Datum der
letzten Anderung. Der Titel ist ein Verweis zum jeweiligen Artikel. Ei-
ne Ausnahme bilden Eintrage fiir Termine: bei ihnen werden anstelle
des Anderungsdatums Ort und Zeitraum des Termins angezeigt.

Solche von Plone erzeugten Ubersichten blenden Artikel im Revisions-
status ,privat” in der Regel aus. Sie sehen nur solche privaten Artikel,
die Ihnen gehoéren oder sich in Ihrem Mitgliedsordner befinden.

Diirfen Sie den Inhalt eines Ordners verwalten, so erhalten Sie Zugriff
auf seine Inhaltsansicht. Zu ihr fithrt der Reiter ,Inhalte”; besitzt der

79



5. Artikeltypen

Inhalte Anzeigen | | Bearbeiten | [ Eigenschaften | [ Zugriffsrechte | [ Syndizierung |
[Aktionen =[ Ansicht ~| Neuen Artikel hinzufiigen~ | Status: Offentlicher Entwurf=

Linux User Group FEELE

Eine Ebene haher
Der Web-Auftritt unserer Linux-User-Group.

[ Wegbeschreibung zum Linux-Stammtisch von Albert Autor — Zuletzt verandert: 06.02,2006 17:30
So gelangt Ihr auf dem kurzesten Weg zum Stammilokal unserer Linux-User-Group.

[@ stadtplan von Albert Auter — Zuletzt verdndert: 09.02.2006 15:52
Stadtplan, das Kreuz markiert die Bierstube.

[ELinux 2.6.15.2 ist da von Albert Autor — Zulstzt verdndert: 07,
Ankindigung der Version 2.6.15.2 des Linux-Kernels.

[@ Vortrag: Plone in der Universitit (Kisiner Hérsaal des URZ, von 10,03.2006 18:00 bis 10.03,2006 20:00) von Albert Autor
Ankindigung: Herr Schmidt vom Universitatsrechenzentrum erzdhlt uns am 10, Marz, wie Plone im Intranet der Uni
eingesetzt wird.

@ Plone-Projekt-Site von Albert Autor — Zulstzt verandert:
Das Portal fir Nutzer und Entwickler von Plone.

[3 vortragsankiindi von Albert Autor — Zuletzt verandert: 09.02,2006 16128
OpenOffice-Version zu Herrn Stephan Schmidts Vortrag Uber den Einsatz von Plone in der Universitat.

Abbildung 5.16.: Normale Ansicht eines Ordners

Ordner eine Standardseite, so ist der Reiter auch in deren Ansichten
verflighar.

Die Inhaltsansicht eines Ordners besteht aus einer Tabelle, die Ver-
weise zu allen im Ordner befindlichen Artikeln enthilt und ihre
wichtigsten Eigenschaften auffiihrt. Sie konnen in der Inhaltsansicht
die Artikel im Ordner verwalten, beispielsweise kopieren und léschen
(siehe Seite 106).

Plone kann Ordner fiir die Syndizierung freigeben. Daher besitzt jeder
Ordner eine weitere Ansicht, in der Sie sein Syndizierungsverhalten
steuern konnen. Sie wird auf Seite 154 erlautert.

5.9. Intelligenter Ordner

Oft mochte man verwandte Artikel eines Portals zusammenfassen,
beispielsweise in einer Nachrichteniibersicht oder einer Liste aller

80



5.9. Intelligenter Ordner

| Anzeigen | [ Bearbeiten | [ Eigenschaften | [ Kriterien | [ Unterordner | [ Zugriffsrechte | [ Syndizierung |
Aktionen ~ | Ansicht = | [ Intelligenter Ordner hinzufiigen | Status: Offentlicher Entwurf=

Artikel zu Plone EES Ve

Eine Ebene haher
Artikel, die fiir das Portal der Linux-User-Group gedacht sind und sich mit Plone befassen.

[& vortrag: Plone in der Universitit (kleiner Horsaal des URZ, ven 10.03.2006 18100 bis 10.03,2006 20:00) von Albert Autor
Ankindigung: Herr Schmidt vom Universitatsrechenzentrum erzahlt uns am 10. Marz, wie Plone im Intranet der Uni
eingesetzt wird,

Intelligente Unterordner:

B Plone-Nachrichten von Albert Autor — Zuletzt verandeart: 13.02.2
Nachrichten unserer Linux-User-Group zum Thema Plo

006 15:53

Abbildung 5.17.: Ordneransicht eines intelligenten Ordners

Artikel zu einem bestimmten Stichwort. Ein Artikel kann dabei fiir
verschiedene solcher Ubersichten relevant sein. Da jeder Portalartikel
aber nur einen einzigen Platz in der Ordnerhierarchie des Portals
hat, sind Ordner nicht geeignet, um Artikel unter verschiedenen
Gesichtspunkten zu gruppieren.

Stattdessen verwendet man Artikel vom Typ ,Intelligenter Ordner*,
um beliebig viele verschiedene Ubersichten zu erstellen. Diese Uber-
sichten sind unabhédngig von der Ordnerstruktur des Portals. Sie
konnen einen intelligenten Ordner als eine vorgefertigte Suche ver-
stehen; seine Anzeige ist die Ubersicht iiber die Suchergebnisse.

Intelligente Ordner kennen verschiedene Anzeigen, aus denen Sie mit
der Inhaltsaktion , Ansicht” eine auswiahlen koénnen:

Ordneransicht
Normal
Ubersicht
Tabelle
Miniaturansicht

Als Beispiel sehen Sie die Ordneransicht in Abbildung 5.17).

Ein intelligenter Ordner kann Unterordner besitzen, um die Suche
zu verfeinern oder verwandte intelligente Ordner zu gruppieren. In
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diesem Fall enthélt die Anzeige des intelligenten Ordners Verweise
zu seinen Unterordnern.

Ahnlich einem Ordner besitzt ein intelligenter Ordner also keinen
eigenen redaktionellen Inhalt, sondern erlangt erst im Umgang mit
anderen Portalartikeln Bedeutung. Ab Seite 108 wird erlautert, wie
Sie mittels Suchkriterien bestimmte Artikel in einem intelligenten
Ordner und seinen Unterordner zusammenfassen.

Die Bearbeitungsansicht eines intelligenten Ordners dient dazu, sei-
ne Anzeige zu konfigurieren. Zunachst konnen Sie eine Hochstzahl
von Eintrigen festlegen, die in der Ubersicht gleichzeitig angezeigt
werden. Kreuzen Sie dazu ,Eingrenzung der Suchresultate” an und
geben Sie im Feld darunter die gewiinschte Artikelanzahl ein. Passen
mehr als diese Zahl von Artikeln zum Thema der Suche, so wird die
Liste auf mehrere Seiten verteilt. Oberhalb und unterhalb der Liste
finden Sie dann Verweise auf die weiteren Seiten.

Grenzen Sie die Suchresultate nicht ein oder geben Sie als Artikelan-
zahl ,0“ an, so werden alle zum Thema passenden Artikel auf einer
Seite aufgefiihrt.

Sie konnen weiterhin auswdhlen, ob die Artikel in einer Liste oder
einer Tabelle dargestellt werden. Eine Liste zeigt fiir jeden Eintrag den
Titel, die Beschreibung und einen Verweis auf den Artikel selbst an.
Fir eine Tabelle konnen Sie zusatzlich die Spalten zusammenstellen.
Eine Spalte kann eine Metadaten-Angabe, die GroRe des Artikels oder
seinen Revisionsstatus wiedergeben. Per Voreinstellung wird nur der
Titel angezeigt; er ist zugleich ein Verweis zum Artikel.

In der Bearbeitungsansicht von Unterordnern kénnen Sie dartiberhin-
aus entscheiden, ob Kriterien von libergeordneten intelligenten Ord-
nern vererbt werden sollen. Mehr dazu erfahren Sie auf Seite 113.
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Ein Plone-Portal ist eine Umgebung, die ihren Benutzern Artikel zur
Ansicht anbietet. Einige Benutzer sind dartiiberhinaus an der Verof-
fentlichung der Inhalte aktiv beteiligt. Sie sind dem Portal als Mitglie-
der bekannt. Mitglieder erhalten individuelle Berechtigungen fiir die
Arbeit mit Portalartikeln und kénnen in Gruppen zusammengefalit
werden.

6.1. Mitglieder

Jedes Mitglied besitzt einen Benutzernamen, anhand dessen es im
Portal eindeutig identifizierbar ist. Jeder Benutzername darf inner-
halb eines Portals nur einmal vergeben werden.

6.1.1. Anmelden

In diesem Buch gehen wir davon aus, daR Sie IThren Benutzernamen
vom Administrator Ihres Portals erfahren haben. Er hat Thnen auch
Ihr PaRwort mitgeteilt. Sofern Sie das Tutorium ab Seite 35 bereits
nachvollzogen haben, haben Sie das PalRwort auch schon einmal
gedndert.

Sie diirfen bestimmte Bereiche des Portals bearbeiten, nachdem Sie
sich mit Threm Benutzernamen am Portal angemeldet und sich mit Th-
rem Palwort ausgewiesen haben. Die Benutzungsoberflache palt sich
dann an Ihre Mitgliedseinstellungen an und bietet Ihnen zusatzliche
Funktionen.
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Anmelden

Benutzername
Passwort

Anmelden

J Passwort vergessen?

2 Neuer Benutzer?

Abbildung 6.1.: Anmeldeportlet

Formulare und Portlet

Sie konnen sich auf verschiedene Weise am Portal anmelden. Zum
einen gibt es das Anmeldeportlet (siehe Abbildung 6.1), das Sie als
anonymer Besucher auf jeder Portalseite sehen. Zum anderen enthalt
das Benutzermenii fiir anonyme Besucher einen Verweis ,Anmelden®,
der zu einem Anmeldeformular fiihrt.

Sowohl das Portlet als auch das Anmeldeformular enthalten Ein-
gabefelder fiir Ihren Benutzernamen und Ihr Palwort sowie eine
Schaltflaiche zum Anmelden. Sie verweisen aulerdem auf zwei Formu-
lare: Unter ,PaBwort vergessen?“ konnen sich registrierte Benutzer
ihr Palwort an ihre hinterlegte E-Mail-Adresse schicken lassen. Das
Registrierformular dient dazu, neue Mitglieder im Portal anzulegen.
Falls der Administrator die eigenstindige Anmeldung neuer Mitglie-
der abgeschaltet hat, wird der Verweis zum Registrierformular nicht
angezeigt.

6.1.2. Mitgliedsordner

Wenn Sie sich zum ersten Mal am Portal anmelden, erzeugt Plone fiir
Sie einen Mitgliedsordner. Sind Sie am Portal angemeldet, erreichen
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Sie Thren Mitgliedsordner entweder tiber das Benutzermeni unter
,Mein Ordner“ oder indem Sie in den Mitgliederbereich wechseln.

In Threm Ordner konnen Sie nach eigenem Ermessen Artikel anlegen,
bearbeiten und 16schen. An anderen Stellen im Portal haben Sie diese
Moglichkeiten eventuell nicht oder nur eingeschrankt.

Mitgliedsordner sind ebenso 6ffentlich einsehbar wie alle anderen
Portalinhalte. Sie finden die Ordner anderer Mitglieder beispielsweise
durch eine Suche im Mitgliederbereich (siehe Seite 90).

In Threm eigenen Ordner kénnen Sie aulber den 6ffentlich sichtbaren
auch solche Artikel sehen, die den Revisionsstatus ,privat” tragen, al-
so vor anderen Mitgliedern und unangemeldeten Besuchern versteckt
sind.

Benutzen Sie Lesezeichen, so legt Plone einen Lesezeichenordner
fir Sie an. Er befindet sich in Ihrem Mitgliedsordner und tragt den
Titel ,Favorites”“. Fiir jedes Lesezeichen wird in diesem Ordner ein
Lesezeichen-Artikel abgelegt.

6.1.3. Autorenseite

Um anderen Benutzern des Portals einen Uberblick iiber Ihre Person
und Thre Tatigkeit im Portal zu geben, erzeugt Plone fiir Sie eine
Autorenseite (siehe Abbildung 6.2 auf der ndchsten Seite). Ihre eigene
Autorenseite erreichen Sie iiber den Verweis im Benutzermenti, der
mit Threm Namen beschriftet ist. Die Ansichten von Portalartikeln
und einige Ubersichtslisten enthalten Verweise auf die Autorenseiten
der jeweiligen Artikelautoren.

Die Autorenseite wird von Plone stets aktuell gehalten und enthalt
folgende Informationen:

- Name

- Standort und Muttersprache

- Portrat und Biographie

- einen Verweis zu Ihrem Mitgliedsordner
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Albert Autor

Seit Beginn meines Informatikstudiums 2003 kiimmere ich mich um das Portal unserer Linux-User-Group.

Homepage auf dieser Website

Mit digsern Formular kénnen Sie dem Autor eine E-Mail zukomman lassen,

Riickmeldung an Autor

Betreff s

Nachricht =

Senden

Aktuelle Artikel

Seite

Wegbeschreibung zum Linux-Stammtisch | 06.02.2006
Termin

Vortrag: Plone in der Universitét 09.02.2006

Lesezeichen

Einde alle Artilkel von Albert Autor

Abbildung 6.2.: Beispiel einer Autorenseite

ein Riickmeldeformular
eine Liste Ihrer aktuellen Artikel

Thre personlichen Angaben koénnen Sie in der Bearbeitungsansicht
Ihrer Autorenseite aktuell halten.

Mit dem Riickmeldeformular konnen Besucher mit IThnen Kontakt
aufnehmen. Das Formular verschickt Nachrichten an die E-Mail-Adres-
se, die Sie in Thren Mitgliedseinstellungen angegeben haben, so daR
anonyme Besucher die Adresse nicht zu sehen bekommen. Eine Nach-
richt besteht aus einem Betreff und einem Text.

Die Liste der aktuellen Artikel ist nach Artikeltypen sortiert und
enthélt zu jedem aufgefithrten Artikel den Titel und das Anderungs-
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News Events Groups

& Albert Autor Mein Ordner Meine Einstellungen Riickgéngig Abmelden

Welcome to Plone SEL X Marz 2006

Abbildung 6.3.: Benutzermenti fiir ein angemeldetes Mitglied

datum. Der Titel ist dabei ein Verweis zum jeweiligen Artikel. AuRer-
dem befindet sich am Ende der Liste ein Verweis zu einer Seite, die
samtliche von Thnen verfalten Artikel anzeigt. Dazu fiihrt Plone eine
erweiterte Suche durch und sortiert die Suchergebnisse nach dem
Anderungsdatum, beginnend mit dem neuesten.

6.1.4. Benutzeraktionen

Plone stellt den Mitgliedern eines Portals Funktionen zur Verfiigung,
die andere Benutzer nicht angeboten bekommen. Dazu zdhlen der
Mitgliedsordner, die Personalisierung der Benutzungsoberflache und
die Moglichkeit, Portalinhalte zu bearbeiten.

Um ziigiges Arbeiten zu ermoglichen, bekommen Sie nach Threr
Anmeldung am Portal im Benutzermenii direkten Zugriff auf eine
Reihe von Aktionen (siehe Abbildung 6.3):

lhre Autorenseite: Der Verweis, der mit Threm Namen beschriftet
ist, fithrt Sie zu Threr Autorenseite.

Mein Ordner: Hier gelangen Sie zu Threm Mitgliedsordner. Thr Benut-
zername, der links von ,,Mein Ordner” erscheint, ist ebenfalls
ein Verweis zu Threm Mitgliedsordner.

Meine Einstellungen: Unter diesem Mentipunkt kénnen Sie Thre Mit-
gliedseinstellungen fiir das Portal bearbeiten und Ihr PaBwort
andern.
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Riickgangig: Plone bietet IThnen die Moglichkeit, in der Vergangen-
heit vorgenommene Anderungen an Artikeln zu widerrufen.
Dieser Punkt fiihrt Sie zu einer Ubersicht Ihrer letzten Anderun-
gen.

Abmelden: Hier melden Sie sich vom Portal ab. Danach sind Sie bis
zu Threr nichsten Anmeldung mit Benutzernamen und Palwort
ein dem Portal unbekannter Besucher und haben keinen Zugriff
auf die erweiterten Funktionen fir Portalmitglieder.

6.1.5. Personalisierung und Andern des PaRworts

Sie koénnen Thr Plone-Portal personalisieren. Das bedeutet zweierlei:

- Sie kdonnen Plones Verhalten an Thre persénlichen Vorlieben an-
passen. Ihre personlichen Einstellungen werden sofort wirksam
und bleiben auch nach dem Abmelden erhalten.

- Das Portal speichert einige Angaben iiber Ihre Person, die bei-
spielsweise in der von Plone erstellten Autorenseite erscheinen.
Sie konnen diese Informationen bearbeiten.

Die Aktion ,Meine Einstellungen” stellt Sie zunachst vor die Entschei-
dung, ob Sie Thr Palwort dndern oder Ihre Einstellungen bearbeiten
wollen.

Andern des PaRworts

Wahlen Sie ,Palwort dndern“, so werden Sie nochmals nach Ihrem
alten Pallwort gefragt und aufgefordert, das neue Pakwort zweimal
einzugeben. Die doppelte Eingabe dient dem Erkennen von Tippfeh-
lern, da eingegebene Palworter nicht angezeigt werden und Sie somit
Ihre Eingabe nicht kontrollieren kénnen.
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Personalisierung

Folgen Sie in den Plone-Mitgliedseinstellungen dem Verweis ,Benut-
zereinstellungen®, so konnen Sie sowohl Thre Mitgliedsdaten als auch
einige Voreinstellungen fiir Plones Verhalten bearbeiten. Dieses For-
mular ist zugleich die Bearbeitungsansicht Threr Autorenseite.

Zu Thren Mitgliedsdaten zdhlen folgende Angaben:

Vor- und Nachname: Geben Sie hier Thren vollstandigen Namen ein.
Mit diesem Namen werden Sie beispielsweise in der Anzeige
Ihrer Artikel als Ersteller genannt.

E-Mail: Geben Sie eine giiltige E-Mail-Adresse ein, unter der Sie er-
reichbar sind. Dieses Feld miissen Sie ausfiillen.

Ort: Die Stadt oder das Land, wo Sie wohnen oder arbeiten.
Sprache: Thre Muttersprache.

Biographie: Ein paar Sadtze uber Thre Person und Thre Arbeit. Mit
diesem Text stellen Sie sich auf Ihrer Autorenseite vor.

Portrat: Hier haben Sie die Moglichkeit, ein Portrdt von sich hochzu-
laden, das beispielsweise in der Mitgliederliste angezeigt wird.
Wahlen Sie ein Bild, das 75 Pixel breit und 100 Pixel hoch ist;
andere Formate werden verzerrt dargestellt.

Um ein bereits hochgeladenes Portrat zu 16schen, kreuzen Sie
LPortrat 10schen” an.

In den tibrigen Feldern konnen Sie Plones Verhalten beeinflussen:

Texteditor: Hier wahlen Sie aus, mit welchem Texteditor Sie den
Haupttext Threr Seiten bearbeiten wollen. Es gibt zwei Moglich-
keiten:

- Kupu ist ein komfortabler, visueller Editor. Mit ihm kénnen
Sie Thren Text bei der Eingabe direkt formatieren und sehen
ihn dabei so, wie er spater von Plone angezeigt wird. Die
meisten Anwender werden Kupu bevorzugen.
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- Der normale Formular-Editor ist einfach ein mehrzeiliges
Eingabefeld und wird von jedem Web-Browser zur Verfi-
gung gestellt. Sie geben dort einfachen Text, strukturierten
Text oder HTML ein.

Auflistungsstatus: Ist dieses Feld angekreuzt, konnen andere Benut-
zer des Portals Sie Uiber die Mitgliedersuche finden. Von dieser
Auswahl hangt jedoch nicht ab, ob TIhre Ordner und Artikel
einsehbar sind.

Kurzname bearbeiten: Wahlen Sie aus, ob Sie in der Bearbeitungs-
ansicht Threr Artikel den Kurznamen dndern wollen. Blenden
Sie das Feld aus, wenn Sie eine aufgeraumtere Ansicht bevorzu-
gen. Auch dann konnen Sie die Kurznamen von Artikeln noch
andern, indem Sie sie in der Inhaltsansicht ihres jeweiligen
Ordners umbenennen.

Sie sehen dieses Feld nur, falls Ihr Administrator in Ihrem Portal
erlaubt hat, Kurznamen zu bearbeiten.

6.1.6. Mitgliedersuche

Die Mitgliedersuche erreichen Sie tiber den globalen Reiter ,Members“.
Sie konnen Portalmitglieder nach folgenden Kriterien suchen:

Name: Geben Sie hier den Benutzernamen des gesuchten Mitglieds
ein. Sie konnen auch nach einem Teilwort suchen.

E-Mail: Geben Sie die E-Mail-Adresse des gesuchten Mitglieds ein.
Auch hier kénnen Sie nach einem Teil der Adresse suchen.

Zuletzt angemeldet: Ignorieren Sie hiermit Mitglieder, die sich lan-
gere Zeit nicht am Portal angemeldet haben.

Nicht angemeldet seit einer bestimmten Zeit: Kreuzen Sie dieses
Feld an, um die Bedeutung von ,Zuletzt angemeldet” umzu-
kehren: So kénnen Sie Mitglieder finden, die sich seit langerem
nicht mehr am Portal angemeldet haben.
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Gruppe: Wahlen Sie hier eine Gruppe aus, so schranken Sie Thre
Suche auf Mitglieder dieser Gruppe ein.

Alle Suchkriterien werden gleichzeitig angewandt: Es werden nur
Mitglieder gefunden, die alle Kriterien gleichzeitig erfiillen. Nicht
angegebene Kriterien werden nicht beachtet.

Die Liste der Suchergebnisse enthélt die Benutzernamen und Por-
trats der gefundenen Mitglieder. Sie sind zugleich Verweise auf die
jeweiligen Mitgliedsordner.

6.2. Rollen

Nicht jedes Portalmitglied hat vollen Zugriff auf jeden Artikel eines
Portals. Vielmehr unterscheidet Plone sehr genau, welche Benutzer an
welchen Stellen im Portal beispielsweise Artikel anlegen, bearbeiten
und publizieren diirfen.

Um Berechtigungen und Einschriankungen tibersichtlich verwalten zu
konnen, gibt es Rollen. Eine Rolle in Plone entspricht einer Zustan-
digkeit am Portal. Sie verleiht die Berechtigungen, die zur Ausiibung
der entsprechenden Téatigkeiten benotigt werden. Wer beispielswei-
se dafiir zustdndig ist, Artikel vor ihrer Veroffentlichung im Portal
zu priifen, erhalt die Rolle eines Redakteurs und darf damit Artikel
veroffentlichen.

Wenn Sie Mitglied an einem Plone-Portal werden, erhalten Sie bereits
eine oder mehrere Rollen. Diese Rollen gelten portalweit. Sie kénnen
weder eigenstiandig weitere Rollen annehmen noch Rollen abgeben,
die Sie bereits haben. Ihr Administrator kann Thnen jedoch jederzeit
neue Rollen geben oder bestehende entziehen.

6.2.1. Standardrollen

Jedes Plone-Portal kennt wenigstens vier Rollen:
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Mitglied: Diese Rolle erhilt jedes neue Mitglied portalweit. Sie ver-
leiht die Berechtigung, an Diskussionen zu Artikeln teilzuneh-
men und eigene Anderungen riickgiangig zu machen.

Redakteur: Ein Redakteur darf sichtbare und eingereichte Artikel
verodffentlichen, die Veroffentlichung eingereichter Artikel ab-
lehnen und bereits verdffentlichte Artikel an den Besitzer zu-
rickgeben. Aulerdem darf er eingereichte Artikel bearbeiten.

Besitzer: Diese Rolle wird immer lokal vergeben. Sie berechtigt -
abhingig vom Revisionsstatus des betreffenden Artikels - zum
Bearbeiten von Inhalt und Eigenschaften und zur Vergabe von
lokalen Rollen. Besitzer diirfen Artikel zur Veroffentlichung
einreichen. Handelt es sich um einen Ordner, konnen sie darin
Unterordner und andere Artikel anlegen und 16schen. Ein Artikel
kann von seinen Besitzern vor anderen Mitgliedern versteckt
werden, wahrend er fiir sie selbst immer sichtbar ist.

Manager: Ein Manager besitzt alle Berechtigungen von Mitgliedern,
Redakteuren und Besitzern. Aulerdem darf er die Einstellungen
des Portals bearbeiten. Thr Administrator hat die Managerrolle.

Wiahrend jeder Artikel stets genau einen Eigentiimer hat, kann die Be-
sitzerrolle fiir einen Artikel an beliebig viele weitere Portalmitglieder
vergeben werden. Der Besitzer ist zunadchst das Mitglied, welches den
Artikel angelegt hat. Falls Plone entsprechend konfiguriert ist, kann
ein Manager den Artikel spéater an ein anderes Mitglied tibereignen.

6.2.2. Lokale Rollen

Mitglieder eines Portals konnen Rollen nicht nur portalweit inneha-
ben, sondern auch lokal fiir einzelne Artikel und Bereiche des Portals.
Es kann beispielsweise Mitglieder geben, die nur fiir einen Teil des
Portals Redakteur sind.

Wollen Sie eine Aktion ausfiihren, fiir die eine bestimmte Berechti-
gung notwendig ist, dann mul eine Ihrer Rollen diese Berechtigung
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I:I Linux User Group E | Linux User Group
] ] ] @ O i) Projekte )
=] (i) )
Abbildung 6.4.: Vererbung lokaler =~ Abbildung 6.5.: Unterbrochene
Rollen Vererbung lokaler
Rollen

bereitstellen. Bezieht sich die Aktion nicht auf einen bestimmten
Artikel, werden dabei nur die Rollen betrachtet, die Sie portalweit
ausiiben. Wird eine Berechtigung fiir den Umgang mit einem Artikel
benotigt, so werden zusatzlich Thre lokalen Rollen fiir den Artikel
beriicksichtigt.

Lokale Rollen kénnen nur vom Besitzer oder Manager eines Artikels
vergeben werden. Es ist nicht moéglich, lokale Rollen eigenstdandig
zu uUbernehmen. Ebensowenig konnen Sie lokale Rollen abgeben,;
sie konnen Ihnen nur durch einen Manager oder Besitzer entzogen
werden.

Lokale Rollen fiir einen Ordner gelten auch fiir seinen Inhalt: sie wer-
den vererbt. Sind Sie also in dem Portal, das diesem Buch als Beispiel
dient, Redakteur fiir den Ordner ,Linux User Group*“, so sind Sie eben-
falls Redakteur fiir alle Artikel in diesem Ordner und allen seinen
Unterordnern. Abbildung 6.4 veranschaulicht den Zusammenhang;
fir die dunklen Ordner haben Sie dort die Redakteursrolle.

Die Vererbung der lokalen Rollen kann fiir einzelne Artikel unter-
brochen werden. Fiir einen solchen Artikel gelten dann nur noch
die lokalen Rollen, die direkt fiir ihn vergeben wurden. Im unserem
Beispiel unterbrechen wir die Vererbung fiir einen Ordner ,,Projekte“,
der im Ordner ,Linux User Group* liegt. Damit sind Sie dort nicht
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Zugewiesene Vollmachten fir Wegbeschreibung zum Linux-Stammtisch

I Hame Typ Geerbte Vollmacht(en) Vaollmacht(en)
2 albert Benutzer Eigentiamer Eigentiamer
- 2 rudelf | Benutzer Eigentimer

r 2 user Benutzer | Eigentimer

Vollmacht(en), die ausgewdhltem/r/n Benutzer(n) / Gruppe(n) zugewiesen werden soll(en).

Vollmacht(en) ausgewshltem/r/n Benutzer(n) / Gruppe(n) zuweisen || - Lésche ausgewshite/n Vallmacht{=n) und Benutzer/Gruppen

Abbildung 6.6.: Artikelansicht ,Zugriffsrechte®, oben

mehr automatisch Redakteur, ebensowenig wie fiir alle Artikel im
Ordner ,Projekte und seinen Unterordnern. Betrachten Sie dazu
Abbildung 6.5 auf der vorherigen Seite.

6.2.3. Artikelansicht ,Zugriffsrechte”

Sind Sie Besitzer oder Manager eines Artikels, so steht Thnen die
Ansicht ,Zugriffsrechte® zur Verfiigung. Dort kénnen Sie lokale Rol-
len anderer Mitglieder verwalten. Rollen an weitere Mitglieder zu
vergeben bedeutet, die Zustdndigkeit fiir den betreffenden Artikel zu
teilen. So konnen Sie Aufgaben an Mitarbeiter delegieren.

Die Ansicht ,Zugriffsrechte” besteht aus vier Abschnitten:

- aktuelle Zugriffsrechte

- Benutzern Zugriffsrechte erteilen
- Zugriffsrechte an Gruppe erteilen
- erweiterte Einstellungen

Aktuelle Zugriffsrechte

Die Ubersicht der aktuellen Zugriffsrechte (siehe Abbildung 6.6) fiihrt
alle Mitglieder und Gruppen auf, die fiir den Artikel tiberhaupt lokale
Rollen innehaben. Zu jedem Eintrag sehen Sie, welche lokalen Rollen
das Mitglied oder die Gruppe erbt und welche fiir den Artikel direkt
vergeben wurden. Sind die geerbten Rollen grau dargestellt, so ist die
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Vererbung unterbrochen, und die geerbten Rollen sind fiir den aktu-
ellen Artikel nicht giiltig. Sie werden dann nur zu Ihrer Information
angezeigt.

Sie kénnen in dieser Ubersicht Mitgliedern und Gruppen lokale Rollen
entziehen, die sie direkt fiir den Artikel erhalten haben. Kreuzen Sie
dazu die betreffenden Eintrdage an und betdtigen Sie die Schaltflache
,LOsche ausgewdhlte Vollmachten und Benutzer/Gruppen“ unterhalb
der Tabelle. Beachten Sie, daB Sie den Eintrag fiir sich selbst nicht
ankreuzen konnen. Das liegt daran, dal Sie sich selbst keine Rollen
entziehen dirfen.

Die Schaltflache ,,Vollmachten ausgewahlten Benutzern/Gruppen zu-
weisen® erlaubt Thnen in bestimmten Fallen, neue lokale Rollen mit
weniger Aufwand als normalerweise zu vergeben. Haben Sie andere
Rollen als ,Mitglied“ oder ,Besitzer®, so sehen Sie zwischen der Ta-
belle und den Schaltflichen eine Liste, in der Sie eine oder mehrere
dieser Rollen auswdhlen kénnen. Kreuzen Sie Eintrage der Tabelle
an und betéatigen die Schaltflache, so werden diesen Mitgliedern oder
Gruppen die gewdhlten Rollen lokal erteilt.

Benutzern Zugriffsrechte erteilen

Im zweiten Abschnitt des Formulars weisen Sie Mitgliedern lokale
Rollen zu. Da die Anzahl der Mitglieder eines Portals grof sein kann,
miissen Sie zunidchst durch eine Suche nach Benutzernamen, E-Mail-
Adressen oder Gruppen den Kreis der in Frage kommenden Mitglie-
der einschrédnken (siehe Abbildung 6.7 auf der ndchsten Seite, links).
Geben Sie dazu einen Suchbegriff ein und betétigen Sie die Schaltfla-
che ,Suchen”. Lassen Sie den Suchbegriff leer, so erhalten Sie eine
Liste aller Portalmitglieder.

Kreuzen Sie unter den gefundenen Mitgliedern (siehe Abbildung 6.7
auf der nachsten Seite, rechts) diejenigen an, denen Sie eine Rolle
zuweisen mochten. Wahlen Sie dann aus der Liste unterhalb der
Suchergebnisse die zu vergebenden Rollen aus, und betétigen Sie die
Schaltflache ,Vollmacht ausgewdhlten Benutzern zuweisen®. Die Liste
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verfiigbare Benutzer

I Benutzernams E-Mail-Adresse
- albert albert@exarmple, cormn
r rudolf rudolf@example. cam

Suchkriterien

Vollmacht(en), die zugewiesen werden soll(en) Manager

Suchen in | Benutzername ~|
Suchbegriff

Suchen Vollmacht ausgewahktem/n Benutzer(n) zumeisen

Abbildung 6.7.: Artikelansicht ,Zugriffsrechte®, Mitte

Verfiighare Gruppen

I Titel Beschreibung
r Administrators
- Autoren Alle Autoren des Portals.
r Reviewers

Benutzer
Eigentimer

Vollmacht(en), die zugewiesen werden soll(en) Manager
Redakteur |»

Vollmacht(en) ausgewshlter/n Gruppe(n) zuwsisen

Erweiterte Einstellungen

[+ Ubergeordnete Vollmachten iibernehmen
Diese Einstellung bestimmt, ob die in b neten Ordern z

er Vollmachten

Einstellungen anuenden

Abbildung 6.8.: Artikelansicht ,Zugriffsrechte”, unten

gelten. Benutzen Sie

;

zeigt nur die Rollen an, die Sie selbst besitzen; andere Rollen diirfen

Sie nicht vergeben.

Zugriffsrechte an Gruppe erteilen

Um einer Gruppe Rollen zuzuweisen, gehen Sie dhnlich vor wie bei
Benutzern. Der Abschnitt ,Verfiighare Gruppen” enthélt eine Liste der
im Portal vorhandenen Gruppen und eine Liste der erteilbaren Rollen
(siehe Abbildung 6.8). Da Portale iiblicherweise deutlich weniger
Gruppen als Mitglieder haben, miissen Sie nach Gruppen nicht erst
suchen. Wihlen Sie die zu vergebenden Rollen aus, kreuzen Sie die
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Gruppen an, die die Rollen erhalten sollen, und betdtigen Sie die
Schaltflache ,Vollmachten ausgewéahlten Gruppen zuweisen®.

Erweiterte Einstellungen

Das letzte Feld dient schlieRlich dazu, die Vererbung lokaler Rollen
zu erlauben oder zu unterbrechen. Per Voreinstellung ist angekreuzt,
dal fir den Artikel die lokalen Rollen der Ordner mitgelten sol-
len, in denen er liegt. Schalten Sie diese Fahigkeit ab, indem Sie das
Kreuz entfernen und das Formular speichern, so unterbrechen Sie die
Vererbung. Danach werden die geerbten Vollmachten in der Rollen-
ubersicht am Seitenanfang grau dargestellt. Sie konnen die Vererbung
jederzeit ein- und ausschalten.

6.3. Gruppen

Plone kann Mitglieder eines Portals zu Gruppen zusammenfassen.
Gruppen bilden die Organisationsstruktur der Firma oder Gemein-
schaft ab, die das Portal betreibt. Ein Portalmitglied kann mehreren
Gruppen angehoren.

Gruppen anzulegen und Mitglieder zu Gruppen zuzuordnen ist Auf-
gabe des Administrators. Plone bringt zwei vordefinierte Gruppen
mit: ,Administratoren” und ,Redakteure”.

6.3.1. Gruppenarbeitsplatz

Ist Thr Portal entsprechend konfiguriert, legt Plone fiir jede Gruppe
einen Gruppenarbeitsplatz an. Dabei handelt es sich um Ordner, die
in einem eigenen Gruppenbereich liegen. Der Gruppenarbeitsplatz
hat fiir die Gruppe die gleiche Bedeutung wie der Mitgliedsordner fiir
ein Portalmitglied.
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Sie erreichen den Gruppenbereich sowohl tiber das Navigationsportlet
als auch tiber den globalen Reiter ,,Groups”.

Da eine Gruppe fir ihren Gruppenarbeitsplatz lokal die Besitzer-
rolle innehat, konnen alle Gruppenmitglieder dort Artikel anlegen,
bearbeiten und 16schen. Der Gruppenarbeitsplatz eignet sich somit
beispielsweise dafiir, gemeinsam einen Artikel fiir die Veroffentli-
chung im Portal vorzubereiten.

Ebenso wie Mitgliedsordner sind Gruppenarbeitspldtze samt ihres
Inhalts 6ffentlich einsehbar. Auf einem Gruppenarbeitsplatz befindli-
che Artikel im Revisionsstatus ,privat” sind fiir alle Mitglieder der
jeweiligen Gruppe, jedoch fir niemand sonst sichtbar. Jedes Mit-
glied der Gruppe kann aulerdem den gesamten Gruppenarbeitsplatz
privat schalten, sichtbar machen und vero6ffentlichen.

6.3.2. Gemeinsam ausgeiibte Zustandigkeiten

Plone driickt Zustindigkeiten von Mitgliedern durch Rollen aus. Uben
mehrere Personen eine Zustandigkeit gemeinsam aus, kénnte man
die entsprechenden Rollen natiirlich jedem von ihnen geben. Oft
ist es jedoch sinnvoller, die betreffenden Mitglieder in einer Gruppe
zusammenzufassen und die Rollen der Gruppe zu verleihen. Sie
gelten dann fir alle Gruppenmitglieder.

Beispielsweise konnten alle Mitarbeiter der Abteilung fiir Offentlich-
keitsarbeit einer Firma dafiir zustdandig sein, die Pressemeldungen im
Portal der Firma zu pflegen. Dann gibe es eine Gruppe ,Offentlich-
keitsarbeit”, die fiir die Pressemitteilungen lokal die Redakteursrolle
innehat.
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In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie mit Artikeln in Threm Plone-
Portal arbeiten:

- Verwaltung von Artikeln als ,Bewohner“ der Ordnerhierarchie:
Erstellen, Loschen und Verschieben

- Riicknahme von Anderungen

- Publizieren

- Diskussionen

7.1. Verwaltung

Zur Verwaltung von Artikeln gehoren folgende Tatigkeiten, die in
diesem Abschnitt beschrieben werden:

- Artikel hinzufligen und umbenennen
- Artikel kopieren, verschieben und 16schen
- mehrere Artikel gleichzeitig verwalten

7.1.1. Hinzufiigen und Umbenennen

Hinzufiigen

Mit der Inhaltsaktion ,Neuen Artikel hinzufiigen” (siehe Abbildung 7.1
auf der nachsten Seite) fiigen Sie einen Artikel zum aktuellen Ordner

hinzu. Alle Artikel bieten diese Aktion an. Ist der aktuelle Artikel kein
Ordner, so lautet der Titel der Aktion ,,Zu Ordner hinzufiigen“, und
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{_ Zugriftsrechte
+ | Neuen Artikel hinzufligen~ | Statu
; 3 ordner
@ gild
3 Seite
i Abbildung 7.1.: Inhaltsaktion ,Neuen
Einschrénkungen Artikel hinzufﬁgen“

der neue Artikel wird dem Ordner hinzugefiigt, in dem der aktuelle
Artikel liegt.

Das Menii zu dieser Aktion enthélt eine Liste von Artikeltypen, die
Sie sofort hinzufligen konnen. Wahlen Sie den beabsichtigten Typ
Thres neuen Artikels aus, leitet Plone Sie direkt zu dessen Bearbei-
tungsansicht weiter. Der Artikel wird erst dann tatsachlich in den
Ordner gelegt, wenn Sie die Bearbeitungsansicht erfolgreich gespei-
chert haben. Dazu mussen Sie alle Pflichtfelder ausfullen.

Falls die Liste der Artikeltypen mit dem Eintrag ,mehr...“ endet,
enthédlt das Meni selbst nicht alle hinzufiigbaren Artikeltypen. Der
zusdtzliche Mentipunkt fiihrt Sie dann zu einer vollstandigen Aus-
wahl (siehe Abbildung 7.2 auf der ndchsten Seite). Betédtigen Sie dort
die Schaltflache fiir den Typ Thres neuen Artikels, so gelangen Sie
ebenfalls zu dessen Bearbeitungsansicht.

Einstellungen fiir das Hinzufiigen

Auler der Auswahl an Artikeltypen enthdlt das Menii einen Eintrag
yEigenschaften®. Er fiihrt Sie dann zu einem Formular, in dem Sie
das Menii selbst konfigurieren kénnen (siehe Abbildung 7.3 auf der
ndchsten Seite). Die vollstandige Auswahl aller hinzufiigharen Ar-
tikeltypen enthélt in diesem Fall ebenfalls einen Verweis zu den
Einstellungen.

In den Einstellungen kénnen Sie zweierlei bestimmen:
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Neuen Artikel anlegen

‘Wahlen Sie die Art von Artikel aus, die Sie Ihrem Ordner hinzufigen méchten.

Klicken Sie hier, um festzulegen, welche Inhaltstypen hier hinzugefiigt werden diirfen.

— Verfugbare Artikel

& | ¥ Termin hinzufiigen

Termine sind Objekte, die im Kalenderkatalog gesucht werden,

[3 | ¥ Datei hinzufigen

Dateiobjekte kénnen Dateien enthalten, die heruntergeladen werden kinnen,

O [Foriermraiger]

Ordner kinnen die tblichen Anzeigeaktionen haben oder eine Liste des Ordnerinhalts ausgeben.

B | ¥8ild hinzufagen

Bilder kinnen in Seiten eingefigt werdsn.

© (S0 Fncaan]

Ein Verweis auf eine interne oder externe Webseite,

* Nachricht hinzufiigen

Nachrichten sind kurze Artikel mit Titel und optionaler Beschreibung (Einleitung).

I Seite hinzufigen

Eine Seite, die formatierten Text und Bilder enthalten kann.

Abbildung 7.2.: Vollstandige Auswahl hinzufiighbarer Artikeltypen

- Eigenschaften fir Artikeltypeneinschrankung
Modus

Bitte wahlen Sie den Modus aus, der bestimmt, welche Artikeltypen in dissem Ordner hinzugefigt werden kénnen,
¢ Verwende die Eigenschaften des iibergeordneten Ordners

¢ Benutze Standardeinstellungen

& Manuell auswahlen

Hinzufiighare Artikeltypen
Wahlen Sie die Artikeltypen, die in diesemn Ordner hinzugefiigt werden kénnen sollen.

Bevorzugte Artikeltypen
Bestimmen Sie bitte, welche der oben ausgewihlten Artikeltypen direkt durch das "Neuen Artikel hinzufiigen’-Menii hinzugefigt werden
kénnen, Alle weiteren ausgewshlten Artikeltypen kénnen erst durch ein erwsitertes Formular hinzugefigt werden.

Seite

Lesezeichen
Termin

Ordner

Abbildung 7.3.: Einstellungen fiir das Hinzufiigen von Artikeln
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- welche Artikeltypen tiberhaupt zum aktuellen Ordner hinzuge-
fiigt werden diirfen und

- welche davon direkt im Menii ,Neuen Artikel hinzufiigen“ er-
scheinen.

Das Formular beginnt mit einer Auswahl: Sie konnen die Einstel-
lungen vom libergeordneten Ordner erben, die portalweiten Einstel-
lungen benutzen oder das Hinzufligen selbst konfigurieren. Nur im
letzten Fall werden die Angaben im Rest des Formulars wirksam.

Das Eingabefeld ,Hinzufiigbare Artikeltypen“ enthalt eine Liste al-
ler Artikeltypen, die Plone zum aktuellen Ordner hinzufiigen kann.
Dabei wird es sich im allgemeinen nur um einen Teil der im Portal
iberhaupt vorhandenen Typen handeln; beispielsweise konnen Sie
Lesezeichen nur in Lesezeichenordnern anlegen. Sie konnen zuséatz-
lich zur Beschrankung durch Plone die Auswahl an hinzufiigbaren
Typen fiir den aktuellen Ordner weiter einschrianken, indem Sie nur
einige davon markieren und das Formular speichern.

Im letzten Feld konnen Sie festlegen, welche Artikeltypen im Me-
nii ,Neuen Artikel hinzufiigen” direkt angezeigt werden. Es stehen
wiederum alle von Plone hinzufligbaren Artikeltypen zur Auswahl.
Achten Sie darauf, hier keinen Typ auszuwéhlen, den Sie nicht im
vorigen Feld bereits als hinzuftighar markiert haben. Anderenfalls
1aRt Plone Sie das Formular nicht speichern.

Kurznamen und Umbenennen

Jeder Artikel in einem Plone-Portal besitzt einen Kurznamen, der ihn
innerhalb seines Ordners eindeutig kennzeichnet.

Artikel tragen zwar auch einen Titel, aber dieser eignet sich nicht zu
ihrer eindeutigen Kennzeichnung. Einen Titel mochten Sie vielleicht
irgendwann dndern, oder Sie haben einen Grund, zwei Artikeln in
einem Ordner den gleichen Titel zu geben. Um Ihnen diese Moglich-
keiten offenzuhalten, greift Plone auf Kurznamen zurick.
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Artikel umbenennen

Jeder Artikel hat einen Namen und einen Titel, die Sie durch Neugingabe &ndern kénnen.

Wegbeschreibung zum Linux-Stammtisch (wegbeschrzibung-zum-linux-stammeisch)
Neuer Kurzname

Der Kurzname wird in der URL des Artikels verwendet,

wegbeschreibung

Neuer Titel

Wegbeschreibung zum Linux-Stammtisch

Alle umbenennen || & Abbrechen

Abbildung 7.4.: Umbenennen eines Artikels

Das Menii ,Aktionen“ (siehe Abbildung 7.5 auf Seite 105) enthalt
einen Eintrag ,,Umbenennen®. Er fiihrt Sie zu einem Formular, in dem
Sie den Kurznamen und den Titel des aktuellen Artikels bearbeiten
koénnen (siehe Abbildung 7.4).

Ist portalweit und in Thren Mitgliedseinstellungen die Bearbeitung
von Kurznamen eingeschaltet, finden Sie aullerdem in der Bearbei-
tungsansicht jedes Artikels ein Eingabefeld dafiir. So konnen Sie
sowohl einem gerade neu hinzugefiigten Artikel einen Kurznamen
geben als auch einen Artikel spater umbenennen.

Damit Plone die von IThnen vergebenen Kurznamen verwenden kann,
missen Sie einige Regeln beachten:

- Kurznamen diirfen nur lateinische Buchstaben, Ziffern und die
Zeichen ,.“ und ,-“ enthalten.

- Leerzeichen, Umlaute und das R sind nicht erlaubt.

- GroR- und Kleinbuchstaben gelten als unterschiedliche Zeichen.
Sie sollten vermischte Grof- und Kleinschreibung vermeiden.

Die Internetadresse eines Portalartikels enthalt den Kurznamen des
Artikels selbst sowie die Kurznamen aller Ordner, in denen er sich
befindet. In unserem Beispielportal gibt es den Mitgliederbereich, der
im Wurzelordner liegt und den Kurznamen ,Members“ besitzt. Darin

103



7. Umgang mit Artikeln

finden wir den Mitgliedsordner des Mitglieds ,albert“: er heit eben-
falls ,aTbert”. Er enthilt seinerseits den Ordner ,Linux User Group*
mit dem Kurznamen ,, Tug®. Die Internetadresse dieses Ordners lautet
(http://plone-adresse/Members/albert/lug).

Das bedeutet:

- Der Kurzname eines Artikels sollte einpriagsam sein und sich
direkt auf den Inhalt des Artikels beziehen. Treffende und einfa-
che Kurznamen haben zwei Vorteile: die Adressen sind leicht zu
notieren, und Suchmaschinen wie Google oder Yahoo! bewerten
Thre Internetseiten besser, wenn die Adressen mit dem Inhalt
der Seiten in Verbindung stehen.

- Jeder Kurzname kann in jedem Ordner nur einmal vorkommen.
Artikel in verschiedenen Ordnern diirfen indessen den gleichen
Kurznamen tragen.

- Von Autoren erstellte Verweise auf einen Portalartikel, etwa
in Links oder Seiten, funktionieren nicht mehr, wenn Sie den
Kurznamen des Artikels andern. Automatisch erzeugte Verwei-
se, beispielsweise im Navigationsportlet, funktionieren dagegen
immer.

So diirfte beispielsweise im Mitgliedsordner von ,albert® kein weiterer
Artikel mit dem Kurznamen , 1ug“ liegen. In einem anderen Ordner
wiére das aber sehr wohl moglich; die Artikel wiaren dann anhand
ihrer Stelle in der Ordnerhierarchie unterscheidbar.

Konnen oder wollen Sie fiir einen Artikel nicht selbst einen Kurz-
namen festlegen, wihlt Plone einen Namen. Zunéchst versucht es,
den Titel des Artikels zu verwenden. Dabei ersetzt es Zeichen, die
in einem Kurznamen nicht erlaubt sind. Gibt es im selben Ordner
bereits einen Artikel mit dem so gebildeten Kurznamen, verwendet
Plone stattdessen einen, der aus dem Namen des Artikeltyps, dem
aktuellen Datum und einer zuféilligen Zahl besteht.
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eiten Elgenschatten

Kopieren

Einfligen
Léschen

Umbenennen Abbildung 7.5.: Aktionen, um Artikel zu verwalten

7.1.2. Kopieren, Verschieben und Loschen

Sie konnen Artikel in einem Plone-Portal nicht nur anlegen, sondern
auch léschen oder an einen anderen Platz in der Ordnerhierarchie
verschieben oder kopieren. Das Menii ,,Aktionen” bietet folgende
Tatigkeiten an (siehe Abbildung 7.5):

- Ausschneiden
- Kopieren

- Einfligen

- Loschen

Um einen Artikel zu kopieren, markieren Sie ihn mit der Aktion
,Kopieren“. Fiigen Sie es dann in den Zielordner ein, indem Sie aus
dessen Aktionsmenii ,Einfiigen“ wiahlen. Der Meniieintrag ist erst
dann vorhanden, wenn Sie innerhalb der laufenden Arbeitssitzung
bereits einen Artikel markiert haben.

Fligen Sie einen Artikel in einen Ordner ein, in dem es bereits einen
anderen Artikel mit gleichem Kurznamen gibt, wird der neue Artikel
umbenannt. Der neue Kurzname enthalt den alten und einen Hinweis
darauf, dal es sich um einen kopierten Artikel handelt. Ein solcher
Kurzname konnte ,copy_of_projekte” lauten, wenn Sie einen Arti-
kel mit dem Kurznamen ,projekte” in einen Ordner einfiigen, wo
dieser Kurzname bereits vergeben ist.

Um einen Artikel zu verschieben, gehen Sie dhnlich vor wie beim Ko-
pieren. Benutzen Sie zum Markieren des Artikels jedoch den Eintrag
yAusschneiden“ in seinem Aktionsmenii. Der Artikel wird erst dann
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tatsdchlich aus seinem bisherigen Ordner entfernt, wenn er in den
Zielordner eingefligt wurde.

Sobald ein Artikel zum Kopieren oder Ausschneiden markiert wurde,
besitzen nicht nur Ordner, sondern alle Portalartikel den Eintrag ,Ein-
fiigen“ im Aktionsmenii. Ist der aktuelle Artikel beim Einftigen kein
Ordner, so werden die markierten Artikel in den Ordner eingefiigt, in
dem der aktuelle Artikel liegt.

Plone vergilt jedesmal, wenn Sie einen Artikel zum Kopieren oder
Verschieben markieren, welche Artikel zuvor ausgewdhlt waren. Beim
Einfiigen bleibt die Markierung bestehen. Sie konnen also einen zu
kopierenden Artikel ein zweites Mal in einen Ordner einfligen. Haben
Sie den Artikel jedoch in der Zwischenzeit verschoben, umbenannt
oder geloscht, so wird Thnen Plone mitteilen, daR es den Artikel nicht
mehr finden kann.

SchlieRlich konnen Sie mit Hilfe der Aktion ,Léschen” den aktuellen
Artikel 16schen. Zur Sicherheit fragt Plone nach, ob Sie den Artikel
wirklich 16schen mdchten. Sie konnen geloschte Artikel in vielen
Féllen wiederherstellen, indem Sie den Loschvorgang riickgdngig
machen.

Bedenken Sie beim Verschieben oder Loschen eines Artikels, dal
danach Verweise auf diesen Artikel nicht mehr funktionieren, die
Autoren beispielsweise in Seiten oder Links eingefligt haben.

7.1.3. Ordnerinhalt und Ordneraktionen

Die Inhaltsansicht eines Ordners bietet IThnen nicht nur einen Uber-
blick iiber die im Ordner befindlichen Artikel. Sie enthalt auch Be-
dienelemente, um Artikel im Ordner zu sortieren und mehrere Artikel
auf einmal zu verwalten (siehe Abbildung 7.6 auf der nachsten Seite).
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["tnhalte | [ Anzeigen | [ Bearbeiten | [ Eigenschaften | [ Zugriffsrechte | [ Syndizierung |
Aktionen ~ | Ansicht »| Neuen Artikel hinzufiigen | Status: Offentlicher Entwurf
o Linux User Group EBEo ¥
Eine Ebene haher
Der Web-Auftritt unserer Linux-User-Group.
I Titel GréBe Verandert Status Reihanfolge
- [E wegbeschreibung zum Linux-Stammtisch | 1 kB Sffentlichar Entwurf
™ | [@ stadtplan 18,1 kB 3 Sffantlicher Entwurf
™ | BEitinux 2.6.15.2 ist da 1ke 07.02.2006 10:13 | Verdffentlicht
I~ | Bvoertrag: Plone in der Universitat 1kp 11:28 Sffentlicher Entwurf
™ | @rlone-projekt-site 1kB
- [ vortragsankiindigung 5.0 kB entlicher Entwurf
™ | @artikel zu Plone 1kB Sffentlicher Entwurf
Kopieren || © Ausschneiden || - Umbenennen | © Léschen || © Status &ndern
Abbildung 7.6.: Inhaltsansicht eines Ordners

Die Artikel in einem Ordner werden in dessen Inhaltsansicht nicht
willkiirlich angeordnet. Thre Reihenfolge entspricht zundchst der
Reihenfolge, in der die Artikel dem Ordner hinzugefiigt wurden. Die
gleiche Sortierung wird in den von Plone erzeugten Ordneransichten
und in der Navigation verwendet.

Um die Reihenfolge der Artikel in einem Ordner zu verdndern, be-
nutzen Sie die Pfeilsymbole in der rechten Spalte der Artikelliste. Zu
jedem Eintrag gibt es jeweils einen Pfeil, mit dem Sie den Artikel nach
oben und nach unten bewegen konnen. Sie kénnen immer nur einen
einzelnen Artikel um eine Position bewegen.

Ordneraktionen

Unterhalb der Inhaltsiibersicht des Ordners befindet sich eine Reihe
von Schaltflichen, von denen jede zu einer Ordneraktion gehort.
Die betreffende Aktion wird auf alle Artikel im Ordner angewandt,
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die in der Inhaltsiibersicht gerade angekreuzt sind. Es gibt folgende
Ordneraktionen:

Kopieren: Markieren Sie die angekreuzten Artikel zum Kopieren.

Ausschneiden: Markieren Sie die angekreuzten Artikel zum Ver-
schieben.

Umbenennen: Geben Sie allen angekreuzten Artikeln neue Kurzna-
men und Titel. Dazu leitet Plone Sie zu einem Formular weiter,
das dem in Abbildung 7.4 auf Seite 103 entspricht, allerdings
Eingabefelder fiir alle markierten Artikel enthélt. Beachten Sie
die Regeln fiir Kurznamen auf Seite 99.

Einfiigen: Falls Sie in der laufenden Arbeitssitzung bereits einen
oder mehrere Artikel zum Kopieren oder Verschieben markiert
haben, fiigen Sie sie hiermit in den Ordner ein.

Loschen: Loschen Sie alle angekreuzten Artikel. Es gibt dabei keine
Sicherheitsabfrage wie beim Loschen eines einzelnen Artikels
per Inhaltsaktion.

Status dndern: Publizieren Sie die angekreuzten Artikel gemeinsam.
Mehr dazu erfahren Sie ab Seite 115.

7.1.4. Intelligente Ordner

Intelligente Ordner fassen Artikel aus dem gesamten Portal zusam-
men, die unter bestimmten Gesichtspunkten verwandt sind (siehe
Seite 80). Ein intelligenter Ordner ist eine vorgefertigte Suche; die
zu ihm passenden Artikel sind die Suchergebnisse. Unterordner kon-
nen die Suche verfeinern oder eine Suche nach eigenen Kriterien
beschreiben.
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Tabelle 7.1.: Als Suchkriterien eines intelligenten Ordners geeignete

Artikeleigenschaften
Feldnamen Kriteriumstypen
Texte: Beschreibung Text
Durchsuchbarer Text Werteliste
Kurzname
Titel
Listen: Ersteller Text
Status (Revisionsstatus) Werteliste
Stichworter Werte auswahlen
Daten: Anderungsdatum Relatives Datum
Erstellungsdatum Zeitspanne
Anfangsdatum
Enddatum
Sperrfrist
Loschdatum
Artikeltyp Artikeltypen auswédhlen
Referenzen Artikel auswahlen

Stelle (Pfad in der Website)

Ort in der Website

Suchkriterien

Ein intelligenter Ordner besitzt eine Reihe von Suchkriterien. Damit
ein Artikel zu ihm palt, mul er alle Kriterien gleichzeitig erfillen.
(Die Kriterien werden bei der Suche mit ,,und“ verkniipft.)

Jedes Suchkriterium bezieht sich auf eine Eigenschaft der durch-
suchten Artikel. Diese Eigenschaften werden als Felder bezeichnet.
Tabelle 7.1 nennt alle Felder, die ein intelligenter Ordner bei der Su-
che berticksichtigen kann. Jeder intelligente Ordner kann hdchstens
ein Suchkriterium pro Feld besitzen.
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Anzeigen Bearbeiten Eigenschaften Kriterien | [ Untererdner | [ Zugriffsrechte | [ Syndizierung |
| Aktionen = [ Ansicht ~| [ Intelligenter Ordner hinzufiigen | Status: Gffentlicher Entwurf=

Kriterien fiir Artikel zu Plone

Feld Kriterium

r Titel Ein einfaches Textkriterium
Titel eines Artikels Ein einfaches Textkriterium
Zeichenfolge =
Eine Zeichenfolge.

Plone
r Artikeltyp Ein Artikeltypkriterium
Der Typ eines Artikels (bspw. Termin) | Ein Artikeltypkriterium
Artikeltyp

Einer der registrierten Artikeltypen.

Lesezeichen
Coto

Speichern || © Loschen || © Abbrechen

Neues Kriterium hinzufiigen

Feldname Kriteriumstyp
Verfiighare Felder Kriterium stimmt Oberein

Erstellungsdatum  »| |Relatives Datum ~f

Add

Sortierreihenfolge festlegen

Feldname Umgekehrt
Verfiighare Felder Kehrt die Reihenfolge um.
Titel =

Speichern

Abbildung 7.7.: Kriterienansicht eines intelligenten Ordners

Die genannten Felder unterscheiden sich grundlegend: wahrend man
im Titel beispielsweise nach einem Wort suchen kann, wird man bei
einem Datum feststellen wollen, ob es vor oder nach einem bestimm-
ten Zeitpunkt liegt. Daher gibt es fiir jedes Feld verschiedene Arten
von Suchkriterien; Tabelle 7.1 auf der vorherigen Seite beschreibt die
Zuordnung.

In der Ansicht ,Kriterien“ (siehe Abbildung 7.7) konnen Sie die Such-
kriterien fir einen intelligenten Ordner bearbeiten. Die Ansicht ent-
halt
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- eine Tabelle der bereits vorhandenen Kriterien,
- ein Feld zum Anlegen eines neuen Kriteriums und
- ein Auswahlfeld fiir die Sortierreihenfolge.

Die Tabelle der vorhandenen Kriterien nennt in der Spalte ,Feld”
das Feld, auf das sich das jeweilige Kriterium bezieht. Die Spalte
LKriterium*“ zeigt die Art des Suchkriteriums an und enthilt das
Eingabefeld fiir seinen Wert, beispielsweise den zu suchenden Text.

Um ein Kriterium zu l6schen, kreuzen Sie es an und betétigen Sie die
Schaltflache ,Loschen” unterhalb der Tabelle.

Der Abschnitt ,Neues Kriterium hinzufiigen“ bietet Ihnen im Einga-
befeld ,Feldname* die durchsuchbaren Felder an, fiir die noch kein
Kriterium angelegt wurde. Das Eingabefeld ,Kriteriumstyp“ enthalt
stets nur solche Eintrage, die zum gerade ausgewdhlten Feld passen.
Sie konnen nur ein neues Kriterium auf einmal hinzufiigen.

Die verschiedenen Arten von Suchkriterien sind unter unterschied-
lichen Bedingungen erfiillt, und die Eingabefelder fiir ihre Werte
unterscheiden sich:

Text: Geben Sie ein Stiick Text ein. Es mull im durchsuchten Feld
enthalten sein, damit das Kriterium erfiillt ist.

Werteliste: Sie konnen eine beliebige Anzahl von Werten eingeben.
Der Inhalt des Feldes mull genau mit einem der Werte iiberein-
stimmen.

Werte auswahlen: Hier wdhlen Sie Werte aus einer vorgegebenen
Liste aus. Wiederum mul der Inhalt des Feldes genau mit einem
davon tibereinstimmen.

Relatives Datum: Sie konnen verlangen, dal der Wert des Feldes vor,
nach oder genau auf einen Stichtag fallt. Den Stichtag geben Sie
jedoch nicht durch ein festes Datum an, sondern in bezug auf
den Zeitpunkt, zu dem der intelligente Ordner angezeigt wird.
Beispielsweise konnen Sie so eine standig aktuelle Liste aller
Artikel erzeugen, die jiinger als eine Woche sind.
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Zur Konfiguration dieses Kriteriums gehoren drei Angaben. Im
Eingabefeld ,Mehr oder weniger” bestimmen Sie, ob das Datum
auf den Stichtag fallen, ndher als dieser am jeweils aktuellen
Datum oder weiter davon entfernt liegen soll. Das Eingabefeld
»Zeitpunkt” gibt an, wie lange vor oder nach dem aktuellen
Datum der Stichtag liegt. Im Feld ,In der Vergangenheit oder
Zukunft® entscheiden Sie schliellich, ob der Stichtag vor oder
nach dem jeweils aktuellen Datum liegt. Um das aktuelle Da-
tum selbst als Stichtag zu verwenden, wahlen Sie im zweiten
Feld ,,Heute“ aus; zwischen Vergangenheit und Zukunft wird in
diesem Fall nicht unterschieden.

Zeitspanne: Wahlen Sie zwei Tage aus, zwischen denen der Wert des
Feldes liegen mul. Sie haben zwei Gruppen von Eingabefeldern,
um fir den Anfang und das Ende der Zeitspanne jeweils einen
Kalendertag und eine Uhrzeit zu bestimmen.

Artikeltypen auswdhlen: Wahlen Sie beliebig viele der im Portal be-
kannten Artikeltypen aus einer Liste aus. Das Kriterium ist fir
solche Artikel erfiillt, deren Typ unter den ausgewahlten ist.

Referenzierte Artikel auswdhlen: Sie bekommen eine Liste von im
Portal veroffentlichten Artikeln angeboten. Wahlen Sie daraus
beliebig viele aus. Das Kriterium ist fiir solche Portalartikel
erfillt, deren Referenzen alle ausgewahlten Artikel enthalten.

Ort in der Website: Schrianken Sie die Suchergebnisse auf Artikel
ein, die sich in bestimmten Teilen der Ordnerhierarchie des
Portals befinden. Dabei konnen Sie sowohl einzelne Artikel
zulassen als auch Ordner angeben, deren Inhalt einschlieflich
der Unterordner durchsucht werden soll.

Plone bietet Ihnen dazu eine Liste an, die Sie mit Portalarti-
keln befiillen kénnen. Zu Beginn ist die Liste leer; um Artikel
hinzuzufligen, betitigen Sie die Schaltfliche ,Durchsuchen”
unterhalb der Liste. Daraufhin 6ffnet Ihr Browser ein zweites
Fenster, in dem Sie durch das Portal navigieren und Artikel
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auswahlen konnen. Mit der Schaltflache ,Referenzen entfernen”
l6schen Sie die gerade markierten Artikel aus der Liste.

Im letzten Abschnitt des Formulars bestimmen Sie die Reihenfolge,
in der die zum intelligenten Ordner passenden Artikel angezeigt
werden. Wahlen Sie eine Artikeleigenschaft, nach der sortiert werden
soll, und entscheiden Sie, ob auf- oder absteigend sortiert wird.

Unterordner

Intelligente Ordner kdnnen Unterordner besitzen, die eigenstindige
Suchen darstellen oder die iibergeordneten Suchkriterien mitnutzen,
um die Menge der passenden Artikel weiter einzuschranken.

Kreuzen Sie dazu in der Bearbeitungsansicht des Unterordners das
Eingabefeld ,Kriterium vererben“ an. Besitzen sowohl der Unterord-
ner als auch der ibergeordnete intelligente Ordner Suchkriterien zu
einem bestimmten Feld, so wird das geerbte Kriterium nicht beach-
tet.

Sie konnen Unterordner eines intelligenten Ordners wie andere Arti-
kel 16schen, kopieren und verschieben. Versuchen Sie jedoch, andere
Artikel als intelligente Ordner einzufiigen, erhalten Sie eine Fehler-
meldung.

Die Unterordneransicht eines intelligenten Ordners (siehe Abbil-
dung 7.8 auf der nachsten Seite) ist dhnlich der Inhaltsansicht ei-
nes Ordners aufgebaut (siehe Seite 106). In ihr konnen Sie mehrere
Unterordner auf einmal umbenennen, 16schen oder veroffentlichen.

Verschieben oder kopieren Sie einen Unterordner an einen ande-
ren Ort im Portal, gehen ihm dabei mitgenutzte Suchkriterien der
uUbergeordneten intelligenten Ordner verloren.
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[ anzeigen | [ Bearbeiten | [ Eigenschaften | [ Kriterien | [ Untererdner | [ Zugriffsrechte | [ Syndizierung |
[Aktionen = | Ansicht ~| @ Intelligenter Ordner hinzufiigen | Status: Gffentlicher Entwurf=

@ Intelligente Unterordner: EES Y

% Intelligenter Ordner hinzufiigan

r Titel Gralle verandert Status

I | Brlone-nachrichten | 1 ke 13.02.2006 15:59 Fentlicher Entuwurf

Umbenennen Léschen Status dndemn

Abbildung 7.8.: Unterordneransicht

7.2. Riicknahme von Anderungen

Es wird bei Ihrer Arbeit am Portal gelegentlich vorkommen, daR Sie
Anderungen zurticknehmen wollen. Plone erméglicht Thnen in einem
solchen Fall, zu einem fruheren Zustand der betroffenen Artikel
zuriickkehren, indem Sie gemachte Anderungen widerrufen. Das
wird nicht in allen Féallen moglich sein, stellt aber oft ein wertvolles
Werkzeug dar.

Plone fiihrt fiir jedes Portalmitglied Buch tiber die vorgenommenen
Anderungen an Artikeln des Portals. Wollen Sie einen Arbeitsschritt
widerrufen, so folgen Sie dem Verweis ,Riickgingig” im Benutzerme-
nii, um zu einer Liste Ihrer zuriickliegenden Anderungen zu gelangen.
Sind Sie Manager fiir einen oder mehrere Artikel, so enthalt die Li-
ste auch alle Anderungen, die andere Mitglieder an diesen Artikeln
vorgenommen haben.

Plone merkt sich Anderungen nur fiir eine bestimmte Zeit, so dal
diese Liste nicht iiber alle MaRen anwachsen kann. Wie lang diese
Zeit ist, hangt von der Konfiguration Ihres Portals ab; wenden Sie sich
diesbeziiglich an Thren Administrator.

Fiir jede Anderung sehen Sie, um was fiir eine Aktion es sich gehan-
delt hat, welcher Artikel betroffen war, wer die Anderung durchge-
fiihrt hat und wann das geschehen ist. Es werden immer nur 15 An-
derungen zugleich angezeigt. Ist die Liste langer, verteilt Plone sie
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auf mehrere Seiten. Sie konnen mit Hilfe von Navigationselementen
oberhalb und unterhalb der Liste zwischen ihnen wechseln.

Zu den erfaften Anderungen zihlen unter anderem:

- die Bearbeitung des Inhalts von Artikeln

- die Bearbeitung von Eigenschaften und Metadaten von Artikeln

- die Anderung aller anderen Einstellungen von Artikeln, bei-
spielsweise hinsichtlich Diskussionen

- alle Tatigkeiten zur Verwaltung von Artikeln

- jede Anderung des Revisionsstatus von Artikeln

- jede Riicknahme von Anderungen

- das Hinzufiigen von Portalseiten zu Ihren Lesezeichen

- die Anderung Ihrer Mitgliedseinstellungen

- jeder Anmeldevorgang am Portal

Um eine oder mehrere Anderungen zuriickzunehmen, kreuzen Sie die
entsprechenden Listeneintrdge an und betatigen Sie die Schaltflache
»Ruckgangig“ unterhalb der Liste. Im Erfolgsfall erhalten Sie eine ent-
sprechende Statusmeldung. Die zurtickgenommenen Arbeitsschritte
verschwinden jedoch nicht aus Ihrer Anderungsliste; vielmehr kommt
fir jeden widerrufenen Schritt ein neuer Eintrag hinzu.

Nicht immer konnen die von Thnen ausgewihlten Anderungen zu-
rickgenommen werden. Beispielsweise ist unklar, was passieren
soll, wenn Sie eine Anderung zuriicknehmen, mit deren Ergebnis
Sie bereits weitergearbeitet haben. Es ist auch nur unter bestimmten
Umstidnden moglich, Anderungen an einem spéter geléschten oder
verschobenen Artikel zuriickzunehmen.

7.3. Publizieren

Alle Artikel in einem Plone-Portal durchlaufen einen Publikationspro-
zeR, bevor sie fiir die Allgemeinheit lesbar in das Portal integriert
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werden. Dieser ProzeR steuert das Zusammenspiel zwischen Auto-
ren und Redakteuren und gibt Portalmitgliedern die Moglichkeit zu
bestimmen, welche Inhalte 6ffentlich einsehbar sein sollen.

Fast alle Artikeltypen verhalten sich hinsichtlich ihrer Publikation
gleich. Eine Ausnahme bilden Ordner: Thr Besitzer kann sie veroffent-
lichen, ohne sie vorher einzureichen.

7.3.1. PublikationsprozeR

Der PublikationsprozeR von Plone steuert, wer Artikel in einem Portal
einsehen darf. Er unterscheidet Artikel, die nur ihr Besitzer sehen
darf, von solchen, die jedem Besucher des Portals angezeigt wer-
den. Zu letzteren gehoren die zur Veroffentlichung eingereichten
und die veroffentlichten Artikel. Veroffentlichte Artikel wurden im
Unterschied zu anderen sichtbaren Inhalten von einem Redakteur
zu offiziellem Inhalt des Portals erklart und sind damit tiber die
Navigation auffindbar.

Revisionsstatus

Um Portalinhalte nach diesen Kriterien unterscheiden zu kénnen,
erhalt jeder Artikel einen Revisionsstatus. Wahrend ein Artikel den
PublikationsprozeR durchlauft, wird dieser Status von Autoren und
Redakteuren verandert.

Sind Sie am Portal angemeldet, stellt Plone alle automatisch erzeug-
ten Verweise auf Portalartikel farbig dar. Die Farbe zeigt dabei den
Revisionsstatus an, so dal Sie einen schnellen Uberblick tiber die
Status der Artikel Ihres Portals bekommen.

Plone kennt die folgenden vier Revisionsstatus:

privat: (rot) Ein privater Artikel darf nur von seinem Besitzer einge-
sehen und bearbeitet werden.
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sichtbar: (griin) Sichtbare Artikel kdnnen von jedem Besucher des
Portals unter ihrer Internetadresse abgerufen werden. Sie kon-
nen bei einer Suche gefunden werden, tauchen jedoch nicht
in der Navigation auf. Nur der Besitzer darf einen Artikel im
Zustand ,sichtbar” bearbeiten.

offen: (orange) Ein Artikel im Zustand ,offen“ wurde zur Prifung
durch einen Redakteur eingereicht. Besitzer und Redakteure
diirfen den Artikel einsehen, aber nur Redakteure diirfen ihn
bearbeiten.

veroffentlicht: (blau) Jeder Besucher des Portals darf veroffentlich-
te Artikel einsehen. Sie werden in der Navigation aufgefiihrt.
Veroffentlichte Artikel konnen nicht bearbeitet werden.

Dariiberhinaus koénnen Manager Artikel in beliebigen Revisionsstatus
einsehen und bearbeiten.

Statusdnderungen

Ein Autor oder Redakteur, der einen Artikel bearbeiten darf, kann
dessen Revisionsstatus andern. Dabei kann aber nicht jeder Status in
jeden anderen tiberfithrt werden; vielmehr gibt es eine Reihe von Sta-
tuswechseln, die im PublikationsprozeR sinnvoll sind. Statuswechsel
entsprechen den Tatigkeiten, die neben der eigentlichen inhaltlichen
Bearbeitung von Artikeln die redaktionelle Arbeit ausmachen:

privat schalten: Der Besitzer eines sichtbaren oder eingereichten
Artikels dndert den Status in ,privat®.

sichtbar machen: Der Besitzer eines privaten Artikels dndert den
Status in ,,sichtbar®.

einreichen: Der Besitzer dndert den Status eines sichtbaren Artikels
in ,offen“ und legt ihn damit den Redakteuren zur Priifung vor.
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l‘;tatus: ffentlicher Entwurfv

Privat schalten

Verdffentlichen

Erweitert Abbildung 7.9.: Publikationsmenii

veroffentlichen: Ein Redakteur dndert den Status eines sichtbaren
oder eingereichten Artikels in ,veroffentlicht” und akzeptiert
den Artikel damit als offiziellen Portalinhalt.

ablehnen: Ein Redakteur dndert den Status eines eingereichten oder
veroffentlichten Artikels in ,sichtbar® und lehnt damit die Ver-
offentlichung im Portal ab. Der Autor kann den Artikel nach
weiterer Bearbeitung erneut zur Priiffung einreichen.

zuriickziehen: Der Besitzer dndert den Status eines eingereichten
oder veroffentlichten Artikels in ,sichtbar®. Der Artikel kann
nun erneut bearbeitet und zur Prifung durch einen Redakteur
eingereicht werden.

Ein Manager eines Artikels kann jeden der beschriebenen Statuswech-
sel vornehmen.

7.3.2. Bedienelemente
Publikationsmenii

Das wichtigste Bedienelement fiir die Arbeit mit dem Publikations-
prozeR ist das Publikationsmenii (siehe Abbildung 7.9). Es gehort zu
den auf Seite 127 beschriebenen Inhaltsaktionen.

Der Titel des Meniis gibt stets den aktuellen Revisionsstatus des be-
trachteten Artikels wieder. Das Menii enthélt Eintrage fiir die jeweils
moglichen Statuswechsel und einen Eintrag mit der Bezeichnung
,Erweitert*.

Wihlen Sie einen der Statuswechsel, so wird der Zustand des Artikels
unmittelbar gedndert, und Sie werden in der folgenden Ansicht per
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IJ Anzeigen | [ Bearbeiten | [ Eigenschaften | [ Zugriffsrechte |

Aktionen « | Neuen Artikel hinzufiigen~ | Status: Veréffentlicht +

Wegbeschreibung zum Linux-Stammtisch S W
on Albert Autor — Zuletzt verdndert: 13,02,2006 17:12
= Historie
Altion Ausgefiihrt von Datum und Uhrzeit Kemmen tar

versffentlichen | Rudolf Redakteur | 13,02,2006 17:12 Bitte noch das Bild einreichen,

Albert Autor 13,02,2006 17:07 Keine Kommentare

Abbildung 7.10.: Publikationshistorie eines Artikels

Statusmeldung dariiber informiert. Die Eintrage im Publikationsmenii
haben sich infolge des Statuswechsels natiirlich gedndert: es handelt
sich jetzt um die Tatigkeiten, die Sie mit dem Artikel in seinem neuen
Revisionsstatus ausfithren konnen.

Um zusidtzlich zum Statuswechsel die Sperrfrist oder das Loschda-
tum einzustellen oder einen Kommentar zu speichern, wahlen Sie
sErweitert”. Sie gelangen dann zu dem Formular, mit dem Sie auch
mehrere Artikel gemeinsam publizieren kénnen.

Publikationshistorie

Plone protokolliert fiir jeden Artikel die Anderungen am Revisions-
status und Kommentare zum PublikationsprozeR. Sobald fiir einen
Artikel eine Anderung oder ein Kommentar vorliegt, kénnen Sie das
Protokoll einsehen. Dazu enthélt dann die Autorenzeile in den An-
sichten des Artikels einen Schalter, mit dem Sie eine Tabelle mit
allen Protokolleintragen ausklappen konnen. Der Schalter stellt ein
Pluszeichen dar und ist mit , Historie“ beschriftet.

Die Tabelle zeigt fiir jeden Eintrag folgende Angaben an (siehe Abbil-
dung 7.10):

- Bezeichnung des Statuswechsels

- Name des Mitglieds, das den Statuswechsel vorgenommen hat
- Datum und Uhrzeit des Statuswechsels

- Kommentar
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Revisionsliste

@ sta dtplan
13.02.2006

Vollstandige Revisionsliste | Abbjldung 7.11.: Portlet ,Revisionsliste“

Dabei ist der Name jedes Portalmitglieds ein Verweis zu seiner Auto-
renseite.

Der Schalter ,Historie“ befindet sich nun im Rahmen um die Tabel-
le, zeigt ein Minuszeichen und dient dazu, die Publikationshistorie
wieder einzuklappen.

Revisionsliste

Die Revisionsliste ist ein Portlet, das Redakteuren eine Liste aller zur
Veroffentlichung eingereichten Artikel anzeigt (siehe Abbildung 7.11).
So haben sie einen Uberblick iiber die anstehende Arbeit und einen
schnellen Zugang zu den zu priifenden Artikeln.

Jeder zu priifende Artikel ist im Portlet mit seinem Titel und dem
Datum der letzten Anderung aufgefithrt. Der Titel ist ein Verweis
zum Artikel selbst, und ein Symbol 14t Sie erkennen, um was fiir
einen Artikeltyp es sich jeweils handelt. Halten Sie den Mauszeiger
uber den Titel, sehen Sie zusdtzlich die Beschreibung des Artikels.

Die Liste ist nach dem Einreichungsdatum sortiert und beginnt mit
dem Artikel, der bereits am liangsten auf die Priifung wartet.

7.3.3. Gleichzeitiges Publizieren

Gehoren mehrere Artikel inhaltlich zusammen, kann es sinnvoll sein,
sie gemeinsam zu publizieren. Das betrifft beispielsweise eine Seite
mit den darin verwendeten Bildern oder mehrere Artikel, die gleich-
zeitig veroffentlicht oder aus dem o6ffentlichen Angebot genommen
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veréffentlichungsdetails
Betroffene Artikel

r Titel Gréfe Verindert Status
[ | Cilinux user Group | 1 ke 5.02,2006 15:32 | Offentlicher Entuurf

Ordnerinhalt miteinbeziehen
Wenn diese Option ausgewahlt ist, wird Plone auch die Artikel in den Unterordnern veréndern.

-

Abbildung 7.12.: Formular fiir den PublikationsprozeR, oben

werden sollen. Das gleichzeitige Publizieren wird auch als Stapelver-
offentlichung bezeichnet.

Sie konnen in Plone gleichzeitig fiir mehrere Artikel in einem Ord-
ner Sperrfrist und Loschdatum bearbeiten, Kommentare anfiigen
und den Revisionsstatus dndern. Wahlen Sie dazu zunachst in der
Inhaltsansicht des Ordners die betreffenden Artikel aus. Unter den
Ordneraktionen befindet sich eine mit der Bezeichnung ,,Status an-
dern” (siehe Abbildung 7.6 auf Seite 107). Sie gelangen daraufhin
zum Formular fiir den PublikationsprozeR. Seine Teile werden im
folgenden beschrieben.

Betroffene Artikel

Das erste Formularfeld (siehe Abbildung 7.12) enthdlt eine Liste mit
einem Eintrag fiir jeden der im Ordner angekreuzten Artikel. Zu
Beginn sind alle angekreuzt. Sie konnen die Menge der tatsdchlich
betroffenen Artikel nochmals einschranken, indem Sie Markierungen
aus der Liste entfernen.

Falls sich in der Liste mindestens ein Ordner befindet, schlieRt sich als
zweites ein Feld mit der Bezeichnung ,Ordnerinhalt miteinbeziehen*
an. Kreuzen Sie dieses Feld an, geschehen die gleichen Anderungen
auch in den Publikationsprozessen aller Artikel, die in den Ordnern
und ihren Unterordnern liegen.

Sind Sie tiber den Eintrag ,Erweitert” im Publikationsmenii eines
Artikels zu diesem Formular gelangt, enthélt die Liste der betroffenen
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Sperrfrist

Der Artikel bleibt bis zum angegebenen Datum gesperrt und wird erst nach Ablauf der Sperrfrist ffentlich zuganglich, sofern er den
Status "verdffentlicht” hat.

2008 = [ = [ al= =

Loschdatum

Das Datum, an dem der Artikel geldscht bzw, fir andere Benutzer unsichtbar wird,

2008 3] [ = [= @[

Kommentare
Tragen Sie eine kurze Beschreibung oder sinen Kommentar ein, der in dem Kommentarfeld des Versffentlichungsprotokalls erscheinen
wird, Wenn mehrere Artikel ausaewahlt sind, wird der Kommentar bei allen erscheinen.

Status verdndern

Wahlen Sie fiir die ausgewahlten Artikel den neuen Status aus,
& No change

¢ Privat schalten

¢ Veriffentlichen

Speichern || = Abbrechen

Abbildung 7.13.: Formular fiir den PublikationsprozeR, unten

Artikel nur einen einzigen Eintrag.

Publikationseinstellungen

Die ndchsten beiden Formularfelder (siehe Abbildung 7.13) dienen
der Eingabe von Sperrfrist und Loschdatum. Bei beiden konnen Sie ein
Datum und eine Uhrzeit wahlen. Fur die Auswahl des Datums steht
Ihnen ein Kalender zur Verfiigung, den Sie iiber das Kalendersymbol
rechts neben dem Auswahlfeld fiir den Tag erreichen. Geben Sie eine
Sperrfrist an, so werden die Artikel frithestens ab diesem Zeitpunkt
als veroffentlicht behandelt, auch wenn sie bereits vorher in den
Revisionsstatus ,veroffentlicht” gelangen. Falls Sie ein Loschdatum
wahlen, so werden die Artikel unabhéngig von ihren Revisionsstatus
ab jenem Zeitpunkt nicht mehr als veroffentlicht behandelt.

Nach den beiden Fristen folgt ein Formularfeld fiir einen Kommentar,
der dem Publikationsprotokoll jedes Artikels hinzugefligt wird.

SchlieRlich bietet diese Ansicht ebenso wie bereits das Publikations-
menit die moglichen Statuswechsel an. So haben Sie die Moglichkeit,
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r;f/ i Wom Bahnhof fuhrt eine FuBgangerzone ins Stadtzentrum. An deren Ende lauft Thr
nach rechts in den Steinweg und seht nach 30 Metern auf der linken Seite die
Bierstube,

° Kommentiaran

@@ Entfernungen falsch
Kommentar von user auf 13.02.2006 18:09

“om Parkplatz und von der FuBgéangerzone bis zur Bierstube sind es jeweils 25 Meter,

= Antworten

@@ Schon in Ordnung

Kommentar von rudolf auf 13.c

6 18:10

Nimm's doch nicht so genau. Die Beschreibung ist ganz hilfreich, da kommt's auf 5 Meter nicht an.

= Antworten

Abbildung 7.14.: Kommentare und Bedienelemente fiir eine Diskussion

beim Speichern des Formulars den Revisionsstatus beizubehalten,
wenn Sie nur die Fristen bearbeiten oder einen Kommentar eingeben
wollen. Befinden sich die betreffenden Artikel in unterschiedlichen
Revisionsstatus und wahlen Sie einen Statuswechsel aus, so wird er
fiir solche Artikel ignoriert, fiir deren Status es diesen Wechsel nicht
gibt.

7.4. Diskussionen

Kommentare und Diskussionen erlauben Lesern eines Plone-Portals,
sich mit den Autoren und anderen Lesern liber einzelne Artikel
auszutauschen.

Ist fiir einen Artikel die Diskussion erlaubt, so enthilt seine Anzeige
am Seitenende die bisherigen Kommentare (siehe Abbildung 7.14). Ein
Kommentar kann sich auf den Artikel selbst beziehen oder auf einen
vorherigen Diskussionsbeitrag antworten. Antworten sind gegentiber
dem Diskussionsbeitrag eingertickt, auf den sie sich beziehen.
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I;-’/,’ ‘ ‘ Vom Bahnhof fihrt eine FuBgangerzone ins Stadtzentrum. An deren Ende lauft
1hr nach rechts in den Steinweg und seht nach 30 Metern auf der linken Seite
die Bierstube,

& Entfernungen falsch

Kammentar von user auf 13,02,2006 18:09

Wom Parkplatz und von der FuBgangerzone bis zur Bierstube sind es jeweils 25 Meter.

Kommentardetails

Sie kdnnen einen Kommentar hinzufiigen, indem Sie das unten stehende Formular ausfillen. Kommentare werden als
unformatierter Text dargestellt.

Betreff =

Kommentar =

Speichern

Abbildung 7.15.: Antwortformular fiir Diskussionen

Teilnahme an Diskussionen

Sind Sie am Portal angemeldet oder ist die Diskussion fiir alle Leser
freigegeben, so konnen Sie selbst Beitrdage verfassen. Dazu sehen Sie
direkt unterhalb des Artikels eine Schaltflache ,Kommentieren“ und
am Ende jedes Beitrags eine Schaltflache ,Antworten“. Die Schaltfla-
chen fiihren Sie zu einem Formular, in dem Sie einen Kommentar zum
Artikel oder eine Antwort auf einen Diskussionsbeitrag verfassen
kénnen (siehe Abbildung 7.15).

Oberhalb des Formulars wird der Inhalt der Artikelansicht gezeigt.
Antworten Sie auf einen anderen Diskussionsbeitrag, so sehen Sie
aulerdem alle Beitrage, die Ihrer Antwort in der Diskussion voran-
gingen. So haben Sie beim Schreiben all das im Blick, worauf Sie sich
in Threm Kommentar beziehen méchten.

Im Kommentarformular kénnen Sie einen Betreff und Thren Kommen-
tar selbst eingeben. Der Kommentar ist einfacher Text. Wenn Sie das
Formular speichern, gelangen Sie wieder zur Anzeige des Artikels.
Dort ist Ihr Beitrag sofort sichtbar.
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Diskussion erlauben

¢ Voreingestellt
& Erlaubt
¢ Verboten

Speichern || = Abbrechen
Abbildung 7.16.: Diskussion zu einem
Artikel erlauben

Sie konnen als nicht angemeldeter Benutzer an einer Diskussion
teilnehmen, die allen Lesern offensteht. Dann kénnen Sie im Kom-
mentarformular neben Ihrem Beitrag auch Ihren Benutzernamen und
Thr Palwort angeben, damit der Beitrag unter Ihrem Namen gespei-
chert werden kann. Ohne diese Angaben wird der Beitrag anonym
gespeichert.

Sind Sie nicht angemeldet und ist die Diskussion nur Portalmitglie-
dern erlaubt, so finden Sie statt der Schaltflache ,Kommentieren*
eine vor, die mit ,Zum Kommentieren missen Sie sich anmelden*
beschriftet ist und Sie zu einem Anmeldeformular fiihrt.

Konfiguration

Als Besitzer eines Artikels konnen Sie bestimmen, ob es eine 6ffent-
liche Diskussion zu diesem Artikel geben soll. Jeder Besucher, der
den Artikel selbst einsehen darf, kann die Diskussion vollstandig
lesen. Ihr Administrator kann fiir das gesamte Portal einstellen, ob
unangemeldete Besucher Beitrage verfassen dirfen.

Um die Diskussion fiir einen Ordner oder einen intelligenten Ordner
einzuschalten, wechseln Sie zu seiner Eigenschaftenansicht, fiir alle
anderen Artikel zur Bearbeitungsansicht. Sie finden dort ein Auswahl-
feld, bei dem Sie zwischen ,erlaubt, ,verboten“ und ,voreingestellt*
wahlen konnen (siehe Abbildung 7.16). Wahlen Sie ,erlaubt”, um die
Diskussion auf jeden Fall zu ermoglichen.

Fur jeden Artikeltyp gibt es eine portalweite Voreinstellung, derzufol-
ge Diskussionen fiir Artikel dieses Typs erlaubt oder verboten sind.
Waéhlen Sie ,,voreingestellt®, so iibernehmen Sie diese Einstellung fiir
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den aktuellen Artikel. Hat Ihr Administrator die Voreinstellungen
nicht gedndert, so lauten sie fiir alle Artikeltypen ,verboten“.

Loschen von Beitragen

Sind Sie Manager eines Artikels, konnen Sie Teile einer Diskussion zu
diesem Artikel 16schen. Dafiir sehen Sie in der Anzeige der Diskus-
sionsbeitrdage bei jedem Beitrag neben der Schaltflache ,Antworten”
eine, die mit ,Loschen” beschriftet ist. Betdtigen Sie die Schaltflache
,LO0schen”, so wird der betreffende Beitrag ohne Nachfrage geloscht.

Loschen Sie einen Diskussionsbeitrag, auf den bereits geantwortet
wurde, so 16scht Plone gleichzeitig den gesamten an den Beitrag
anschliefenden Teil der Diskussion.
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Die Benutzungsoberflache von Plone ist das, was Sie als Besucher
eines Plone-Portals in Ihrem Web-Browser sehen. Dieses Kapitel be-
schreibt den Aufbau der Oberfliche. Sie erhalten einen Uberblick
iUber die Anordnung der Informationen und Bedienelemente, die
Plone Thnen zur Verfiigung stellt.

Ein Plone-Portal prasentiert sich Ihnen in Form von HTML-Seiten. Jede
von ihnen enthélt unter anderem eine Ansicht eines Portalartikels, be-
zieht sich auf das angemeldete Portalmitglied oder ermdoglicht Thnen,
sich durch das Portal zu bewegen und Aufgaben zu erledigen.

8.1. Artikelansichten

Der Hauptbestandteil fast jeder Portalseite ist eine Ansicht eines
Artikels. Welche Ansichten ein Artikel besitzt, hiangt von seinem
Typ ab. Sie finden einen Uberblick iiber Artikelansichten und ihre
inhaltlichen Beschreibungen ab Seite 59.

8.1.1. Reiter und Inhaltsaktionen

Sind Sie am Portal angemeldet, diirfen Sie fir bestimmte Artikel
mehrere Ansichten sehen oder Verwaltungsaufgaben erledigen. Plone
falkt Ansichten solcher Artikel in einen farbigen Rahmen, der Reiter
und Mentis tragt (siehe Abbildung 8.1 auf der nachsten Seite).

Zunichst sitzen auf dem Rahmen Reiter, die Ihnen den Wechsel
zwischen den fiir Sie sichtbaren Ansichten des Artikels erlauben.
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Anzeigen Bearbeiten Eigenschaften Zugriffsrechte

Aktionen | Neuen Artikel hinzufligen~ | Status: Veréffentlicht =

Abbildung 8.1.: Reiter fiir Ansichten und Meniis fiir Inhaltsaktionen

TUKE! IINLUIUYSNY | DLaluS: WIISIUIGIET WUy |

niversitat Soes #0,6, Abbildung 8.2.: Artikelaktionen

eines Termins

Jeder Reiter ist dabei mit dem Titel der Ansicht beschriftet, und der
zur aktuellen Ansicht gehorende Reiter ist farblich hervorgehoben.

Unter den Reitern finden Sie ausklappbare Meniis fiir Inhaltsaktionen.
Je nach Thren Berechtigungen sehen Sie:

Aktionen: Hier konnen Sie den Artikel kopieren, verschieben und
16schen und Artikel in den aktuellen Ordner einfiigen (siehe
Seite 99).

Ansicht: Falls der Artikel mehrere Anzeigevorlagen besitzt, konnen
Sie sie hier austauschen und fiir Ordner die Standardseite set-
zen (siehe Seite 60).

Neuen Artikel hinzufiigen: Erstellen Sie einen neuen Artikel im ak-
tuellen Ordner, indem Sie hier den gewiinschten Artikeltyp
auswahlen (siehe Seite 99).

Status: Der Titel dieses Meniis zeigt den aktuellen Revisionsstatus
des Artikels an. Die Meniieintrage sind die moglichen Status-
wechsel (siehe Seite 115).

8.1.2. Artikelaktionen

Die Artikelansichten selbst enthalten neben der Hauptiiberschrift
Symbole fiir Artikelaktionen (siehe Abbildung 8.2). Tabelle 8.1 auf der
ndchsten Seite falt alle Plone bekannten Artikelaktionen zusammen.
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Tabelle 8.1.: Artikelaktionen

Titel Symbol siehe Seite
RSS-Feed dieser Auflistung = 152
Seite versenden E3 129
Seite drucken = 129
Lesezeichen hinzufligen A4 134
Vollbildmodus umschalten m § 129
Mit externer Anwendung bearbeiten % 147
iCalendar &, 71
vCalendar &, 71

Welche davon Sie angezeigt bekommen, hangt vom Typ des aktuellen
Artikels sowie IThren Mitgliedseinstellungen und Berechtigungen ab.

Bei der Aktion ,Seite versenden” versendet Plone eine E-Mail mit
der Internetadresse der aktuellen Portalseite. Das Symbol fiihrt Sie
zu einem Formular, in dem Sie die E-Mail-Adressen des Empfangers
und des Absenders sowie einen Nachrichtentext eingeben kénnen.
Sind Sie am Portal angemeldet, so ist Ihre Absenderadresse bereits
eingetragen.

Die Aktion ,Seite drucken” 16st die Druckfunktion Ihres Web-Brow-
sers aus, um die aktuelle Portalseite zu drucken.

Der Vollbildmodus von Plone schafft mehr Platz fiir den Hauptin-
halt der Portalseiten: die jeweilige Artikelansicht. Dazu werden die
Portlets sowie das Logo und die Site-Aktionen im Seitenkopf ausge-
blendet. Die Artikelaktion ,Vollbildmodus umschalten“ schaltet den
Vollbildmodus ein, wenn er nicht aktiv ist, und schaltet ihn aus, wenn
Sie sich bereits im Vollbildmodus befinden. Die Einstellung fiir den
Vollbildmodus bleibt erhalten, wenn Sie sich zu anderen Portalseiten
bewegen.
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Anzeigen ‘ ‘ Bearbeiten H Eigenschaften ‘ ‘ Zugriffsrechte ‘
| Aktionen v‘ Neuen Artikel hinzufigen v ‘ Status: Verdffentlicht +

) Anderungen wurden gespeichert.

Weaheschreihuna zum | inux-Stammtisch R

Abbildung 8.3.: Eine Statusmeldung

8.1.3. Statusmeldung

Wenn Sie an einem Artikel Verdnderungen vornehmen, informiert Plo-
ne Sie tiber den Erfolg oder MiRerfolg Threr Aktion. Dazu erscheint auf
der nichsten angezeigten Portalseite eine Statusmeldung. Sie befin-
det sich oberhalb der Artikelansicht und ist farblich hervorgehoben
(siehe Abbildung 8.3).

8.2. Navigation

Die Moglichkeiten der Navigation durch ein Plone-Portal sind vielfal-
tig:
- Bewegung durch die Ordnerhierarchie: Navigationsportlet, Web-
site-Ubersicht und Verzeichnispfad
- Portalweite Lesezeichen: globale Reiter
- Personliche Lesezeichen: Benutzermenii und Lesezeichenportlet
- Artikelsuche: Suchfeld und erweiterte Suche

Das Benutzermenii wird auf Seite 87 beschrieben. Den anderen Navi-
gationselementen ist dieser Abschnitt gewidmet.
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Nevigstor Website-Ubersicht
@ startseite Eine Ubersicht der verfiigbaren Artikel...
3 Membe (3 Members
D albert (D albert
(D Favorites (3 Linux User Grou
(O Linux User Group G Favorite
@ P t B N
B welcome to Plone @ Events
@ new @ Past Events
@ Event (3 Group
Dec [ Autore rkspace

Abbildung 8.4.: Navigationsportlet  Abbildung 8.5.: Website-Ubersicht

8.2.1. Ordnerhierarchie

Es gibt drei Oberflachenelemente auf jeder Seite eines Plone-Portals,
mit deren Hilfe Sie sich durch seine Ordnerhierarchie bewegen kon-
nen: Navigationsportlet, Verzeichnispfad und Website-Ubersicht. Die
drei Elemente ergidnzen einander. Das Navigationsportlet und die
Website-Ubersicht geben Ihnen einen Uberblick iiber den Inhalt des
Portals, wobei der Schwerpunkt beim Portlet auf dem gerade besuch-
ten Teil liegt. Der Verzeichnispfad teilt Ihnen mit, an welcher Stelle
in der Ordnerhierarchie des Portals Sie sich befinden.

Navigationsportlet

Das Navigationsportlet (siehe Abbildung 8.4) zeigt die Ordnerstruktur
des Portals als Baum an. Dabei werden nur solche Ordner und Artikel
erwdhnt, die Sie auch einsehen diirfen. Der Eintrag fiir den gerade
besuchten Ordner oder Artikel wird stets hellblau hinterlegt.
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Jeder Eintrag in dieser Baumstruktur ist ein Verweis zu einem Ordner
oder anderen Artikel und fiihrt Sie zu dessen Anzeige. Die Wurzel
des Baums ist das Portal selbst: der Ordner, der den gesamten Inhalt
des Portals in einer Hierarchie von Unterordnern enthélt. Sein Eintrag
fihrt Sie zur Startseite des Portals.

Da die Ordnerhierarchie eines groRen Portals sehr umfangreich und
uniibersichtlich werden kann, wird nie der gesamte Baum gleichzei-
tig dargestellt, sondern immer nur ein Ausschnitt, der vom aktuell
besuchten Artikel abhdngt.

Website-Ubersicht

Unter den Site-Aktionen im Kopf jeder Portalseite finden Sie eine
mit dem Titel ,,Website-Ubersicht®. Diese Aktion fiithrt Sie zu einer
Baumdarstellung aller Ordner und intelligenten Ordner des Portals.
Aulerdem verzeichnet sie alle anderen Artikel, die unmittelbar im
Wurzelordner liegen (siehe Abbildung 8.5 auf der vorherigen Seite).
Wiederum ist jeder Eintrag ein Verweis zur Anzeige des jeweiligen
Artikels oder Ordners.

Verzeichnispfad

Sie konnen den Verzeichnispfad als eine Anleitung verstehen, um
jederzeit die gerade besuchte Portalseite wiederzufinden. Das erste
Element des Pfads ist der Wurzelordner des Portals (siehe Abbil-
dung 8.6 auf der nachsten Seite). Danach folgen alle Unterordner,
in die Sie, ausgehend vom Wurzelordner, nacheinander wechseln
miissen. SchlieRlich enthélt der Pfad den aktuellen Artikel sowie ge-
gebenenfalls dessen gerade betrachtete Ansicht. Alle Elemente des
Verzeichnispfads sind Verweise zu den jeweiligen Stellen im Portal.
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Startseite Members News Events Groups

Sie sind hier: Startseite — Members — autor — Linux User Group

[ Anzainen [TRearheiten Finenschaft
Abbildung 8.6.: Verzeichnispfad und globale Reiter

Tabelle 8.2.: Vorgegebene globale Reiter

Titel Ziel siehe Seite
Startseite Anzeige des Wurzelordners

Members Mitgliedersuche 90
News Nachrichteniiberblick 70
Events Termintibersicht 71
Groups Gruppenarbeitsplatze 97

8.2.2. Globale Reiter

Zu den Navigationselementen, die auf jeder Portalseite verfiighar
sind, gehoren die globalen Reiter. Sie sitzen links im Seitenkopf
(siehe Abbildung 8.6) und sind Lesezeichen auf wichtige Stellen des
Portals.

Plone bringt einige solche Lesezeichen bereits mit; siehe Tabelle 8.2.
Der Reiter fiir die Gruppenarbeitsplatze wird nur angezeigt, falls Ihr
Portal Gruppenarbeitspldatze benutzt.

Falls Thr Portal entsprechend konfiguriert ist, legt Plone weitere globa-
le Reiter fiir alle Ordner und intelligenten Ordner an, die sich direkt
im Wurzelordner befinden. Jeder dieser Reiter ist dann mit dem Titel
des Ordners beschriftet.
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Meine Lesezeichen

Stadtplan

Mehr... Abbildung 8.7.: Lesezeichenportlet

8.2.3. Lesezeichen

Zusdatzlich zu den globalen Reitern konnen Sie auch personliche
Lesezeichen anlegen. Dazu muR Plones Lesezeichenfunktion in Threm
Portal eingeschaltet sein.

Alle Portalseiten bieten Thnen dann eine Artikelaktion an, mit der Sie
ein Lesezeichen auf die jeweilige Seite setzen kénnen. Das Lesezei-
chenportlet (siehe Abbildung 8.7) zeigt die Titel aller Portalseiten,
auf die Sie Lesezeichen gesetzt haben. Jeder Eintrag ist ein Verweis
auf den jeweiligen Artikel.

Das Portlet endet mit einem Verweis ,Mehr...", der Sie zu Ihrem Le-
sezeichenordner fiithrt. Dort konnen Sie Thre Lesezeichen wie andere
Artikel verwalten; Plone legt in diesem Ordner fiir jedes Lesezeichen
einen Artikel vom Typ ,Lesezeichen” an.

8.2.4. Suche

Sie konnen den Inhalt eines Plone-Portals durchsuchen. So finden Sie
beispielsweise alle Artikel, die ein bestimmtes Wort enthalten. Plone
kennt sowohl ein einfaches Suchfeld als auch eine erweiterte Suche.
Sie finden immer nur solche Artikel, die Sie auch einsehen diirfen.

Die Liste der Suchergebnisse enthélt fiir jeden Treffer den Titel,
eine Prozentangabe zur Relevanz, den Eigentiimer, das Datum der
letzten Anderung sowie die Beschreibung. Ein Symbol links des Titels
zeigt Ihnen den Artikeltyp an. Der Titel ist ein Verweis zur Anzeige
des gefundenen Artikels. Listen mit mehr als 30 Treffern werden auf
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Website-Ubersicht Barrierefreiheit Kontakt

sta -, Suche

LiveSearch |

[ wegbeschreibung zum Linux-Sta...
2 Albert Autor Mein Ordner [100%)]
So gelangt Ihr auf dem kiirzesten Weg zum
Stammlokal unserer Linux User Group,
[ stadtplan [88%)]

Stadtplan, das Kreuz markiert die Bierstube,

Abbildung 8.8.: Live-Suche

mehrere Seiten verteilt, wobei Sie jeweils am Ende der Seiten Verweise
zu den anderen Teillisten finden.

Suchfeld und Live-Suche

Im Kopf jeder Plone-Seite befindet sich ein Suchfeld, in das Sie einen
oder mehrere Suchbegriffe eingeben kénnen. Uber die nebenstehende
Schaltflache starten Sie dann eine Volltextsuche in Titel, Beschreibung
und Inhalt aller Artikel des Portals. Haben Sie gerade eine Volltext-
suche ausgefiihrt, so ist das Suchfeld im Kopf der Ergebnisliste mit
dem Suchbegriff vorbelegt.

Ist in Threm Portal die Live-Suche eingeschaltet, so sehen Sie wahrend
der Eingabe der Suchbegriffe eine Vorschau auf mogliche Suchergeb-
nisse in einem Fenster unterhalb des Suchfelds (siehe Abbildung 8.8).
Sie konnen aus dieser Vorschau ein Ergebnis auswéhlen, indem Sie
sich mit den Pfeiltasten durch die Liste bewegen.

Geben Sie mehrere Begriffe ein, findet Plone alle Artikel, die jedes
der Suchworter enthalten. Um nach einer Wortgruppe zu suchen,
schreiben Sie sie in Anfihrungszeichen. Verkniipfen Sie mehrere
Suchworter mit ,,0R* (,oder”), sucht Plone nach Artikeln, die min-
destens eines von ihnen enthalten. (Sie kénnen Suchbegriffe auch
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mit ,,AND“ (,und”) verkniipfen, um nach Artikeln zu suchen, die alle
Begriffe enthalten.)

Erweiterte Suche

In der Ergebnisliste des Suchfelds finden Sie einen Verweis zum
Formular fir die erweiterte Suche. Damit kénnen Sie Thre Suche
verfeinern, indem Sie beispielsweise die zu durchsuchenden Arti-
keleigenschaften einschrianken oder andere Suchkriterien als die
Volltextsuche auswéahlen.

Das Formular enthélt eine Reihe von Abschnitten, in denen Sie jeweils
ein Suchkriterium festlegen konnen:

- Volltextsuche in Titel, Beschreibung und Inhalt

- Volltextsuche im Titel

- Stichwortsuche

- Volltextsuche in der Beschreibung

- Suche nach neuen Artikeln

- Suche nach bestimmten Artikeltypen

- Suche nach Autoren

- Suche nach Revisionsstatus (nur fiir Redakteure)

Fiir eine Volltextsuche geben Sie einen oder mehrere Suchbegriffe
ein, die Sie wie beim Suchfeld verkniipfen oder zu Wortgruppen
zusammenfassen kénnen. Fir die anderen Suchkriterien bietet Thnen
Plone eine Reihe von Werten an, aus denen Sie einen oder mehrere
auswahlen konnen.

Die Ergebnisse einer erweiterten Suche miissen alle Kriterien gleich-
zeitig erfiillen. Schranken Sie daher solche Artikeleigenschaften nicht
ein, die Sie bei der Suche nicht interessieren. Lassen Sie gegebenen-
falls Textfelder leer, wahlen Sie bei der Stichwortsuche nichts aus,
erlauben Sie alle Artikeltypen oder Revisionsstatus, oder wahlen
Sie als Altersgrenze fir neue Artikel ,immer” oder als Autor ,jeder
Autor* aus.
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Tabelle 8.3.: Portlets in der linken und rechten Spalte

Titel siehe Seite Titel siehe Seite
Navigation 131 Revisionsliste 120
Anmelden 84 Nachrichten 70
Aktuelle Anderungen 67 Termine 71
Dazu passend 67 Kalender 71
Meine Lesezeichen 134

8.3. Portlets

Zum Inhalt einer Plone-Seite tragt nicht nur der aktuelle Artikel
bei. Jede Seite enthalt auch eine Anzahl von Portlets, die links und
rechts neben der Artikelansicht angeordnet sind. Portlets fassen
Informationen aus dem Portal zusammen oder bieten Zugriff auf
Portalfunktionen.

Dieses Buch beschreibt Plones Portlets dort, wo ihre Funktion bespro-
chen wird. Tabelle 8.3 enthédlt Verweise zu den Beschreibungen aller
Portlets.

Die Portlets in der rechten Spalte werden in einigen Fallen ausgeblen-
det, um mehr Platz fiir den Hauptinhalt zu schaffen. Das geschieht
beispielsweise im Mitgliederbereich. Im Vollbildmodus werden alle
Portlets ausgeblendet. Auch Portlets ohne Inhalt werden nicht darge-
stellt; so kann es vorkommen, daR es gerade keine Lesezeichen oder
keine Termine anzuzeigen gibt.

Viele der Portlets enthalten Listen von bestimmten Artikeln des Por-
tals, beispielsweise den neuesten Nachrichten. Solche Listen enthalten
aus Platzgriinden nur wenige Eintrage. Sie enden jedoch mit einem
Verweis, der Sie zu einer vollstandigen Ubersicht der zum Portlet
passenden Artikel fithrt. Das kénnte etwa eine Liste aller Nachrichten
des Portals sein.
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8.4. Site-Aktionen

Plone kennt eine Gruppe von Aktionen, die sich nicht auf einen
bestimmten Artikel beziehen: die Site-Aktionen. Sie finden sie ganz
rechts oben im Kopf jeder Plone-Seite. Zu den Site-Aktionen zédhlen:

- Website-Ubersicht
- Barrierefreiheit
- Kontakt

Die Website-Ubersicht wird auf Seite 132 beschrieben.

Unter ,Barrierefreiheit” gelangen Sie zu einer Erlauterung von Plones
Funktionen fiir barrierefreie Web-Seiten. Barrierefreiheit bedeutet,
dalk Web-Seiten auch von Menschen mit kérperlichen Behinderungen
und auf verschiedenartigen Gerdaten gelesen und benutzt werden
koénnen. Dadurch ergeben sich Anforderungen wie grofRe Schriftgrade,
Navigation ohne Benutzung der Maus oder Darstellung auf kleinen
Bildschirmen.

Plone tragt auf vielerlei Weise dazu bei, barrierefreie Portalseiten zu
erstellen. Die Seite ,Barrierefreiheit” befallt sich mit zwei Aspekten:

SchriftgroBe: Neben der Uberschrift finden Sie drei Schaltflichen,
mit denen sie die Grundschriftgrofe des Portals klein, normal
und grol machen kénnen.

Tastaturkiirzel: Plone definiert 10 Tastaturkiirzel, mit denen Sie
wichtige Stellen im Portal sofort aufrufen konnen. Die Kiirzel
sind von 0 bis 9 numeriert und werden mit Tastenkombina-
tionen aufgerufen. In der Seite ,Barrierefreiheit” auf wird die
Bedeutung aller Tastaturkiirzel beschrieben und erklart, wie
man sie in verschiedenen Web-Browsern benutzt. Diese Seite
erreichen Sie beispielsweise immer mit dem Kiirzel 0.

Mit der Site-Aktion ,Kontakt“ konnen Sie dem Verantwortlichen fir
das Plone-Portal eine Nachricht schicken. Sie gelangen zu einem
Kontaktformular, in dem Sie IThren Namen und Ihre E-Mail-Adresse
sowie einen Betreff und den Text der Nachricht eingeben kénnen.
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Die Bierstube

Unser Stammlokal ist die Bierstube im Steinweg Nr. 5. Im nebenstehenden
Stadtplan ist sie mit einem Kreuz markiert.

Anreise mit dem Auto

wWenn Ihr aus Richtung der Autobahn in die Stadt kommt, biegt Ihr an der ersten
Ampel nach rechts ab und fahrt 100 Meter geradeaus. Dann seht Ihr links einen
Parkplatz. Stellt Euer Auto dort ab und lauft 20 Meter in Richtung der Innenstadt.
Auf der rechten Strafenseite findet I1hr die Bierstube.

Anreise mit dem Zug

Wom Bahnhof fihrt eine FuBgangerzone ins Stadtzentrum. An deren Ende lauft Thr
nach rechts in den Steinweg und seht nach 30 Metern auf der linken Seite die
Bierstube,

Abbildung 8.9.: Der visuelle Texteditor Kupu

8.5. Der Editor Kupu

Wenn Sie eine Seite, eine Nachricht oder einen Termin bearbeiten,
miissen Sie einen formatierten Text eingeben. Er kann Strukturele-
mente wie Uberschriften und Listen enthalten. Kupu ist ein visueller
Editor, der Thnen diese Arbeit leicht macht. Er besitzt eine Symbollei-
ste mit Funktionen, mit denen Sie Thren Text wie in einem Textver-
arbeitungsprogramm formatieren konnen (siehe Abbildung 8.9). So
konnen Sie die Moglichkeiten von HTML nutzen, ohne selbst HTML-
Code schreiben zu miissen.

8.5.1. Inhaltliche Textauszeichnung

Kupu definiert verschiedene Stile fiir Textelemente wie Absitze, Uber-
schriften und vorformatierte Textpassagen. Plone kann Ihren Text
spater passend zum Rest des Portals darstellen, wenn Sie ihn mit
diesen Stilen statt mit Leerzeilen oder hervorgehobener Schrift forma-
tieren. Wahlen Sie die passenden Stile mit Hilfe des Auswahlmeniis
aus Kupus Symbolleiste.
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8.5.2. Textformatierung

Die Reihe der Symbole beginnt mit Formatierungsfunktionen. Von
links nach rechts handelt es sich um die folgenden:

- fette und kursive Schrift

- Unterstreichung

- Tief- und Hochstellung

- linksbiindiger, zentrierter und rechtsbiindiger Satz
- numerierte, unnumerierte und Definitionslisten

- Aus- und Einrtickungen

Lassen Sie den Mauszeiger eine kurze Weile iiber einem Symbol ruhen,
erscheint ein Hinweis auf seine Funktion und sein Tastaturkiirzel.

Haben Sie einen Teil Thres Textes markiert, so wird die jeweilige
Formatierung darauf angewendet, anderenfalls wirkt sie sich auf
allen Text aus, den Sie im Anschluf eingeben.

8.5.3. Nicht-textliche Elemente

Die ndachsten Funktionssymbole in dieser Reihe sind anderen Elemen-
ten als Text gewidmet:

- Bilder

- Verweise auf Portalartikel und ins Internet

- Tabellen

- ein Bild, einen Verweis oder eine Tabelle entfernen

Die Funktionen zum Einfiigen von Bildern, Verweisen und Tabellen
offnen ein Fenster unterhalb von Kupus Symbolleiste. Dort konnen
Sie Bilder und Verweisziele auswahlen oder eine Tabelle einrichten.
Solange dieses Fenster sichtbar ist, sind die anderen Funktionen von
Kupu nicht verfiigbar. Sie konnen jedes dieser Fenster schlieRen,
indem Sie Thre Eingaben entweder mit der Schaltfliche ,,OK" in den
Text iibernehmen oder sie mit ,,Abbrechen” verwerfen.
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Abbildung 8.10.: Mit Kupu ein Bild einfiigen

Das Symbol zum Entfernen eines Elements sehen Sie nur, wenn Sie
gerade unmittelbar neben oder in einem Bild, einem Verweis oder
einer Tabelle schreiben. Betédtigen Sie es, so wird dieses eine Element
geloscht.

Bilder

Das Fenster zum Einfiigen eines Bildes sehen Sie in Abbildung 8.10.
Es besteht im wesentlichen aus drei Teilen: Im linken wéahlen Sie,
ob Sie das Bild im gesamten Portal, im aktuellen Ordner oder unter
den zuletzt gednderten Artikeln suchen wollen. Im mittleren Feld
sehen Sie daraufhin eine Liste der gefundenen Bilder und kénnen
sich gegebenenfalls durch die Ordner des Portals bewegen. Zusatzlich
steht Thnen rechts oben im Fenster ein Suchfeld zur Verfiigung, um
Bilder im Portal zu finden.

Wihlen Sie im mittleren Feld ein Bild aus, zeigt Kupu im rechten
Fenster eine Vorschau an. Sie konnen dort einen Alternativtext ein-
geben und festlegen, ob das Bild am linken oder rechten Textrand
oder an der aktuellen Schreibposition in den TextfluR eingefiigt wird.
Der Alternativtext sollte so beschaffen sein, da er das Bild ersetzen
kann.
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Abbildung 8.11.: Mit Kupu auf einen Portalartikel verweisen

Verweise auf Portalartikel

Um auf einen Portalartikel zu verweisen, gehen Sie analog zur Aus-
wahl eines Bildes vor. Wahlen Sie dazu den Artikel, auf den Sie ver-
weisen mochten, im Fenster ,Verweis einfiigen“ aus (Abbildung 8.11).
Das mittlere Feld dieses Fensters zeigt Artikel aller Typen an. Das
rechte Feld enthéalt wieder eine Vorschau des Artikels, die in diesem
Fall aus Titel und Beschreibung besteht.

Haben Sie gerade ein Stiick Text in Kupu markiert, wird dieser Text
zum Verweis auf den gewdhlten Portalartikel, wenn Sie Thre Auswahl
ibernehmen. Ist jedoch gerade kein Text markiert, fiigt Kupu den
Titel des Zielartikels an der aktuellen Schreibposition als Verweis
ein.

Internetverweise

Fur Verweise auf Web-Seiten und andere Ressourcen auRerhalb des
Portals kann Kupu Ihnen natiirlich keine Auswahllisten anbieten.
Stattdessen geben Sie die gewlinschte Adresse direkt ein. Kupu gibt
Ihnen jedoch eine Vorschau des Verweisziels; ein Beispiel zeigt Abbil-
dung 8.12 auf der ndchsten Seite.
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Abbildung 8.12.: Mit Kupu einen Internetverweis einfligen

Sie miissen fiir einen Internetverweis eine vollstandige Adresse an-
geben; Adressen von Web-Seiten miissen mit ,http://“ beginnen.
Das Eingabefeld ist bereits damit vorausgefiillt, wenn Kupu das Fen-
ster 6ffnet. Natirlich konnen Sie aber auch auf andere AdreRarten
verweisen.

Wiederum macht Kupu markierten Text zu einem Verweis, wenn Sie
die eingegebene Adresse bestdtigen. Haben Sie keinen Text markiert,
fiigt Kupu einen Verweis ein, dessen Text die Internetadresse selbst
ist.

Tabellen

Wollen Sie in Thren Text eine neue Tabelle einfligen, miissen Sie Kupu
zundchst mitteilen, wieviele Zeilen und Spalten sie haben soll und ob
Sie einen Tabellenkopf mit Uberschriften fiir die Spalten wiinschen.
Diese Angaben machen Sie im Tabellenfenster von Kupu (siehe Ab-
bildung 8.13 auf der nachsten Seite). Mit der Schaltfliche ,Tabelle
einfiigen” legen Sie eine leere Tabelle an der aktuellen Schreibpositi-
on im Text an. Sie konnen sie nun ausfiillen und gegebenenfalls die
Uberschriften der Spalten anpassen.
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= = | =
Tabelle Tabelle
Table class | plain = Table class | plain |
Zailen Ausrichtung der aktuellen Spalte | Links =l
Spalten spalte | I Hinzufiigen Entfernen
[~ Uberschriften erzeugen Zeile Hinzuftigen Ertfernen
Tabelle Einfiigen Fix All Tables Fix Table Fix
Schiiefen Schlieft
Abbildung 8.13.: Mit Kupu eine Abbildung 8.14.: Mit Kupu eine
Tabelle anlegen Tabelle bearbeiten

Um eine bestehende Tabelle zu dndern, 6ffnen Sie Kupus Tabellen-
fenster, wiahrend Sie die Tabelle bearbeiten. Es enthalt dann Schalt-
flachen, mit denen Sie Zeilen und Spalten hinzufiigen und entfernen

und die Ausrichtung von Text in Tabellenzellen bestimmen kénnen
(siehe Abbildung 8.14).

8.5.4. Weitere Funktionen

SchlieRlich bietet Kupu noch einige Funktionen, die nicht der Gestal-
tung Ihres Textes, sondern Ihrer Arbeit mit dem Editor gelten:

- Anderungen zuriicknehmen und wiederherstellen
- HTML-Ansicht des Textes
- Vollbildmodus

Das Zuriicknehmen und Wiederherstellen von Anderungen bezieht
sich nur auf den gerade in Kupu bearbeiteten Text. Es hat nichts
mit der Funktion ,Riickgdngig“ im Benutzermenii zu tun, mit der Sie
beliebige Anderungen am Portalinhalt riickgangig machen konnen.

Das Symbol fiir die HTML-Ansicht bewirkt, daR an die Stelle des
formatierten Texts im Bearbeitungsfenster der von Kupu erzeugte
HTML-Code fiir Thren Text tritt. Die Auswahl der Strukturelemente
und die Symbole fiir Textformatierung, nicht-textliche Elemente und
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Zuriicknehmen und Wiederherstellen von Anderungen werden ausge-
blendet. Sie konnen den HTML-Code nun wie in einem gewéhnlichen
Textfeld Thres Browsers bearbeiten. Das Symbol fiir die HTML-Ansicht
bringt Sie zur formatierten Ansicht Ihres Textes zuriick, so dal Sie
wieder Kupus Textbearbeitungsfunktionen nutzen kénnen.

Schalten Sie Kupu in den Vollbildmodus, nimmt das Bearbeitungsfen-
ster die gesamte Flache Ihres Browsers ein. Mit demselben Symbol
konnen Sie den Vollbildmodus wieder verlassen, so dal Kupu wieder
ein Element im Bearbeitungsformular Thres Artikels wird. Kupus Voll-
bildmodus hat nichts mit Plones Vollbildmodus zu tun, der lediglich
die Portlets und einige Elemente des Seitenkopfes ausblendet.
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9. Externer Zugriff

Auf ein Plone-Portal wird hauptsédchlich mit den Mitteln des World
Wide Web zugegriffen. Leser, Autoren und Redakteure arbeiten an
ihrem Arbeitsplatz mit einem Web-Browser, der seinerseits iiber HTTP
(,Hypertext transfer protocol®) Daten mit dem Portal austauscht.

Ein Plone-Server beherrscht mehr Datentiibertragungsprotokolle als
nur das des World Wide Web. Damit konnen auler Web-Browsern
auch andere Programme verwendet werden, um beispielsweise Infor-
mationen am Portal zu lesen oder Artikel zu bearbeiten. Man spricht
dann von externem Zugriff.

Der externe Zugriff ist in besonderem Umfang von den Gegebenheiten
in Threm Netz abhédngig. Daher sollten Sie bei Problemen Thren Admi-
nistrator ansprechen, der IThnen bei der Konfiguration Ihres Systems
weiterhelfen und lokale Besonderheiten beriicksichtigen kann.

9.1. Externer Editor

Plone unterstiitzt die Verwendung externer Programme, beispiels-
weise Office-Anwendungen und Programme zur Bearbeitung von
Graphiken und PDF-Dateien. So kénnen Sie mit all jenen Inhalten
auf angemessene und einfache Weise arbeiten, fiir die auf Ihrem
Rechner geeignete Programme verfiighar sind. Viele Inhalte werden
dadurch erst bearbeitbar, da die Moglichkeiten der Formulare in Web-
Browsern recht begrenzt sind.

Damit Sie den externen Editor nutzen konnen, mulR Ihr Rechner
entsprechend konfiguriert werden. Wenden Sie diesbeziiglich sich an
Thren Administrator.
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Anzeigen Bearbeiten | | Eigenschaften | [ Zugriffsrechte |
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Abbildung 9.1.: Sperre eines Artikels, der mit dem externen Editor
bearbeitet wird.

9.1.1. Benutzung

Sie konnen alle Inhaltsartikel mit einem externen Editor bearbeiten.
Dazu benutzen Sie die Artikelaktion ,Externer Editor“. Ihr Web-Brow-
ser startet daraufhin ein geeignetes Programm auf Ihrem Rechner
und tbergibt ihm den zu bearbeitenden Inhalt. Sie konnen dann wie
gewohnt mit dem Programm arbeiten und Anderungen am Dokument
vornehmen. Speichern Sie Thre Anderungen, werden sie zum Plone-
Server ubertragen.

Fiir einige Artikeltypen ist klar, wie sie zu bearbeiten sind. So wird
beispielsweise fiir die Bearbeitung eines Bildes ein Bildbearbeitungs-
programm gestartet. In anderen Fallen gibt es keine solche Zuord-
nung. Dann erzeugt Plone eine Textdatei, die Sie mit [hrem Texteditor
bearbeiten konnen. Plone wertet IThre Anderungen entsprechend dem
Artikeltyp aus: Fir einen Link enthalt die Textdatei beispielsweise
eine Zeile mit der Zieladresse. Andern Sie diese Zeile, dndert Plone
daraufhin das Verweisziel des Links.

9.1.2. Sperren und Exklusivzugriff

Solange Sie einen Artikel mit einem externen Programm geo6ffnet ha-
ben, ist die Bearbeitung fiir andere Personen gesperrt. SchlieRen Sie
das externe Programm, wird die Sperre wieder aufgehoben. Sie erken-
nen gesperrte Artikel an einem Schlofsymbol, das in der Autorenzeile
in ihren Ansichten auftaucht (siehe Abbildung 9.1).
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AuRerdem enthilt die Bearbeitungsansicht gesperrter Artikel einen
entsprechenden Hinweis, und die Schaltflache ,Speichern“ im Be-
arbeitungsformular ist wihrend der Sperrung deaktiviert. Die Ar-
tikelaktion ,Externer Editor“ steht fiir gesperrte Artikel nicht zur
Verfliigung.

9.2. FTP

Die Moglichkeit, auf Portalinhalte tiber verschiedene Wege zuzugrei-
fen, ist fiir den Import oder Export groler Datenmengen besonders
interessant. Dafiir konnen Sie Plone tiber FTP (,File transfer protocol®)
ansprechen.

Verbinden Sie sich mit einem Plone-Portal per FTP, werden die Por-
talartikel als Ordner und Dateien dargestellt, wie Sie sie von Threm
Rechner kennen. Sie konnen Artikel als Dateien herunterladen, an
Threm Arbeitsplatz bearbeiten und danach wieder hochladen. So koén-
nen Sie beispielsweise Office-Dateien und Bilder auf natiirliche Weise
editieren. Selbst auf Artikeleigenschaften haben Sie mit FTP Zugriff:
sie sind als Textdateien sichtbar.

Obwohl Sie bei einem FTP-Zugriff Artikel wie Ordner und Dateien
sehen, existieren diese Ordner und Dateien nicht wirklich auf dem
Plone-Server. Insbesondere gibt es keinen direkten Zugriff auf das
Dateisystem des Servers. Es handelt sich vielmehr um eine weitere
Artikelansicht neben den bereits bekannten Ansichten, die Sie im
Web-Browser sehen konnen.

9.2.1. Voraussetzungen

Um mit FTP auf Inhalte eines Plone-Portals zuzugreifen, benotigen
Sie einen FTP-Client, also ein Programm auf Ihrem Rechner, das
dieses Protokoll beherrscht. Wenden Sie sich gegebenenfalls an Ihren
Administrator.
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Unter Windows 2000/XP sowie einigen anderen Desktop-Systemen
kann FTP auch in den Dateimanager des Systems, beispielsweise
den Explorer, integriert werden. In diesem Fall benétigen Sie keinen
zusdatzlichen Client. Sie sehen stattdessen die Inhalte des Portals, als
befanden sie sich auf Threm eigenen Rechner.

9.2.2. Verbindung aufbauen

Zum Aufbau einer FTP-Verbindung benétigen Sie die FTP-Adresse
Ihres Portals, Ihren Benutzernamen und Ihr PaBwort. Fragen Sie Thren
Administrator nach der Adresse. Er kann Ihnen auch sagen, wie Sie
die Angaben in Ihrem FTP-Client verwenden miissen.

Sobald die Verbindung besteht, sehen Sie eine Ubersicht der Ordner
und Dateien, die Thnen Ihr Portal in der FTP-Ansicht anbietet. Sie ent-
spricht im wesentlichen der Struktur und den Inhalten der Ordner im
Portal. Der Wurzelordner des Portals besitzt einige Eintrage, die tech-
nischer Natur sind und Ihnen in der Web-Ansicht bisher verborgen
blieben. Wir empfehlen Thnen, diese Eintrdage zu ignorieren.

9.2.3. Dateien herunterladen

Bilder und Dateien des Plone-Portals lassen sich per FTP als norma-
le Dateien herunterladen. Dabei wird nur der eigentliche Bild- oder
Dateiinhalt tibertragen. Metadaten, Sicherheitseinstellungen und In-
formationen tiber den Publikationsprozel konnen nicht eingesehen
werden.

Andere Artikel wie Seiten, Nachrichten, Termine und Links sind ihrem
Wesen nach keine Dateien. Wie bei der Arbeit mit dem externen Editor
erhalten Sie uiiber FTP fiir solche Artikel eine Textdatei. Sie enthalt
gegebenenfalls den Haupttext sowie eine Textzeile fiir jedes weitere
Feld von Inhalt und Metadaten. Ein Beispiel fiir eine Textdatei eines
Termins sehen Sie in Abbildung 9.2 auf der nachsten Seite.
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id: vortrag-plone-in-der-universitaet

title: Vortrag: Plone in der Universitdt

excludeFromNav: False

subject: Convention

description: Ankiindigung: Herr Schmidt vom Universitdtsrechenzentrum erzdhlt uns am 10. Mirz,...
contributors:

creators: albert

effectiveDate: None o Convention
expirationDate: None

Tanguage: Wann ::.I—.of.s%ggebis 20:00
rights: ! :
creation_date: 2006/02/08 16:48:47.156 GMT+1 . Kleiner Horsaal des URZ
modification_date: 2006/02/09 11:28:30.480 GMT+1 ° siner Horsaal des UR=

startDate: 2006/03/10 18:00:00 GMT+1
endDate: 2006/03/10 20:00:00 GMT+1
Tocation: Kleiner Hérsaal des URZ
attendees: Herr Stephan Schmidt
Linux-User-Group
jeder, der Lust hat
eventType: Convention
eventUrl: http://www.plone.org/

Name Albert Autor
Kontakt-E-Mail Edalbert@example.com
Kontakt-Telefon +4912345

Herr Stephan Schmidt,

contactName: Albert Autor Teilnehmer Linux-User-Group, jeder, der
contactEmail: albert@example.com Lust hat

contactPhone: +4912345 ) f, vCal (Windows, Unax)
relatedItems: d20c93c23de82123cc25bd954db3a6fe Termin zu Threm y vCal (Windows

allowDiscussion: None Kalendar hinzufiigen | [, ical (Ma
Content-Type: text/html

<p>Auf Einladung unserer Linux-User-Group hdlt Herr Stephan Schmidt einen Vortrag zum Thema...

Abbildung 9.2.: Textdarstellung eines Termins beim FTP-Zugriff und ein
Ausschnitt seiner Web-Anzeige

Es gibt Artikel, auf die per FTP nicht zugegriffen werden kann, die
aber dennoch in den FTP-Ordnern angezeigt werden. Beim Versuch,
einen solchen Artikel als Datei herunterzuladen, erhalten Sie vom
FTP-Server die Fehlermeldung ,Error opening file.“ (,Fehler beim
Offnen der Datei.”). Meist wird als DateigroRe solcher Eintrdage 0 Byte
angezeigt.

9.2.4. Dateien hochladen

Sie konnen die heruntergeladenen Dateien bearbeiten und wieder
hochladen. Der Inhalt eines Bildes oder einer Datei wird dabei mit
der hochgeladenen Datei tiberschrieben. Bei anderen Artikeltypen
wertet Plone die hochgeladene Textdatei aus und aktualisiert die
darin beschriebenen Inhalts- und Metadatenfelder.
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Tabelle 9.1.: Zuordnung von Dateien zu Artikeltypen

Regel Artikeltyp
Textdatei Seite
Bilddatei Bild
Dateiname endet auf ,.news“ Nachricht
Dateiname endet auf ,.url“ oder ,.link“ Link
Sonstige Datei

Informationen, die nicht ausdriicklich verandert werden sollen, wer-
den beim Hochladen beibehalten. Laden Sie beispielsweise ein Bild
hoch, miissen Sie nicht befiirchten, seinen Titel zu tiberschreiben.

9.2.5. Neue Artikel anlegen

Sie konnen per FTP auch neue Artikel in einem Plone-Portal anle-
gen. Laden Sie dazu eine Datei unter einem noch nicht vergebenen
Kurznamen hoch. Plone wird dann anhand des Dateityps erkennen,
um welche Art von Artikel es sich handelt. Tabelle 9.1 beschreibt
die Zuordnung zwischen Artikeltypen einerseits und Dateitypen und
Dateinamen andererseits.

9.3. Syndizierung

Syndizierung oder Syndikation bedeutet die gemeinsame Nutzung
standig aktualisierter Informationen durch verschiedene Teilneh-
mer. Beispielsweise konnen durch Syndizierung Meldungen aus einer
Nachrichtenquelle zeitnah in anderen Internetportalen oder an Threm
Arbeitsplatz als Nachrichten-Ticker angezeigt werden. Auf die gleiche
Weise kann man iiber Anderungen am Inhalt eines Portals erfahren,
ohne es selbst regelméaRig zu besuchen. Fiir letztgenannten Zweck
setzt Plone Syndizierung ein.
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9.3.1. RSS-Feeds

Technisch bedeutet Syndizierung, dall die zu verbreitenden Infor-
mationen in maschinenlesbarer Form, als sogenannter RSS-Feed, zur
Verfliigung gestellt werden. RSS steht fiir ,Rich Site Summary“ oder
,Really Simple Syndication“. Ein RSS-Feed ist einfach eine Textdatei,
die unter einer bestimmten Internetadresse abrufbar ist.

Der Text enthdlt eine begrenzte Anzahl von Nachrichtenartikeln
in einem standardisierten Format, so daR ein Programm die Datei
nach Artikeln und diese nach Titel, Zusammenfassung, einer Inter-
netadresse usw. zerlegen kann. Diese Informationen kénnen dann
beispielsweise zur Anzeige einer Artikelliste verwendet werden. Das
Programm halt die Liste aktuell, indem es den RSS-Feed regelméaRig
abruft.

9.3.2. Syndizierung in Plone

Plone kann per Syndizierung iiber die letzten Anderungen am Inhalt
einzelner Ordner berichten. Ist an Threm Portal die Syndizierung ein-
geschaltet, konnen Sie fiir jeden Ordner entscheiden, ob er einen RSS-
Feed mit Meldungen tiber die aktuellen Artikel des Ordners anbieten
soll. Artikel in Unterordnern werden dabei nicht einbezogen. Ist fiir
sie die Syndizierung aktiviert, haben sie ihre eigenen RSS-Feeds.

Sie koénnen den RSS-Feed eines Ordners tiber die Artikelaktion ,,Syndi-
zierung“ erreichen, die Sie in der Inhaltsansicht des Ordners finden.
Die Aktion ist einfach ein Verweis zur Internetadresse des Feeds.

Neben dem Inhalt von Ordnern und intelligenten Ordnern kann Plone
auch Suchergebnisse syndizieren. Fiihren Sie eine Suche aus, so be-
findet sich am Anfang der Ergebnisliste ein RSS-Symbol, wie es auch
fiir die Artikelaktion ,Syndizierung“ von Ordnern verwendet wird.
Dieses Symbol verweist auf einen RSS-Feed mit einer standig aktuell
gehaltenen Ergebnisliste.
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Man spricht davon, daR ein RSS-Feed einen Nachrichtenkanal bedient.
Der Name des Kanals fiir einen Plone-Ordner ist der Titel des Ordners.
Desweiteren besitzt ein Kanal eine Beschreibung, eine Internetadresse
und ein Logo. Dafiir werden die jeweiligen Eigenschaften des Ordners
verwendet.

Jeder Nachrichtenartikel enthélt neben einem Titel, einer Beschrei-
bung und einer Internetadresse Angaben liber den Herausgeber, den
Autor, die Nutzungsbedingungen und das Verotffentlichungsdatum.
Diese Informationen werden den Eigenschaften und Metadaten der
jeweiligen Plone-Artikel enthommen.

9.3.3. Artikelansicht ,,Syndizierung“

Falls in Threm Portal die Syndizierung aktiviert ist, tragt jeder Ordner
einen zusatzlichen Reiter mit der Aufschrift ,,Syndizierung”. Er gehort
zu einer Artikelansicht, in der Sie die Syndizierungseigenschaften
dieses Ordners bearbeiten kénnen.

Sie missen die Syndizierung fiir jeden Ordner einzeln einschalten.
Dazu besteht die Syndizierungsansicht zundchst aus einee einzigen
Schaltflache, die mit ,Syndizierung einschalten“ beschriftet ist. Nach-
dem Sie diese Schaltflache betéatigt haben, ist der RSS-Feed fiir den
betreffenden Ordner abrufbar.

Nach dem Einschalten der Syndizierung enthalt die Syndizierungs-
ansicht eine Reihe von Formularfeldern (siehe Abbildung 9.3 auf der
nachsten Seite). Zuoberst finden Sie eine Schaltflache, mit der Sie die
Syndizierung fiir diesen Ordner jederzeit wieder ausschalten konnen.
Beachten Sie, dalk alle Sydizierungseinstellungen fiir diesen Ordner
danach verloren sind und erneut angepalt werden miissen, wenn Sie
die Syndizierung spéater wieder einschalten.

Als ndchstes folgen zwei Felder, in denen Sie den Kanaltitel und die
Kanalbeschreibung des RSS-Feeds sehen. Dabei handelt es sich um
den Titel und die Beschreibung des Ordners selbst.
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Inhalte | [ Anzeigen | [ Bearbeiten | [ Eigenschaften | [ Zugriffsrechte | [ Syndizierung |
[Aktionen =[ Ansicht ~ | Neuen Artikel hinzufiigen~ | Status: Versffentlicht =

Syndizierungseinstellungen

Syndizierung ermaglicht es Thnen, diesen Qrdner anderen Websites zur synchronen Verdffentlichung zur Verfiigung zu stellen.
° Syndizierung ausschalten

Kanaltitel
Linux User Group

Kanalbeschreibung
Artikel, die zur Veraffentlichung im Portal unserer Linux User Group vorbereitet werden.
Details zur Syndizierung

Periode aktualisieren
der Kanal aktualisiert wird.

Bestimmt wie o
Daily x|

Frequenz aktualisieren
Bestimmt die Haufig

zweite Woche aktualisieren wollen, dann wahlen Sie oben

Aktualisierungen. Wenn Sie z.B. jede
"wéchentlich” und hie
1

Datenbasis aktualisieren

Dies ist das Datum, an dem die Aktualisierungen starten. Falls Sie also jeden Dienstag aktualisiersn wollen, starten Sie an sinem

Dienstag.
2005 Jj [oktober =] .[2a = @[10 = :[— =]

Hochstgrenze Artikel s
Maximale Anzahl der Artikel, die aber Syndizierung zur Verfigung gestellt werden,

15

Speichern

Abbildung 9.3.: Syndizierungsansicht

Mit den folgenden drei Angaben teilen Sie den Lesern des Kanals mit,
wann und wie oft sie den Feed abrufen sollten. Die ersten beiden
Angaben legen die Haufigkeit fest. Wahlen Sie eine Zeiteinheit und
bestimmen Sie, wieviele dieser Zeiteinheiten zwischen zwei Abrufen
des Feeds liegen sollen. Im dritten Feld geben Sie einen Zeitpunkt an,
der als Anfangspunkt fiir die regelméaRige Aktualisierung verwendet
werden soll. Wahlen Sie beispielsweise ,wochentlich®, ,2“ und das
Datum eines beliebigen Dienstags aus, so empfehlen Sie damit den
Lesern Thres Kanals, jeden zweiten Dienstag einen neuen RSS-Feed
abzurufen.

Die RSS-Feeds von Plone-Ordnern sind bei jedem Abruf auf dem
jeweils aktuellen Stand. Es ist jedoch keineswegs sinnvoll, Feeds
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9. Externer Zugriff

moglichst oft abzurufen, da sonst der Portalserver unnotig belastet
wird. Umgekehrt verpalt man Meldungen, wenn man einen Kanal zu
selten liest, da ein Feed immer nur die letzten Meldungen enthalt.

Autoren und Redakteure kénnen im Gegensatz zu den Programmen,
die sich um den regelméaRigen Abruf von RSS-Feeds kiimmern, ein-
schatzen, wie oft es sich lohnt, den Feed eines bestimmten Ordners
in Threm Portal zu aktualisieren. Sie geben mit den beschriebenen
Angaben Empfehlungen, die zusammen mit den Kanaldaten und den
Artikeln im RSS-Feed selbst iibertragen werden.

Im letzten Formularfeld legen Sie schlieRlich fest, wieviele Artikel in
einem RSS-Feed enthalten sein sollen. Ublicherweise sind das etwa
10 bis 20. Je mehr Artikel ein Feed enthilt, desto seltener sollte er
abgerufen werden.

156



Anhang






A. Hinweise fiir Administratoren

Dieser Anhang soll Thnen Hinweise geben, welche Einstellungen an
einem frisch aufgesetzten Plone-Portal vorzunehmen sind, um alle
im Buch beschriebenen Funktionen verfiigbar zu machen. Er enthilt
auch einige Bemerkungen zu Client-Programmen fiir den externen
Zugriff. Der Anhang ist jedoch keineswegs als umfassende Anleitung
fir die Administration eines Portals gedacht.

Alles tibrige liegt jenseits des Rahmens dieses Buches. Eine Installati-
onsanleitung fiir Plone ist im Softwarepaket selbst enthalten. Anga-
ben wie die Adresse des Portals fiir den Zugriff iber HTTP und FTP
héangen stark von den Gegebenheiten Ihres Netzes ab, daher gehen
wir auch darauf nicht naher ein.

Sie finden sowohl die Quellen von Plone als auch fertige Pakete und
Installationsroutinen fiir verschiedene Betriebssysteme unter
(http://plone.org/products/plone/).

A.1. Einstellungen

Die folgenden Einstellungen sind portalweit vorzunehmen und nicht
mit thematisch verwandten Mitgliedseinstellungen zu verwechseln.
Sie erreichen die Plone-Konfiguration iiber die Site-Aktionen, wenn
Sie portalweit die Managerrolle besitzen.

Kurznamen

Die Bearbeitungsansicht von Artikeln hat zundchst kein Eingabe-
feld fiir den Kurznamen. Damit Thre Nutzer Kurznamen bearbeiten
konnen, nehmen Sie folgende Einstellung vor:
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- Wahlen Sie im Konfigurationsmenii den Punkt ,,Website allge-
mein“.

- Kreuzen Sie dort im Feld ,,Kurzname der Artikel anzeigen?“ die
Antwort ,Ja“ an, und speichern Sie das Formular.

Gruppenarbeitsplitze

Die Gruppenarbeitspldatze mussen erst aktiviert werden. Wenn Sie
das tun, richtet Plone den Gruppenbereich ein und erzeugt danach
selbstdandig Ordner fiir neu angelegte Gruppen. Gehen Sie dazu wie
folgt vor:

- Wechseln Sie in das ZMI (die Zope-Management-Oberflache).

- Wahlen Sie aus dem Inhalt des Wurzelordners das Werkzeug
portal_groups.

- Betétigen Sie die Schaltflache ,Turn workspace creation on“
(,Schalte die Erzeugung von Arbeitspliatzen ein®).
Lesezeichen

Das Lesezeichenportlet wird seit Plone 2.0.5 nicht mehr von vorn-
herein verwendet. Wollen Sie es benutzen, fiigen Sie es von Hand
hinzu.

- Wechseln Sie in das ZMI (die Zope-Management-Oberflache).
- Wahlen Sie den Reiter ,Properties” (,Eigenschaften®).

- Flgen Sie zur Eigenschaft Teft_slots die Zeile
shere/portlet_favorites/macros/portlet”hinzu, und spei-
chern Sie das Formular.

Seit Plone 2.1 ist auch die Artikelaktion ,Lesezeichen hinzufiigen“
nach der Installation ausgeschaltet. Schalten Sie sie ein, wenn Sie das
Lesezeichenportlet benutzen:

- Wechseln Sie in das ZMI (die Zope-Management-Oberfldche).
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- Wahlen Sie aus dem Inhalt des Wurzelordners das Werkzeug
portal_actions.

- Kreuzen Sie bei der Aktion ,,Add to favorites“ (,Lesezeichen
hinzufiigen“) das Feld ,,Visible“ (,,sichtbar®) an, und speichern
Sie das Formular.

Syndizierung

Wihrend die Syndizierungseigenschaften fiir jeden Artikel einzeln
eingestellt werden, mul die Syndizierung zunachst portalweit erlaubt
und die Artikelansicht ,Syndizierung” sichtbar gemacht werden.

- Wechseln Sie in das ZMI (Zope Management Interface).
- Wahlen Sie dort das Werkzeug portal_syndication.

- Kreuzen Sie bei der Aktion ,,Syndication“ (,Syndizierung*“) das
Feld ,Visible“ (,sichtbar®) an, und speichern Sie das Formular.

- Wahlen Sie den Reiter ,Properties” (,Eigenschaften”) auf dem
Werkzeug.

- Betdtigen Sie die Schaltflache ,Enable Syndication” (,,Syndizie-
rung erlauben®).

Kleinschreibung

Wir empfehlen, die konsequente Kleinschreibung der Beschriftungen
von Reitern, Schaltflichen und dhnlichem abzuschalten. Die Klein-
schreibung ist eine Design-Entscheidung, die in deutschsprachigen
Portalen weit weniger sinnvoll ist als in der englischsprachigen Um-
gebung der Autoren von Plone.

- Wechseln Sie in das ZMI (Zope Management Interface).

- Wahlen Sie dort das Werkzeug portal_skins, und wechseln
Sie darin nach plone_styles/base_properties.
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- Betétigen Sie die Schaltflache ,,Customize“, um die Darstellungs-
merkmale des Portals an Ihre Vorstellungen anzupassen.

- Sie sehen nun ein Bearbeitungsformular fiir die Merkmale. Set-
zen Sie den Wert des Merkmals ,textTransform“ auf ,None*,
und speichern Sie das Formular.

A.2. Clients fiir externen Zugriff

Externer Editor

Um den externen Editor verwenden zu konnen, mull jeder Nutzer
des Portals an seinem Arbeitsplatz den ,Zope External Editor* zur
Verfiigung haben. Er nimmt den zu editierenden Inhalt entgegen,
startet geeignete Bearbeitungsprogramme und halt die Verbindung
zum Server. So wird eine Datei beim Speichern sofort hochgeladen
und beim Schliefen des Programms die Bearbeitungssperre fiir den
Artikel aufgehoben.

Der ,Zope External Editor” ist ein Teil von Plone. Das Verzeichnis
ExternalEditor des Plone-Pakets enthilt Dateien INSTALL-UNIX.
txt und INSTALL-WIN32.txt mit Installationsanweisungen. Folgen
Sie der Anleitung fiir das jeweilige Betriebssystem, um den externen
Editor auf allen Rechnern zu installieren, an denen er benutzt werden
soll.

FTP

Der FTP-Zugriff auf ein Plone-Portal unterliegt einigen Einschrankun-
gen gegeniiber dem Zugriff auf einen tiblichen FTP-Server.

- Der Client darf nicht versuchen, beim Hoch- und Herunterla-
den die Zugriffsrechte auf Dateien beizubehalten (,preserve
file permissions®). Plones FTP-Server unterstiitzt das Andern
von Berechtigungen nicht und quittiert den Versuch mit einer
Fehlermeldung.
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- Um auf einen Ordner mit FTP zugreifen zu kénnen, muff man
sein Besitzer sein.

- Die Folge davon ist, daR der FTP-Client nicht versuchen darf,
beim Verzeichniswechsel iiber mehrere Ebenen hinweg jedes
betretene Verzeichnis zu lesen (also das Kommando ,LS“ zu
geben). Ein solches Verhalten wiirde verhindern, dal ein Por-
talmitglied in ein ihm gehodrendes Verzeichnis wechseln kann,
wenn auch nur ein Verzeichnis auf dem Weg liegt, das ihm
nicht gehort. Insbesondere kénnte dann nur der Besitzer des ge-
samten Portals zu Beginn einer Sitzung tiberhaupt in irgendein
Verzeichnis im Portal wechseln.
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